ZARZADZENIE NR 32
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 12 wrzesnia 2011 .

w sprawie stosowania zasad rachunkowosci na Uniwersytecie Warszawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2005 r. Nr 164, poz. 1365 z pézn. zm.) oraz § 133
ust. 3 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2006 r. Nr 7A, poz. 94
z pozn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. W celu jednolitego stosowania na Uniwersytecie Warszawskim
postanowien ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) wprowadza sie Zasady
rachunkowosci na Uniwersytecie Warszawskim, stanowigce zatgcznik do
zarzadzenia, zwane dalej ,Zasadami rachunkowosci”.

2. W sprawach nieuregulowanych zatgczonymi Zasadami rachunkowosci
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdbézn. zm.) oraz Krajowe
i Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci.

§2

Biezacy nadzér nad stosowaniem Zasad rachunkowosci sprawuje kwestor
Uniwersytetu Warszawskiego, ktéry w razie potrzeby moze aktualizowa¢ ustalenia
przyjete w Zasadach rachunkowosci z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow
| potrzeb uczelni.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Warszawskiego

prof. dr hab. Katarzyna Chatasinska-Macukow
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I.

WPROWADZENIE

Uniwersytet, w ramach posiadanych sSrodkéw prowadzi samodzielng
gospodarke finansowa na podstawie rocznego planu rzeczowo-finansowego.
W Uniwersytecie system zarzadzania finansami jest zdecentralizowany.

Dziekani wydzialow otrzymuja Srodki na prowadzenie dzialalnosci
dydaktycznej wydzialu w wysokosci wynikajacej z zatwierdzonych przez
Senat zasad podzialu srodkow pochodzacych z dotacji MNiSzW na
dziatalnos¢ dydaktyczna Uczelni.

Srodki uzyskane przez wydzialy z tytulu prowadzenia platnych zajeé
dydaktycznych, badan naukowych, organizacji konferencji i seminariow
oraz odptatnego korzystania z majatku Uczelni, w czesci pozostaja w
dyspozycji dziekana wydziatu.

Jednostki sa zobowiazane do sporzadzania sprawozdan z wykonania
przychodow i kosztow innych niz dotacja MNiSzW oraz opracowania planu
przychodow i wydatkow w tym zakresie.



II. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Na Uniwersytecie Warszawskim obowiazuja nastepujace ogolne zasady
prowadzenia ksigg rachunkowych:

1) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;.

2) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie¢ przy uzyciu licencjonowanego
oprogramowania komputerowego.

3) Ksiegi rachunkowe otwiera sie¢ poczatek kazdego roku obrotowego.

4) Ksiegi rachunkowe prowadzi zgodnie z ustawa o rachunkowosci ujmujac
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematyczny w sposob
bezbledny, rzetelny i sprawdzalny.

5) Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy.

6) Zamkniecie ksiag rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne
wylaczenie mozliwosci dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach
danych tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe.

Rokiem obrotowym Uniwersytetu Warszawskiego jest okres od dnia 1 stycznia
do 31 grudnia w kazdym roku kalendarzowym, natomiast okresami
sprawozdawczymi sa poszczegolne miesiace w roku.

Ewidencja kosztow jest prowadzona w ukladzie rodzajowym na kontach
Zespotu 4 — Koszty wedlug rodzajow oraz w ukladzie kalkulacyjnym wedlug
miejsc powstawania kosztow na kontach zespoltu S5 - Koszty wedlug
dziatalnosci. Rachunek zyskow 1 strat sporzadza si¢ w wariancie
porownawczym. Rachunek przeplywow pienieznych sporzadzany jest metoda
posrednia.

Podstawa do prowadzenia ksiag rachunkowych jest Zakladowy Plan Kont, ktory
obejmuje:

- wykaz kont ksiegi glownej,

- zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi
glownej,

Kwestor dokonuje biezacej aktualizacji Zakladowego Planu Kont zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa bilansowego i podatkowego oraz wymogow
sprawozdawczosci.

Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) prowadzi sie dla:

1/ srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

dokonywanych od nich odpis6w amortyzacyjnych i umorzeniowych,

2/ rozrachunkow z kontrahentami,

3/ rozrachunkow z pracownikami,

4/ operacji sprzedazy,

5/ operacji zakupu,

6/ kosztow.
Kontrole poprawnosci prowadzenia ewidencji analitycznej i jej zgodnosc z
ewidencja syntetyczng zapewnia program komputerowy.



Ksiegi rachunkowe prowadzone sa metoda elektronicznego przetwarzania
danych na komputerach potaczonych w lokalnej sieci, przy zastosowaniu
nastepujacych programow komputerowych:

1) HMS/efka - program finansowo-ksiegowy
2) HMS/este - program ewidencji majatku trwalego
3) HMS/ptace - program ewidencji wynagrodzen i zasitkow
4) HMS/geem - program ewidencji materialowe;j.
Ksiegi prezentowane sa w formie wydrukow komputerowych. Opis

stosowanych programow wraz z instrukcja obshlugi jest wydany w formie
podrecznika HMS/efka. Dokumentacja uzytkowa programow komputerowych
dostepna jest u administratora bezpieczenstwa informacji.

W HMS/efka prowadzone sa dzienniki grupujace operacje gospodarcze wedtug
nastepujacych rodzajow:

dokumenty bankowe

dokumenty kasowe

dokumenty memorialowe

faktury VAT - zakupy, od ktorych przystuguje odliczenie VAT
dokumenty dotyczace funduszy strukturalnych

faktury VAT - sprzedaz

dokumenty =zarejestrowane w innych systemach HMS (HMS/ptace,
HMS/este, HMS/geem)

8. dokumenty dotyczace funduszy strukturalnych ( kontynuacja 5 )

Noah L=

Kazdy dziennik jest numerowany wg zasady:
numer dziennika = 999999999,

gdzie:

999999 numer wydziatlu zgodny z kodami struktury organizacyjnej UW
9 typ dokumentu (np. 1 - bank, 2 - kasa)

99 kolejny numer dziennika w miesiacu

Numer kolejny dziennika nadawany jest w ramach miesiaca, tzn. w
kazdym miesiacu numer dziennika rozpoczyna sie od 1.

W celu jednoznacznego wustalenia powiazania miedzy danym dowodem
ksiegowym, a jego zapisami w dzienniku, dowod ksiegowy numerowany jest wg
zasady:

numer dowodu ksiegowego = 999999999-99-99999-99,

gdzie:

999999999 numer dziennika

99 miesiac

99999 kolejny numer pozycji dokumentu
99 symbol literowy dokumentu:

WB - dokumenty bankowe
KP - dokumenty kasowe potwierdzajace wpltyw gotowki



KW - dokumenty kasowe potwierdzajace wypltyw gotowki
M - dokumenty memorialowe, na ktore sktadajq sie:
MP - dokumenty ptatne przelewem
MG - dokumenty platne gotowka
MI - dokumenty nie zwiazane z ptatnosciami, ale ujmowane
w ksiegach (np. polecenie ksiegowania PK)
ZK - dokumenty rejestru zakupu
Fx - dokumenty dotyczace funduszy strukturalnych, gdzie:
x jest litera zmienna, inng dla kazdej jednostki
RS - dokumenty rejestru sprzedazy
BO - bilans otwarcia
BZ - bilans zamkniecia
PL - rejestr list ptac osobowego funduszu
BF - rejestr list plac funduszu bezosobowego

A - dokumenty dotyczace przekazania/przyjecia do ewidencji
skladnika majatku
H - dokumenty dotyczace obrotu sktadnikami majatkowymi

ST - dokumenty dotyczace wprowadzenia do ewidencji Srodka

Trwalego finansowanego w ramach funduszy strukturalnych
UE.

Sporzadzany jest wydruk archiwalny dla kazdego dziennika i archiwizowany
razem z zarejestrowanymi dokumentami. Zbiorcze sumy dziennikow
sporzadzane sa na koniec kazdego miesiaca. Zestawienie zbiorcze sum
dziennikow z poszczegolnych miesiecy sporzadzane jest na koniec roku i
wykazuje zgodnosSc¢ z suma narastajacych obrotow i sald na ostatni dzien roku.



III. ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ OPERACJI GOSPODARCZYCH NA
KONTACH KSIEGI GRLOWNEJ

Zespol 0 - Aktywa trwale

Konta zespotlu O przeznaczone sa do ewidencji wartosciowej majatku trwalego
Uniwersytetu Warszawskiego.

Do majatku trwalego w Uniwersytecie zaliczane sa Srodki trwale, wartosci
niematerialne i prawne, sSrodki trwale w budowie oraz inwestycje.

Do srodkéw trwatych zaliczane sa rzeczowe aktywa trwale kontrolowane przez
Uczelnie aktywa trwale, ktore jednoczesnie spelniaja nastepujace warunki:
- sg przeznaczone na potrzeby statutowej dzialalnosci Uczelni,
- sa kompletne i zdatne do uzytku w momencie oddania ich do
eksploatacji,
- przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznosci jest dluzszy niz
jeden rok kalendarzowy.

Do srodkow trwalych w Uniwersytecie w szczegolnosci zaliczane sa;:
— nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego
gruntow, budowle i budynki,
— maszyny, urzadzenia, Srodki transportu i inne rzeczy.

Do wartosci niematerialnych i prawnych w Uniwersytecie zaliczane sa nabyte
prawa majatkowe (autorskie prawa majatkowe, prawa do projektow, patentow
wynalazkow, znakow towarowych, licencje i koncesje) nadajace si¢ do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie uzytecznosci
ekonomicznej dluzszym niz jeden rok kalendarzowy, przeznaczone do uzywania
na potrzeby jednostki.

Do Srodkow trwalych w budowie zaliczane sa Srodki trwale w okresie ich
budowy, montazu oraz ulepszenie juz istniejacego sSrodka trwatego.

Do inwestycji zaliczane sa w UW aktywa nabyte w celu osiagniecia korzysci
ekonomicznych wynikajacych 2z przyrostu wartosci tych aktywow oraz
uzyskania z nich przychodéw w formie odsetek, dywidend lub innych pozytkow.

Ewidencja skladnikow majatku trwalego prowadzona jest w ich wartosci
poczatkowej rownej cenie nabycia lub kosztowi wytworzenia, a w przypadku
darowizn w wartosci rynkowe;.

Ewidencje nakladow na inwestycje budowlane prowadzi si¢ w Uniwersytecie
wedlug cen nabycia. Cena nabycia obejmuje ogél udokumentowanych
wydatkow poniesionych od dnia podjecia decyzji o rozpoczeciu budowy, tj. cene
dokumentacji projektowej, gruntow i przygotowania terenu budowy, nabycia
maszyn 1 urzadzen, robot budowlanych i montazowych, sprawowania
nadzorow, odsetki, prowizje, roznice kursowe od kredytow i zobowiazan w



okresie realizacji budowy, a takze podatki i optaty, w tym podatek VAT, jezeli
Uniwersytet nie moze go odzyskac.

Koszty wspoélne, ktorych nie mozna wprost przypisac¢ poszczegolnym obiektom,
ewidencjonowane sg w trakcie trwania budowy na wyodrebnionym koncie 080
z opisem ,koszty posrednie dot. zadania (nazwa zadania)”. Rozliczenie kosztow
wspolnych (posrednich) nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania
proporcjonalnie do  wysokosci nakladow  bezposrednio przypisanych
poszczegolnym obiektom.

Zadaniem kont zespotu O jest odzwierciedlenie stanu (wartosci) poszczegolnych
skltadnikow majatku trwalego, ich przychodow, rozchodow oraz odpisow
amortyzacyjnych (umorzeniowych).

Konta: 011,014,015,020,031,032
Po stronie Winien kont 011,012,014,015,020,031,032 ksieguje sie:
» przychody skladnikow majatkowych z tytulu: zakupow, nieodptatnego
otrzymania, darowizn,
» zwiekszenia wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych z tytutu aktualizacji
ich wyceny,
» inne przychody, np. nadwyzki inwentaryzacyjne.

Po stronie Ma kont 011,014,015,020,031,032 ksieguje sie¢ rozchody skladnikow
majatkowych z tytuhu: likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania i inne
rozchody.

Wymienione wyzej konta na koniec kazdego okresu obrachunkowego wykazuja
saldo Winien.

Konto: 040

Konto 040 shuzy do ewidencji ksiegowej wartosci odpisow aktualizujacych
wartoS¢ Srodkow trwatych. Po stronie MA ksieguje sie odpisy aktualizujace
wartos¢ srodkow trwalych, po stronie Winien ksieguje sie wykorzystanie tychze
odpisow w momencie likwidacji czy sprzedazy srodka trwatego.

Konto: 060

Konto 060 shuzy do ewidencji ksiegowej wartosci odpisow aktualizujacych
wartoS¢ posiadanych krotkoterminowych aktywow finansowych. Po stronie
Winien ksieguje sie odpisy aktualizacyjne zwiekszajace wartosS¢ aktywow
finansowych, po stronie Ma ksieguje sie odpisy aktualizacyjne zmniejszajace
wartos¢ aktywow finansowych.

Konta: 071,073,074,075

Po stronie Ma kont 071,073,074,075 ksieguje sie wartoS¢ umorzenia
sktadnikow majatku.

Po stronie Winien kont 071, 073,074,075 ksieguje si¢ wartos¢ dotychczasowego
umorzenia likwidowanych srodkow trwatych.



Konto: 080

Po stronie Winien konta 080 ksieguje sie poniesione naklady na zakup czesci
sktadowych, wytworzenie lub ulepszenie Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Zapisow po stronie Winien konta 080 dokonuje sie¢ w korespondencji z kontami
zespotow 1,2 lub 3.

Po stronie Ma konta 080 ksieguje sie wartosS¢ uzyskanych efektow
inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania Srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych - zapis ksiegowy w korespondencji
z odpowiednimi kontami Zespotu O.

W trakcie realizacji budowy lub ulepszenia Srodka trwalego konto 080 wykazuje
saldo Winien, ktoére obrazuje wartoS¢ nakladow poniesionych w danym
momencie na Srodek trwaly w budowie (inwestycje rozpoczete).

Po zakonczeniu budowy srodka trwatego konto 080 wykazuje saldo ,0”

Jednostka ewidencyjna Srodkow trwalych, dla ktorej prowadzi sie¢ odrebna
karte szczegolowa, jest ,obiekt inwentarzowy”, rozumiany jako zdatny do
samodzielnego wykonywania swoich funkcji uzytkowych sSrodek trwaly wraz
z jego niezbednym wyposazeniem.

Ewidencja analityczna sSrodkow trwalych prowadzona jest w programie
HMS/ ester - program ewidencji majatku trwatego i zapewnia:
- grupowanie sSrodkow trwatych wedtug klasyfikacji GUS,
- prawidlowe obliczenie odpisow amortyzacyjnych,
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkow trwatych,
- identyfikacje poszczegolnych srodkow trwalych oraz miejsc ich
znajdowania sie.

Ewidencja ilosciowo-wartosciowa skladnikow majatku prowadzona jest
w ksiegach inwentarzowych poszczegolnych jednostek organizacyjnych Uczelni.

Inwentaryzacje skladnikow majatku poprzez spis z natury metoda ciagla
przeprowadza sie¢ na podstawie planu inwentaryzacji zatwierdzonego przez
Rektora UW.

Inwentaryzacje wartosci niematerialnych i prawnych przeprowadza si¢ w formie
weryfikacji dokumentow.

Srodki trwate i wartoSci niematerialne i prawne wykazuje sie w bilansie
w wartosciach netto.

Zasady amortyzacji skltadnikow majatku Uczelni okreslono odrebnie.



Zespol 1 - Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz inne
krotkoterminowe aktywa finansowe

Zadaniem kont zespolu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienieznych
gotowkowych i bezgotowkowych wyrazonych zarowno w walucie krajowej jak
i w walutach obcych.

Przedmiotem ewidencji na kontach zespotu 1 w UW sa:

e krajowe i zagraniczne Srodki pieniezne przechowywane w kasie,

e krajowe i zagraniczne Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach
bankowych,

e kredyty bankowe krotko, Srednio i dlugoterminowe,

e krotkoterminowe aktywa finansowe(bony skarbowe, inne papiery
wartosciowe) przeznaczone do obrotu,

e roznice z aktualizacji wyceny krotkoterminowych aktywow finansowych.

Wszystkie operacje kasowe wymagaja udokumentowania odpowiednimi
dowodami wptaty lub wyplaty. Ewidencja Srodkow pienieznych w kasach
dokonywana jest za poSrednictwem raportow kasowych, w ktorych wszystkie
operacje kasowe ujmowane sg biezaco. Ewidencja ksiegowa Srodkow
pienieznych przechowywanych w kasach powinna by¢ zgodna ze stanem
wykazanym w raporcie kasowym oraz zgodna z rzeczywistym stanem gotowki
w kasie.

Zapisow ksiegowych na kontach rachunkoéw bankowych dokonuje si¢ na
podstawie otrzymanych z banku dokumentow/wyciagow bankowych. Kwoty
operacji wynikajace z wyciagow bankowych ksieguje sie pod data wystawienia
wyciagu przez bank.

Dla ksiggowego ujecia sSrodkow pienieznych przechowywanych na rachunkach
bankowych prowadzi si¢ konta analityczne dla kazdego rachunku bankowego
odrebnie.

Konto:101,102,103,104,109,131,132,133,134,135,136,137,139,141,149
Po stronie Winien kont 101,102,103,104,109,131,132,133,134,135,136,
138,139,141 ksieguje sie wszelkie wplywy Srodkow pienieznych, a po stronie
Ma dokonane ptatnosci, oraz inne rozchody Srodkow pienieznych. Konta te
wykazuja saldo Winien.

Konto: 137

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na kredytowych rachunkach
bankowych. Po stronie Ma konta 137 ujmuje sie wartoS¢ pieniezna
zaciagnietych kredytow, a po stronie Ma wartosc¢ sptaty rat kredytowych. Konto
wykazuje saldo Ma.



Konto: 149

Konto 149 shluzy do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze. Konto 149
wykorzystuje sie¢ wowczas, gdy Uczelnia dokonuje przekazania Srodkow
pienieznych pomiedzy rachunkami bankowymi jednostek organizacyjnych
prowadzonymi w roznych bankach.

Operacji ksiegowych na kontach zespolu 1 dokonuje sie¢ w korespondencji
z kontami zespotu 0,2,3,4,7,8.

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 shuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszczen niezaleznie od rodzajow dzialalnosci, ktorej
dotycza i zrodet, z ktorych sa finansowane. Salda kont rozrachunkowych
obrazuja przejSciowe naleznosci lub zobowiazania, wynikajace dokonanych
rozliczen za dostawy, wuslugi, rozliczenia z pracownikami, rozliczenia
z urzedami.

Przez rozrachunki rozumiec¢ nalezy takie naleznosci lub zobowiazania, przy
ktorych osoba dluznika badz wierzyciela jest okreSlona (znana), kwota
transakcji jest akceptowana przez obu kontrahentow, a termin uregulowania
naleznosci zostatl okreslony lub wynika z odpowiednich przepisow. Kazde konto
rozrachunkowe moze wykazywac jednoczesnie dwa salda Winien — naleznosc,
Ma - zobowigzanie.

W Uniwersytecie Warszawskim wszystkie operacje gospodarcze dotyczace
zakupow badz sprzedazy sa ujmowane w ksiegach rachunkowych za
posrednictwem kont zespolu 2, chyba, zZe szczegélowe procedury stanowig
inaczej (np. w zakresie operacji dotyczacych funduszy strukturalnych UE).

Konta:200,201,202,203,204,205,206,208,209,221,222,223,224,225,226,
229,231,232,233,234,235,236,237,238,239,240,242,243,244,246,247,
249,250,251,254,255,256,257,258,259,260,261,262,263,264,265,266,
267, 268, 269, 280,290,292,293,299

Ze wzgledu na koniecznos¢ analizy i kontroli rozrachunkow, odmienny
charakter poszczegolnych rozrachunkow, rozne zasady dokonywania uzgodnien
oraz rozny stopien szczegdlowosci ujecia rozrachunkow w sprawozdaniach
finansowych, konta zespolu 2 podzielone zostaly na jednorodne grupy
rozrachunkow.

Konto: 200,201,202,203,204,205,208,209,

Na kontach 201,202,203,204,205,208,209 ksieguje sie naleznosci
i zobowiagzania wobec kontrahentow w korespondencji z kontami zespolu 4
z tytuhu realizacji zakupow dobr i ushug i zespotu 7 z tytutu sprzedazy, a takze
zaplacone zaliczki na poczet wydatkow w korespondencji z kontami zespotu 1.
Konto 200 stuzy do ewidencji faktur sprzedazowych UW oraz zaptaty za nie oraz
rozliczen barterowych faktur i ewidencji refundacji za delegacje.

Konto 201 stuzy do ewidencji faktur zakupowych i zaplaty za nie.



Konto: 206
Konto 206 shuzy do ewidencjowania rozrachunkow z tytulu zawartych
dtugoterminowych umoéw badawczych czesciowo zrealizowanych.

Konto: 221,222,223,224,225,226,229

Na kontach 221,222,223,224,225,226 i 229 ksieguje sie mnaleznosci
i zobowigzania publicznoprawne 2z ZUS, urzedem skarbowym i innymi
podmiotami, do ktérych stosuje sie postanowienia ordynacji podatkowe;.

Konto: 231

Konto 231 stuzy do ewidencji naleznosci lub zobowiazan z tytutu wynagrodzen
naleznych pracownikom wykonujacym prace na podstawie umowy o prace oraz
innych umoéw, a takze do ewidencji rozrachunkow z tytulu stypendiow
doktorskich. Saldo Winien tego konta oznacza stan zobowigzan wobec
pracownikow z tytulu wynagrodzen, a saldo Ma - wyptacone zaliczki na poczet
wynagrodzen.

Konto: 232
Konto 232 w stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu stypendiow studenckich
wyplacanych gotowka w jednostkach organizacyjnych UW.

Konto: 233
Konto 233 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami z tytulu
wyptaconych zaliczek na zagraniczne podroéze stuzbowe.

Konto: 234

Na koncie 234 ksieguje sie¢ pozostale rozrachunki z pracownikami, np. pobrane
do rozliczenia zaliczki (z wylaczeniem zaliczek na poczet wynagrodzen, i zaliczek
na wyjazdy zagraniczne), naleznosci z tytulu krajowych podrézy stuzbowych,
ryczaltow za uzywanie samochodow prywatnych do celow stuzbowych.

Konto: 235
Konto 235 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu pobieranych przez
jednostki organizacyjne zaliczek na poczet wyplaty wynagrodzen i stypendiow.

Konto: 236

Konto 236 stuzy do ewidencji ksiegowej pozyczek mieszkaniowych udzielonych
pracownikom i emerytom z ZFSS. Konto wykazuje saldo Winien oznaczajace
stan naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Konto: 237,238,239
Konta 237,238 i 239 sluza do ewidencji innych niz pozyczki mieszkaniowe
rozrachunkow ZFSS.

Konto: 240
Konto 240 stuzy do ewidencji ksiegowej rozrachunkow z pracownikami z tytutu
potracen z listy plac.



Konto: 242

Konto 242 stuzy do ewidencji ksiegowej rozliczen z tytulu wynagrodzen
z osobowego i bezosobowego funduszu plac, z funduszu nagréod, a takze
rozliczen honorariow.

Konto: 243,250

Konta 243 i 250 stuza do ewidencji ksiegowej roznic poinwentaryzacyjnych. Na
kontach tych ujmuje sie wierzytelnosci, co, do ktéorych konieczne jest
przeprowadzenie odpowiedniego postepowania wyjasniajacego. Na koncie 243
ewidencjonuje sie rozliczenia z tytulu niedoboréw poinwentaryzacyjne i szkod,
a na koncie 250 rozliczenia z tytulu nadwyzek poinwentaryzacyjnych.

Konto: 244

Konto 244 stuzy do ewidencji ksiegowej naleznosci dochodzonych na drodze
sadowej. Bez wzgledu na przyczyne skierowania roszczenia lub naleznosci do
sadu nalezy je ujmowac¢ w ksiegach na biezaco, lub, co najmniej na ostatni
dzien roku obrotowego.

Konto: 246
Konto 246 shuzy do ewidencji ksiegowej rozrachunkow z tytulu inwestycji —
srodkow trwatych w budowie.

Konto: 247,251

Konta 247 i 251 sluza do ewidencji ksiegowej rozliczen kwot zatrzymanych
zgodnie z zawartymi umowami, jako zabezpieczenie nalezytego wykonania
przedmiotu umow, koto 247 w zakresie zakupu srodkow trwatych, konto 251
w zakresie wykonania ustug remontowych.

Konto: 249
Konto 249 stuzy do ewidencji ksiegowej innych, pozostalych rozrachunkow
1 roszczen.

Konto: 254,255
Konta 254 i 255 stuza do ewidencji ksiegowej rozrachunkow z tytulu wadiow
i kaucji wnoszonych przez kontrahentow UW.

Konto: 256,257,259
Konta 256,257 i 259 stuza do ewidencji ksiegowej rozrachunkow wewnetrznych
z jednostkami prowadzacymi kasy i posiadajacymi rachunki bankowe.

Konto: 258,260

Konta 258,260 sluza do ewidencji ksiegowej rozliczen z tytulu wynagrodzen
osobowych i stypendiow (konto 258) oraz wynagrodzen z bezosobowego
funduszu ptac (konto 260) wyplacanych przez platnikow i kasy jednostek.



Konto: 261,262,263,265,264,266,268

Konta 261,262,263,264,265 i 266 stuza do ewidencji ksiegowej rozrachunkow
z tytulu stypendiow wyptacanych studentom.

Konto 268 shuzy do ewidencji ksiegowej rozrachunkow z tytulu stypendiow
wyplacanych studentom w ramach programu Sokrates - Erasmus

Konto: 277,279

Konta 277,279 shluza do ewidencji ksiegowej rozrachunkow wewnetrznych
z jednostkami Uczelni, ktére posiadaja wyodrebnione rachunki bankowe w
projektach finansowanych przez instytucje zewnetrzne.

Konto 277 winno wykazywac saldo wylacznie po stronie MA i obrazuje
zobowiazanie jednostki z tytulu powierzonych sSrodkow pienieznych na
prefinansowanie wydatkow ze Srodkow ogolnouczelnianych.

Konto 279 winno wykazywac saldo wylacznie po stronie WN i obrazuje
naleznosc¢ z tytutu udzielonego prefinansowania.

Konto: 280
Konto 280 stuzy do ewidencji ksiegowej rozrachunkow z tytulu przychodow na
finansowanie prac badawczych.

Konto: 290

Konto: 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe,
czyli zmniejszenia wartosci naleznosci odpowiednio do stopnia prawdo-
podobienstwa ich zaptaty, jak i zwiekszen naleznosci o np. zasadzone koszty
sadowe. Odpis aktualizujacy jest tworzony w odniesieniu do naleznosci od
Scisle okreslonych kontrahentow.

Po stronie Wn konta 290 ksieguje sie:
- odpisanie naleznosci wobec jej mniesSciagalnosci, umorzenia lub
przedawnienia,
- rownowartos¢ zasadzonych kosztow sadowych i innych zwiekszen
dochodzonych naleznosci.
Po stronie Ma konta 290 ksieguje sie odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci:
- przeterminowanych lub nie przeterminowanych, ale o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesSciagalnosci,
- kwestionowanych przez dtuznikow
- od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub upadtosci.

Odpis aktualizujacy naleznosc¢ stanowi pozostaly koszt operacyjny, a wiec konto
290 koresponduje z odpowiednim kontem 765.

Jesli dtuznik sptacit naleznos¢ odpis ja aktualizujacy staje sie bezprzedmiotowy
i podlega odpisaniu w pozostate przychody operacyjne (odpowiednie konto 760).

W bilansie saldo konta 290 koryguje (zmniejsza) te naleznosci, ktorych odpisy
dotycza.

Konta: 292,293,299

Stuza do rozliczania transakcji, do ktorych uzyto kart ptatniczych.



Zespol 3 - Materialy

Konta zespolu 3 stuza do ewidencji ksiegowej rozliczen z tytulu zakupu
materiatow, ustug oraz rzeczowych sktadnikow majatku trwalego.

Konta: 300, 303, 305,308,309,310,311,312,313,314,320

Do ewidencji ksiegowej rozliczenia zakupu materiatlow i ushug, a takze
rzeczowych skladnikéw majatku trwalego zostalty wyodrebnione konta 300,
303, 305.
Do ewidencji zapasow materialow wyodrebniono konta 308,309,310,311,312,
313,314.

W magazynach prowadzona jest ewidencja iloSciowo-wartoSciowa materialow

I wyceniana jest wedlug cen ewidencyjnych, przy czym cena ewidencyjna jest
cena zakupu. Przez cene zakupu rozumie sie:

- przy zakupach krajowych - cene podana przez dostawce pomniejszonag
o podatek od towarow i ustug (chyba, ze Uczelnia nie ma mozliwosci odzyskania
podatku VAT), uzyskane rabaty, opusty itp.,

- przy zakupach z importu — cene policzong przez dostawce zagranicznego
w walucie obcej, przeliczong na walute polska wedlug Sredniego kursu NBP
powiekszona o clo i ewentualny podatek akcyzowy.

Na koncie 320 ksieguje sie odpisy aktualizujace wartoS¢ materialow
spowodowane utrata wartosci i wycena zapasow na dzien bilansowy.

Zapisow ksiegowych na koncie 320 dokonuje si¢ w korespondencji
z odpowiednim kontem pozostalych kosztow operacyjnych (765).

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow

W Uniwersytecie Warszawskim ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej
prowadzona jest w oparciu o peten rachunek kosztow z wykorzystaniem konta
490.

Konta zespolu 4 shuzg do ewidencji ksiegowej kosztow w ukladzie rodzajowym.
Dla potrzeb analizy, planowania i sprawozdawczosci w zespole 4 wydzielono
konta:

401 - koszty zuzycia materialow i energii

402 — koszty ustug obcych

403 - koszty podatkow i optat

404 - koszty wynagrodzen

405 — koszty Swiadczen na rzecz pracownikow

408 - koszty amortyzacji

409 - pozostate koszty

416 — koszty zakupu aparatury specjalne;j

420 - koszty sSwiadczen wewnetrznych sSwiadczonych pomiedzy jednostkami
Uniwersytetu

490 — rozliczenie kosztow



Ewidencja ksiegowa kosztow wedlug rodzaju prowadzona jest w podziale na
jednostki organizacyjne Uczelni.

Konto: 490

Na stronie Ma konta 490 - ,Rozliczenie kosztow” ujmuje si¢ poniesione koszty
rodzajowe w korespondencji z wtasciwym kontem zespotu 5.

Zadaniem konta 490 jest umozliwienie dalszych rozliczen kosztow w zwigzku
z ustalaniem wyniku finansowego.

Konta zespolu 4 na koniec roku obrotowego nie wykazuja salda.

Zespol 5 - Koszty wedlug rodzaju dzialalnosci

Konta zespolu 5 stuza do ewidencji i rozliczania kosztow w ukladzie
funkcjonalnym. Na kontach tych ujmuje sie koszty wg rodzajow dziatalnosci
z uwzglednieniem poszczegolnych jednostek jako miejsca powstawania kosztow.

W Uniwersytecie Warszawskim zostaly wyodrebnione nastepujace konta:
e 500 - dziatalnosc dydaktyczna

501 - dziatalnos¢ naukowo-badawcza

531 - dziatalnos¢ pomocnicza

535 - dziatalnosc¢ socjalna

550 - koszty wydzialowe

551 - koszty ogolnouczelniane

580 - rozliczenie wydawnictw

W ramach konta 500 — dziatalnos¢ dydaktyczna utworzono analityczny podziat

kosztow ze wzgledu na zrodlo finansowania:

500-01 - dzialalnosc¢ dydaktyczna ze srodkow budzetowych,

500-02 - dziatalnos¢ dydaktyczna ze sSrodkow pozabudzetowych,

500-03 - dziatalnosc¢ kot naukowych finansowana ze srodkow budzetowych,

500-04 - fundusz innowacji dydaktycznych finansowany ze sSrodkow
budzetowych,

500-05 - programy dydaktycznie finansowane z funduszy pomocowych UE,

500-06 - programy dydaktyczne finansowane z funduszy strukturalnych UE,

500-07 - fundusze strukturalne UE — wktlad przedsiebiorcow,

500-08 - srodki finansowe do rozliczenia

500-09 - program Sokrates — Erasmus

Konto 580 stuzy do ewidencji rozliczen kosztow dzialalnosci produkcyjnej
wydawnictw UW. Na koniec okresow sprawozdawczych konto wykazuje saldo
»O7.

Ewidencja kosztow wedtug dziatalnosci prowadzona jest w podziale na jednostki
organizacyjne Uczelni.

Na koniec roku obrotowego koszty zaewidencjonowane na kontach zespotlu 5
przenoszone sg na odpowiednie konta kosztow wlasnych w zespole 7



Konto 500 oraz konto 501 moga na koniec roku obrotowego wykazywac saldo
Winien, ktore oznacza koszty prac niezakonczonych i nierozliczonych na dzien
bilansowy (produkcja w toku).

Zespol 6 - Produkty i rozliczenia miedzyokresowe

Konta zespohu 6 stuza do:

— ewidencji ksiegowej wytworzonych przez wydawnictwa UW skryptow
i innych wyrobow (konto 601),

— ewidencji  kosztow dotyczacych wiecej niz jednego okresu
sprawozdawczego - koszty do rozliczanych w czasie (konto
640,641,642,643),

— ewidencji naliczonych na dzien bilansowy odsetek od depozytow
bankowych,

— ewidencji odpisow aktualizujacych wartos¢ produktow gotowych’

— ewidencji odchylen od cen ewidencyjnych produktow gotowych
wydawnictw (konto 620).

Konto: 601
Na koncie 601 prowadzi si¢ ewidencje wyrobow znajdujacych sie w magazynie
oraz ujmuje sie¢ wartos¢ produktow oddanych w komis.

Konto: 620

Na koncie 620 ujmuje sie rozliczenie odchylen pomiedzy cena ewidencyjna
stanowiaca planowany koszt wytworzenia produktow, a kosztem rzeczywistym
ich wytworzenia.

Konto: 640,642,643

Po stronie Winien kont ,rozliczen miedzyokresowych kosztow czynnych” ujmuje
sie koszty dotyczacych okresow nastepujacych po okresie rozliczeniowym,
w ktorym je poniesiono. Po stronie Ma natomiast ujmuje sie wartos¢ kosztow
przypisanych do kolejnego okresu sprawozdawczego. Zapisow na koncie 640
dokonuje si¢ w korespondenciji z kontem 490 w momencie poniesienia wydatku
(do rozliczenia w czasie) oraz z kontami zespolu 5 w momencie przypisania ich
do odpowiedniego okresu sprawozdawczego.

Konto 640 wykazuje wylacznie saldo Winien, ktore oznacza stan
aktywowanych, lecz jeszcze nierozliczonych kosztow operacyjnych dotyczacych
przysztych okresow sprawozdawczych.

Konto: 641

Konto , rozliczen miedzyokresowych kosztow biernych” stuzy do ewidencji
ksiegowej przypadajacych na biezacy rok sprawozdawczy, lecz jeszcze nie
poniesionych kosztow (rezerwa na wydatki przysztych okresow).

Konto: 650
Na koncie pozostatych rozliczen miedzyokresowych ujmuje si¢ naliczone na
dzien bilansowy odsetki od lokat na rachunku bankowym.



Konto: 660

Konto 660 stluzy do ewidencji ksiegowej odpisow aktualizujacych wartosc
produktow gotowych zaewidencjonowanych na koncie 601.

Po stronie Winien konta 660 ksieguje sie odpisy aktualizujace powodujace
zwiekszenie wartosci produktow gotowych, a po stronie Ma odpisy
aktualizujace powodujace zmniejszenie ich wartosci.

Dla kont rozliczen miedzyokresowych kosztow prowadzi sie konta analityczne,
dla kazdego tytulu rozliczen miedzyokresowych odrebnie oraz dodatkowo
w podziale na poszczegodlne jednostki organizacyjne Uczelni.

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

Konta zespotu 7 shluzg do ewidencji przychodow i kosztow ich uzyskania oraz
strat i zyskow nadzwyczajnych.
W Uniwersytecie Warszawskim konta zespotu 7 podzielono na grupy:

- Przychody 2z dzialalnosci podstawowej, do ktorych zalicza sie
przychody budzetowe, przychody pozabudzetowe, przychody 2z
dziatalnosci naukowo-badawczej, przychody z dziatalnosci pomocniczej,
przychody
z dziatalnosci socjalnej, przychody ze sprzedazy positkow w stotowce,
przychody ze sprzedazy materialow;

- Koszt wlasny dziatalnosci podstawowej;

- Przychody i koszty finansowe;

- Pozostale przychody i koszty operacyjne;

- Zyski i straty nadzwyczajne;

- Przychody z obrotow wewnetrznych oraz koszt wlasny obrotow
wewnetrznych.

Konto: 700

Na koncie 700 ujmuje sie dotacje MNiSW przyznawana na zadania zwigzane
z ksztalceniem studentow studiow stacjonarnych, dotacje Biura Uznawalnosci
i Wymiany Studentéw przeznaczona na pokrycie kosztow stypendiow oraz
dotacje przedmiotowe przekazane UW przez MNiSW na podstawie zawartych
umow.

Konto: 702

Na koncie 702 - ,przychody z dzialalnoSci pozabudzetowej” ksieguje sie
w szczegOlnosci przychody z tytulu odplatnosci za studia (za czesne za
postepowanie kwalifikacyjne, legitymacje, dyplomy, sSwiadectwa. za kursy,
seminaria, konferencje, za wynajem pomieszczen, za refakturowanie ustug, za
bilety wstepu), przychody z tytulu realizacji umow realizowanych w ramach
srodkow pomocowych UE, funduszy strukturalnych UE, innych sSrodkow
finansowych do rozliczenia.

Konto: 703
Na koncie 703 ujmowane sa przychody z dzialalnosci naukowo-badawczej
finansowanej z budzetu panstwa, ze Srodkow pomocowych UE, ze Srodkow



funduszy strukturalnych UE, ze srodkow zagranicznych realizowane w ramach
umow miedzynarodowych.

Konto: 707

Konto 707 stuzy do ewidencji ksiegowej przychodow z dziatalnosci pomocnicze;j.
DzialalnoS¢ pomocnicza w UW obejmuje dzialalnos¢ stolowki dla studentow
i pracownikow UW, Domu Pracownika Naukowego oraz Hoteli Uniwersyteckich.

Konto: 709

Konto 709 stuzy do ewidencji ksiegowej przychodow z dzialalnosci socjalne;.
DzialalnoS¢ socjalna w Uniwersytecie Warszawskim obejmuje dziatalnosc
osrodkow wypoczynkowych i Domow Pracy Twoérczej i Wypoczynku.

Konto: 734
Konto 734 stuzy do ewidencji ksiegowej przychodow ze sprzedazy materialow z
magazynow Biura Gospodarczego i innych jednostek UW.

Przychody wuzyskane 2z dzialalnosci dydaktycznej, naukowo-badawczej,
pomocniczej i socjalnej rozlicza sie¢ do wysokosci poniesionych kosztow
w danym okresie sprawozdawczym.

W przypadku wystapienia nadwyzki kosztow dzialalnosci pomocniczej lub
socjalnej nad przychodami z tych dziatalnosci, deficyt jest finansowany ze
srodkow ogolnouczelnianych.

Konto: 711,712,713,717,719, 739

Konta 711, 712, 713,717,719, 739 shuzg do ewidencji kosztu wlasnego
dzialalnosci dydaktycznej i naukowo-badawczej, pomocniczej i socjalnej
i kosztu wlasnego sprzedazy.

Na koniec roku obrotowego salda tych kont wyrazaja wartosc¢ kosztu wlasnego
tych dziatalnosci (facznie z narzutami kosztow  wydziatowych
i ogolnouczelnianych).

Na dzien bilansowy salda kont: 700,702,703,707,709 przenosi si¢ na strone
Ma konta 860 - ,Wynik finansowy”, a salda kont: 711,712,713,717, 719, 739
na strone Winien konta 490 - ,Rozliczenie kosztow”.

Konto: 750, 755

Do dziatalnosci finansowej zalizane sa w UW zdarzenia gospodarcze
niezwigzane bezposrednio z dzialalnoscig podstawowa, ale wynikajace faktu
posiadania aktywow finansowych oraz naleznosci i zobowiazan.

Konto 750 shuzy do ewidencji ksiegowej przychodow z operacji finansowych. Po
stronie Ma ksieguje sie m.in. odsetki uzyskane z tytulu oprocentowania
srodkow pienieznych ulokowanych na rachunkach bankowych (a'vista
i terminowych), odsetki i dywidendy uzyskane z papierow wartoSciowych,
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, zrealizowane dodatnie roéznice
kursowe.



Konto 755 stuzy do ewidencji ksiegowej kosztow operacji finansowych. Po
stronie Winien ksieguje sie m.in. naliczone odsetki od uzyskanych kredytow
i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, zrealizowane ujemne
roznice kursowe, koszt sprzedazy papierow wartosciowych.

Konto: 751,756

Konto 751 stuzy do ewidencji ksiegowej przychodow finansowych z tytutu
dodatnich réznic kursowych w projektach strukturalnych, konto 756 z kolei
stuzy do ewidencji ksiegowej kosztow finansowych z tytulu ujemnych roznic
kursowych w projektach strukturalnych.

Konto: 760, 765

Do pozostalej dzialalnosci operacyjnej zalicza sie¢ zdarzenia gospodarcze
niezwigzane bezposrednio z dzialalnoscia podstawowa UW, ale powstale w
wyniku jej prowadzenia.

Na koncie 760 ewidencjonuje sie pozostate przychody. W szczegdlnosci ujmuje
sie przychody ze sprzedazy majatku trwatego, otrzymane darowizny, otrzymane
kary umowne, odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowiazan, nadwyzki
majatku trwatego i obrotowego.

Konto 765 stuzy do ewidencji ksiegowej pozostalych kosztow operacyjnych,
a w szczegoblnosci: wartoS¢ netto sprzedanych skladnikow majatku trwatego,
przekazane darowizny, odpisywanie przedawnionych, umorzonych Iub
niesciggalnych naleznosci, kary, grzywny i odszkodowania, odpisy aktualizujace
wartos¢ naleznosci, skladki na rzecz organizacji, ktorych cztonkiem jest
Uczelnia.

Konto: 770,771

Konta 770 i 771 stuza do ewidencji ksiegowej zyskow i strat nadzwyczajnych
stanowiacych dodatnie lub ujemne skutki finansowe zdarzen trudnych do
przewidzenia, powstajacych niepowtarzalnie, poza zwykla dziatalnoscia Uczelni,
w szczegolnosci spowodowanych zdarzeniami losowymi.

Do zyskow nadzwyczajnych zaliczane sa w UW miedzy innymi otrzymane lub
przyznane odszkodowania za straty/szkody spowodowane zdarzeniami
losowymi.

Do strat nadzwyczajnych zaliczane sa miedzy innymi: wartos¢ netto sktadnikow
majatkowych utraconych na skutek zdarzen losowych oraz koszty usuwania
skutkow tych zdarzen.

Na dzien bilansowy salda kont 750,760,770 przenosi sie na strone¢ Ma konta
860 - ,Wynik finansowy”, a salda kont 755, 765, 771 na strone Winien konta
860.



Konto: 790,792

Konta 790 i 792 shuza do ewidencji ksiegowej przychodow z obrotow
wewnetrznych. Obrotami wewnetrznymi swiadczenia, ktorych stronami sa
jednostki organizacyjne Uniwersytetu Warszawskiego. Obrotami wewnetrznymi
sg Swiadczenia miedzy innymi w zakresie: ustug dydaktycznych (prowadzenia
wykladow, cwiczen, itp.) ushug transportowych, poligraficznych,
gastronomicznych, wynajmu pomieszczen.

Konto: 791,793
Konta 791 i 793 shuza do ewidencji ksiegowej kosztu wlasnego obrotow
wewnetrznych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 790 i 792 przenosi si¢ na Strone Ma
konta 860 - ,Wynik finansowy”, a saldo konta 791 i 793 na strone Winien
konta 490 - ,Rozliczenie kosztow”.

Ksiegowania na kontach 711,712,713,717,719, 739,791,793 dokonywane sa na
koniec okresu sprawozdawczego, po dokonaniu pelnego rozliczenia kosztow
dziatalnosci Uczelni.

Ewidencje ksiegowa na kontach zespolu 7 w zakresie kont 702 do 793
prowadzi sie¢ w podziale na jednostki organizacyjne Uczelni.

Zespol 8 - Fundusze wlasne, fundusze specjalne, wynik finansowy

Konto: 800

Na stronie Ma konta 800 - ,Fundusz zasadniczy” ksieguje sie zwieckszenia
funduszu, w szczegolnosci o:

odpisy amortyzacyjne,

odpisy z zysku netto,

kwote zwieckszenia z tytulu aktualizacji Srodkow trwatych,

dotacje na inwestycje budowlane.

Na stronie Winien konta 800 ksieguje sie zmniejszenia funduszu
W szczegolnosci o:
e umorzenie sSrodkow trwatych,
e straty Uczelni.
Fundusz zasadniczy odzwierciedla wartos¢ majatku Uczelni.
Odpis z zysku na fundusz zasadniczy nie moze byc¢ nizszy niz 80%.

Konto: 803

Po stronie Ma konta 803 ,fundusz aktualizacji wyceny aktywow trwatych”
ksieguje sie zwiekszenia funduszu z tytulu aktualizacji wyceny sSrodkow
trwalych na podstawie odrebnych przepisow w czesci dotyczacej zwiekszenia
wartosci poczatkowej, a po stronie Winien skutki aktualizacji wyceny srodkow
trwatych w czesci dotyczacej zwiekszenia dotychczasowego umorzenia.



Konto: 820

Konto 820 ,rozliczenie wyniku finansowego” stuzy do ewidencji ksiegowej
rozliczenia wyniku zarowno za rok biezacy, jak i za lata ubiegle. Stuzy takze do
ujecia skutkow tzw. bledow podstawowych ujawnionych w roku obrotowym,
a takze popelnionych w latach ubieglych.

Po stronie Winien ksieguje si¢ w szczegolnosci przeniesienie straty z roku
ubieglego (Ma konto 860), a po stronie Ma przeniesienie zysku z roku ubieglego
(Wn konto 860).

Saldo debetowe konta 820 oznacza nie pokryta strate, a saldo kredytowe
niepodzielony zysk.

Konto: 840
Konto 840 - ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow” stluzy do ewidencji
ksiegowej przychodow przysztych okresow.

Na koncie tym ksieguje sie w szczegolnosci:
e czesne za studia optacane z gory,
e dotacje celowe do rozliczenia,
e sSrodki otrzymane z Unii Europejskiej (Srodki pomocowe, fundusze
strukturalne UE),
e dotacje i Srodki otrzymane z MNiSW na badania naukowe oraz na
inwestycje (Srodki trwale w budowie).

Ewidencja ksiegowa do konta 840 wyodrebnia poszczegdlne tytuly przychodow
przysztych okresow zapewniajac zaliczenie ich do odpowiednich okresow
sprawozdawczych.

Konto: 841
Konto 841 stuzy do ewidencji przychodow 2z tytulu sfinansowania zakupu
sSrodkow trwalych z dotacji budzetowych MNiSW i innych.

Konto: 842

Na koncie 842 ujmuje sie rezerwy tworzone na pewne i prawdopodobne straty
z tytuhu niedoboréw oraz rezerwe z tytutu odroczonego podatku dochodowego
od osob prawnych, spowodowang odmiennoscia momentu uznania przychodu
za osiagniety lub kosztu 2za poniesiony wedlug przepisow ustawy
o rachunkowosci i przepisow podatkowych.

Konto: 843

Konto 843 stuzy do ewidencji ksiegowej rozliczen miedzyokresowych
przychodoéw na finansowanie kosztow posrednich naliczanych w projektach
realizowanych w ramach programow UE.



Konto: 844
Konto 844 stuzy do ewidencji ksiegowej rozliczen miedzyokresowych
przychodow uzyskanych na realizacje zadan inwestycyjnych.

Konto: 851

Konto 851 - ,Zaktladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” stuzy do ewidencji
ksiegowej operacji gospodarczych zwiazanych z tworzeniem i wykorzystaniem
Funduszu. Zasady tworzenia Funduszu Swiadczen Socjalnych okresla Ustawa
Prawo o szkolnictwie wyzszym, a wykorzystania Funduszu Ustawa o ZFSS oraz
Regulamin wewnetrzny Uczelni.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych zwieksza sie o:
e odpis na FSS dokonywany w ciezar kosztéw,
e wplaty z tytulu czesciowej lub pelnej odptatnosci za sSwiadczenia
z funduszu,
e odsetki z tytutu oprocentowania pozyczek mieszkaniowych,
e odsetki bankowe od srodkéw zgromadzonych na rachunku Funduszu.

Zmniejszenia Funduszu obejmuja;:
e wyplaty Swiadczen dla pracownikow zgodnie z Regulaminem,
e zapomogi,
e umorzenia pozyczek mieszkaniowych.

ZFSS nie zmniejsza sie z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych (do
ewidencji pozyczek udzielanych z Funduszu stuzy konto 236 - ,Naleznosci
z tytutlu pozyczek mieszkaniowych”).

Konto: 855

Konto 855 shuzy do ewidencji ksiegowej pomocy materialnej dla studentow. Po

stronie Ma kont 855 ksieguje sie zwiekszenia Funduszu, w szczegoélnosci:
e dotacje z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,
e optaty za korzystanie z domoéw studenckich,
e optlaty za korzystanie ze stolowek studenckich.

Po stronie Winien konta 855 ksieguje sie zmniejszenia Funduszu z tytutu:
e wyplaty stypendiow,

wyplaty zapomog,

koszty utrzymania domow studenckich,

koszty utrzymania stotowek studenckich.



Konto: 856

Konto 856 - ,Koszty dzialalnosci domow studenckich stuzy do ewidencji
ksiegowej kosztow dzialalnosci Domow Studenckich w ukladzie rodzajowym. Na
koncie 856 zapisy ksiegowe wystepuja w ciagu roku obrotowego, a na koniec
roku saldo konta przenoszone jest na konto 855.

Konto: 857

Konto 857 shuzy do ewidencji ksiegowej operacji zwiazanych z tworzeniem
i rozdysponowaniem wlasnego funduszu stypendialnego. Fundusz tworzony jest
z odpisu z zysku netto (wysokosc¢ ustala Senat) oraz wptat osob fizycznych
i prawnych przeznaczonych na ten cel. Zmniejszenia dotycza wyptat stypendiow
dla pracownikow i studentow.

Konto: 858

Konto 858 - ,Przychody funduszu pomocy materialnej dla studentow
dotyczace domow i stotowek studenckich” ujmuje w ciggu roku obrotowego
przychody z tytulu dzialalnosci akademikow i stolowek, np. oplaty za
korzystanie z miejsc w domach studenckich, odsetki bankowe od Srodkow na
rachunkach bankowych, oplaty za wynajem pomieszczen. Na koniec roku saldo
konta 858 przenoszone jest na konto 855.

Konto: 860
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego. Na dzien bilansowy po
stronie Ma ksieguje sie:
e osiggniete w ciggu roku przychody ze sprzedazy ustug, towarow
i produktow z dziatalnosci operacyjnej,
e uzyskane w ciagu roku przychody finansowe,
e osiagniete w ciagu roku pozostate przychody operacyjne,
e rownowartos¢  zwiekszenia  stanu  produktow  oraz  rozliczen
miedzyokresowych  kosztéow wplywajacych na wynik 2ze sprzedazy
w porownaniu do stanu na poczatek roku,
e zyski nadzwyczajne,
e przychody z obrotow wewnetrznych.
Po stronie Winien konta 860 ksieguje sie:
e poniesione koszty dzialalnosci,
koszt wlasny sprzedanych materiatlow i towarow,
koszty finansowe,
pozostate koszty operacyjne,
rownowartos¢  zmniejszenia  stanu  produktow  oraz  rozliczen
miedzyokresowych kosztow wplywajacych na wynik ze sprzedazy
w stosunku do stanu na poczatek roku,
e straty nadzwyczajne,
e podatek dochodowy i inne obowigzkowe obciazenia wyniku finansowego.

Na koniec roku obrotowego saldo Winien konta 860 oznacza strate bilansowa
netto, a saldo Ma zysk bilansowy netto.



Konto: 871
Konto 871 stuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego,
w szczegolnosci z tytutu podatku dochodowego od os6b prawnych.

Ewidencja pozabilansowe

Na Uniwersytecie Warszawskim prowadzona jest dodatkowa ewidencja zdarzen,
ktore nie stanowia operacji gospodarczych, w postaci zapisow na kontach
pozabilansowych. Zapisy na kontach pozabilansowych nie sa objete
obowiagzkiem ujmowania w zestawieniach obrotow i sald. Zapisy te pelnig
funkcje pomocnicze dla kontroli prawidtowosci zapisow ksiegowych na kontach
bilansowych.

W Uniwersytecie Warszawskim ewidencjg pozabilansowa objete sa miedzy

innymi:

Niskocenne skladniki majatkowe,

Srodki trwale niebedace wlasnoscia UW,

Grunty przyjete w uzytkowanie wieczyste,

Zagraniczne Srodki pieniezne w kasach i na rachunkach bankowych-
ewidencja w walutach obcych,

Koszt niestanowiace kosztu uzyskania przychodu,

Zakupiona prenumerata czasopism,

Rozrachunki 2z tytulu naleznosci i zobowiazan stanowiacych
zabezpieczenie na majatku,

Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami w walutach obcych,
Rozrachunki dot. VI i VII Programu Ramowego oraz Funduszy
Strukturalnych,

Wkiad wlasny UW dotyczacy projektow strukturalnych

Fundusze strukturalne — zadania 500/06 (w podziale na poszczegolne
zadania ujete w harmonogramach szczegolowych, kwalifikowalnosé
kosztow, kwalifikowalnos¢ podatku VAT)

Fundusze strukturalne - zadania 501 (w podziale na poszczegolne
zadania ujete w harmonogramach szczegolowych, kwalifikowalnosé
kosztow, kwalifikowalnosc¢ podatku VAT)

Fundusze strukturalne - wklad srodkow europejskich (85%) i
krajowych (15%)

Zapisow na kontach pozabilansowych dokonuje si¢ na biezaco, tj. w dacie
operacji gospodarczej, ktoéra objeta jest ewidencja pozabilansowa.



IV. ZASADY ROZLICZANIA KOSZTOW DZIALALNOSCI PODSTAWOWEJ

Na Uniwersytecie Warszawskim ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej
prowadzona jest w oparciu o peten rachunek kosztow.

Do ewidencji ksiegowej kosztow w ukladzie rodzajowym stuza konta zespotu 4,
a do ewidencji kosztow w ukladzie funkcjonalnym - wedlug miejsca
powstawania — stuzg konta zespotu 5.

Koszty rozliczane sa z wykorzystaniem konta 490 ,rozliczenie kosztow”.

KOSZTY BEZPOSREDNIE I KOSZTY POSREDNIE

Koszty bezposrednie ujmowane sa w ksiegach rachunkowych Uczelni na
biezaco w trakcie roku obrotowego.

Koszty dzialalnosci Uczelni, w tym koszty osobowe oraz rzeczowe, ktorych nie
mozna zaliczy¢ do kosztow bezposrednich okreslonych rodzajow dziatalnosci,
stanowia koszty posrednie. Koszty posrednie sa ponoszone w ciggu roku
budzetowego na biezaco i rozliczane na poszczegolne rodzaje dziatalnosci
Uczelni i projekty na koniec roku budzetowego.

W Uniwersytecie Warszawskim koszty posrednie dzielone sa na koszty

wydziatowe i koszty ogolnouczelniane wedtug zasad przedstawionych ponize;j.

Rodzaj dziatalnosci

Narzut kosztow
ogodlnouczelnianych

Narzut kosztow
wydzialowych

DZIALALNOSC DYDAKTYCZNA

Dzialalnos¢ dydaktyczna finansowana ze
srodkow budzetowych (konto S00-01)

Rozliczenie narzutu kosztéw posrednich
metoda wynikowsg

Dzialalnos¢ dydaktyczna finansowana ze
Srodkow pozabudzetowych [konto 500-
02]

Rozliczenie narzutu kosztoéw posrednich
metoda wynikowa

Dziatalnos¢ kot naukowych [konto 500-
03]

Narzut kosztow posrednich nie wystepuje

Fundusz innowacji dydaktycznych
[konto 500-04]

Narzut kosztow posrednich nie wystepuje

Srodki z Unii Europejskiej (inne niz
strukturalne) [konto 500-05]

Zasady naliczania kosztow posrednich
wynikaja z indywidualnych umoéw, podzial na
koszty wydzialowe i ogblnouczelniane po 50%

Fundusze strukturalne UE [konto 500-
06]

Zasady naliczania kosztow posrednich
wynikaja z indywidualnych umow, podzial na
koszty wydziatlowe i ogolnouczelniane po 50%

Fundusze strukturalne UE — wklad
przedsiebiorstw (konto 500-07)

Narzut kosztéw posrednich nie wystepuje

Srodki finansowe do rozliczenia (konto
500-08)

Narzut kosztow posrednich nie wystepuje

Program Sokrates — Erasmus (konto
500-09)

Zasady naliczania kosztow posrednich
wynikaja z indywidualnych umow, podzial na
koszty wydziatowe i ogélnouczelniane po 50%




DZIALALNOSC POMOCNICZA I SOCJALNA

Dzialalnos¢ pomocnicza (konto 531), w
tym dziatlalno§¢ doméw studenckich

Narzut kosztéw posrednich nie wystepuje

Dziatalnos¢ socjalna Narzut kosztow posrednich nie wystepuje

Narzut kosztow

Narzut kosztow

Rodzaj dziatalnosci wydziatowych w % ogolnou;zg/})manych

DZIALALNOSC NAUKOWO - BADAWCZA
Prace badawcze zamowione ,S” (konto 501-55)
Wydziaty i inne jednostki podstawowe o

; 20 10
charakterze matematyczno-przyrodniczym
Pozostate Wydzialy i jednostki podstawowe 10 10
Projekty badawcze specjalne ,PS” (konto 501-
57) 10 10
Projekty badawczo-rozwojowe ,PBR” (konto
501-58)
Wydzialy i inne jednostki podstawowe o

; 20 10
charakterze matematyczno-przyrodniczym
Pozostate Wydzialy i jednostki podstawowe 10 10
Przedsiewziecia i programy okreslane przez
Ministra MNiSzW (konto 501-59)
Wydziaty i inne jednostki podstawowe o

; 20 10
charakterze matematyczno-przyrodniczym
Pozostate Wydzialy i jednostki podstawowe 10 10
Prace badawcze fundowane ‘F” (konto 501-62)
Wydzialy i inne jednostki podstawowe o

; 20 10
charakterze matematyczno-przyrodniczym
Pozostate Wydzialy i jednostki podstawowe 10 10
Badania statutowe ,BST” (konto 501-64) S 15
Projekty badawcze — granty ,GR” (konto 501-66)
Wydzialy i inne jednostki podstawowe o

; 20 10
charakterze matematyczno-przyrodniczym
Pozostate Wydzialy i jednostki podstawowe 10 10
Granty niskonaktadowe do 30 tys. zl S 15
Badania wlasne ,BW” (konto 501-68) 10 0
Specjalne programy i urzadzenia badawcze 5 15
»SPUB” (konto 501-70)
Projekty badawcze zamawiane ,,PBZ” (konto
501-71)
Wydzialy i inne jednostki podstawowe o

; 20 10
charakterze matematyczno-przyrodniczym
Pozostate Wydzialy i jednostki podstawowe 10 10
Dotacje celowe ,DOC” (konto 501-73) 10 10
Subsydia dla naukowcow ,NP” (konto 501-74) 0 0
6 Program Ramowy UE (konto 501-78) Ryczaltowo zgodnie 0

Z Umowa

Specjalne programy badawcze do programow
ramowych ,SPBPR” (konto 501-79) do 6 10 10

Programu Ramowego




Badania naukowe — fundusze strukturalne ,FS”
(konto 501-56)

Norweski Mechanizm Finansowy ,NMF” (konto
501 -61)

Norweski Mechanizm Finansowy — wktad
wtasny ,GN” (konto 501-69)

Narzut kosztow posrednich nie wystepuje

7 Program Ramowy UE (konto 501-80), przy

: 30 30
narzucie 60%
7 Program Ramowy UE (konto 501-80), przy 10 10
narzucie 20%
7 Program Ramowy UE (konto 501-80), przy 5 5
narzucie 10%
7 Progr.am Ra{nowy UE (konto 501-80), przy v kwoty Y kwoty
narzucie okreslonym kwotowo
Granty na granty — wsparcie 7PR ,GG” (konto 30 30
501-81), przy narzucie 60%
Granty na granty — wsparcie 7PR ,GG” (konto 10 10
501-81), przy narzucie 20%
Granty na granty — wsparcie 7PR ,GG” (konto 5 5
501-81), przy narzucie 10%
Program Lider (konto 501-82) S 10

Strategiczne Programy badawczo-naukowe i
prace rozwojowe SPBN (konto 501-83)

Zasady naliczania kosztow posrednich
wynikaja z indywidualnych umow,
podziat na koszty wydzialowe i
ogolnouczelniane po 50%

Inicjatywy Miedzynarodowe (konto 501-84) 10 10

Wspoétfinansowanie programow Inicjatyw 10 10
Miedzynarodowych (konto 501-85)

Dzialalnos¢ Statutowa Mlodych Naukowcow

(501-86) S 15

*podzial narzutu kosztéw dzialalnosci naukowo-badawczej na narzut kosztéw wydzialowych i na narzut kosztéw
ogb6lnouczelnianych na podstawie uchwaly nr 217 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 21 kwietnia 2010 roku,
dotyczy uméw zawartych od dnia 1 stycznia 2010 roku

W dziatalnosci naukowo — badawczej narzut kosztow posrednich naliczany jest
od kosztow bezposrednich poniesionych w projekcie z wylaczeniem kosztow
nabycia naukowo — badawczej aparatury specjalnej chyba ze umowa stanowi
inaczej.

W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach wysokos¢ narzutu kosztow
posrednich do kosztow bezposrednich jak réwniez jego podzial na czesc
wydzialowg i ogélnouczelniang moze byc¢ ustalony decyzja Rektora.

W przypadku przyjecia innych wskaznikow narzutow kosztow posrednich
wynikajacych z powodow opisanych powyzej obowiazuje analogiczna proporcja
podzialu na koszty wydzialowe 1 ogodlnouczelniane tylko odpowiednio
zmniejszona lub zwiekszona chyba ze decyzja Rektora stanowi inaczej.

W przypadkach projektow, w ktorych Uniwersytet jest zobowiazany naliczyc
koszty posrednie a zwrotowi z Instytucji posredniczacej podlega jedynie czeSc
kwoty naliczonych kosztow posrednich, r6znica jest wkladem wlasnym w
projekt i jest pokrywana kosztami wydzialowymi a koszty posrednie zwracane
przez Instytucje posredniczaca pozostaja w wylacznej dyspozycji Wydziatu badz




jednostki organizacyjnej o ile wartos¢ zwrotu nie przekracza 10% kosztow
bezposrednich.

W dzialalnosci dydaktycznej koszty posrednie naliczane sa wedlug
procentowych wskaznikow ustalonych wynikowo dla poszczegolnych jednostek
organizacyjnych.

Wskaznik procentowy narzutu kosztow posrednich wydzialowych kazdej
jednostki wynika z nastepujacego ilorazu

Koszty wydzialowe (konto 550) jednostki

Koszty dziatalnosci dydaktycznej
(odpowiednio konto 500-01,02) jednostki

Wskaznik procentowy narzutu kosztow posrednich ogdlnouczelnianych wynika
z nastepujacego ilorazu:

Koszty ogolnouczelniane (konto 551) ogétem Uczelni
——————————————————————————————————————————————————————————————————————— x 100%
Koszty dziatalnosci dydaktycznej
(odpowiednio konto 500-01,02) ogotem Uczelni

Koszty bezposrednie i koszty posrednie sa w Uniwersytecie Warszawskim
rozliczane w obowiazujacych okresach sprawozdawczych.

W celu dokonania pelnego rozliczenia kosztow dokonuje sie:
e rozliczenia kosztow obrotow wewnetrznych oraz ustalenia kosztu
wlasnego obrotow wewnetrznych,
rozliczenia kosztow miedzyokresowych,
rozliczenia kosztow dzialalnosci pomocniczej i ustalenia kosztu wlasnego,
rozliczenia kosztow dzialalnosci socjalnej i ustalenia kosztu wlasnego,
rozliczenia kosztow posrednich naliczonych w dziatalnosci naukowo-
badawczej,
e ustalenia kosztu wlasnego dzialalnosci dydaktycznej ze Srodkow
budzetowych i pozabudzetowych,
e ustalenia kosztu wlasnego dziatalnosci naukowo-badawczej,
e rozliczenia kosztow wydzialowych i ogolnouczelnianych.



V.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

1) Srodki trwale oraz wartoSci niematerialne i prawne wyceniane sa wg cen
nabycia lub kosztow wytworzenia albo wartosci przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny Srodkow trwatych). Wartos¢ poczatkowa pomniejszana
jest o odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) oraz o odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci

odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sg metoda liniowa
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od
os6b prawnych /Dz.U. nr 54 z 2000 r. poz. 654, z pézn. zm./, a W
przypadku sprzetu komputerowego, ktorego wartoSC poczatkowa nie
przekracza 3.500 zl odpis jest jednorazowy w miesigcu oddania do
uzytkowania

odpis amortyzacyjny od zakupionych srodkow trwalych oraz wartosci
materialnych i prawnych sfinansowanych srodkami pochodzacymi z
funduszy strukturalnych moze by¢ dokonany jednorazowo, o ile zakup ten
jest wydatkiem kwalifikowanym i umowa nie stanowi inaczej lub w czasie
trwania projektu zgodnie z zapisami umowy

amortyzacji nie podlegaja budynki i budowle, dziela sztuki i eksponaty
muzealne oraz grunty

prawo wieczystego uzytkowania gruntu amortyzowane jest przez okres

40 lat

wytworzona lub zakupiona aparatura specjalna, spelniajaca kryteria
srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej, wykorzystywana do
realizacji prac naukowo-badawczych i rozwojowych, obciaza wartosScia
poczatkowa koszty badan naukowych lub rozwojowych i jest przyjmowana
na stan ksiegowy jako catkowicie umorzona, w miesiacu zakupu lub
wytworzenia. W przypadku umoéw, w ramach ktorych realizowane sa prace
naukowo-badawcze i rozwojowe, w tym projekty ramowe sfinansowane z
funduszy Unii Europejskiej, dopuszcza sie odrebny sposob ujmowania w
kosztach aparatury specjalnej, stosujac rozwiazania przewidziane
umowami

aparatura specjalna wykorzystywana jednoczesnie do realizacji prac
naukowo-badawczych i rozwojowych oraz do dziatalnosci dydaktycznej,
przyjmowana jest na stan ksiegowy jako calkowicie umorzona w miesiacu
zakupu lub wytworzenia i obcigza wartoscia poczatkowa koszty badan
naukowych lub prac rozwojowych do wartosci sfinansowanej ze Srodkow
przeznaczonych na dzialalnos¢ dydaktyczna, o ile co najmniej polowa
wartosci zakupu sfinansowana zostala ze Srodkow przeznaczonych na
nauke. W przypadkach gdy mniej niz polowa wartosci zakupu aparatury
specjalnej sfinansowana zostala za srodkow przeznaczonych na nauke,
wowczas jest ona umarzana w czasie, a rownowartoS¢ naliczonej od tej
czesci amortyzacji odnoszona jest w pozostale przychody operacyjne
majatek trwaly zakupiony ze Srodkow pomocy zagranicznej lub dotacji
celowej jest przyjmowany na stan i amortyzowany. Rownowartosc



amortyzacji stanowi pozostale przychody operacyjne i podlega rozliczeniu z
dtugookresowym rozliczeniem przychodow

e wartoSci niematerialne i prawne , ktorych cena nabycia nie przekracza
3500 zt amortyzowane sa jednorazowo w 100 % w chwili oddania do
uzywania

e wartosci niematerialne i prawne, ktérych cena nabycia przekracza 3.500
zl amortyzowane sa przez okres 2 lat

o skladniki majatkowe o jednostkowej wartosci poczatkowej od 501 zt do
3.500 zt, z wyjatkiem sprzetu komputerowego zaliczanego do Srodkow
trwatych bez wzgledu na wartoS¢ nabycia lub wytworzenia, obciazaja
koszty zuzycia materialow, ujmowane sa w ewidencji iloSciowo-
wartosciowej w ksiegach inwentarzowych danej jednostki organizacyjnej
(uzytkownika) oraz ewidencji ksiegowej w Dziale Ewidencji Majatkowej w
Kwesturze, prowadzonej na kontach pozabilansowych

e zasady uznawania skladnikow majatkowych za Srodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne oraz sposob ich amortyzacji i ewidencji okreslone
sa w zarzadzeniu nr 9 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 1
marca 2007 r.

2) Srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokosci ogétem poniesionych
kosztow zwiazanych bezposrednio z ich nabyciem Iub wytworzeniem,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

3) Udzialy w obcych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczane do aktywow
trwalych /np. papiery wartoSciowe/ wycenia sie wedtug cen nabycia
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci lub wedtug ceny
godziwe;].

4) Inwestycje krotkoterminowe wyceniane sg wg ceny rynkowej, a takie
inwestycje, dla ktorych nie istnieje rynek aktywny — wedlug wartosci
godziwe;].

5) Rzeczowe skladniki aktywow obrotowych:

e Materialy stanowiace zapas magazynowy wyceniane sa w cenach zakupu
skorygowanych o podatek VAT podlegajacy odliczeniu. Do wyceny
materialow moga byc¢ stosowane ceny zakupu netto, pod warunkiem, ze
nie znieksztalca to stanu zapasoéw magazynowych na koniec roku
obrotowego. Przy tej metodzie wyceny naliczony podatek VAT
niepodlegajacy odliczeniu obciaza koszty biezacej dzialalnosci

e Produkty gotowe i produkcje w toku wycenia si¢ wg rzeczywistego kosztu
wytworzenia.

6) Naleznosci wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaptaty z zachowaniem
zasady ostroznosci.

7) Zobowiazania wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaptaty.

8) Zgodnie z art. 4 ust. 4 Ustawy o rachunkowosci w Uczelni przyjeto
uproszczenie, ze nie tworzy sie rezerw na swiadczenia pracownicze (odprawy



emerytalne, nagrody jubileuszowe, niewykorzystane urlopy). Wysokosc¢
wynagrodzen z w/w tytulow jest porownywalna w poszczegolnych latach
obrotowych, a réznice nie wplywaja istotnie na rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majatkowej oraz wynik finansowy Uniwersytetu. Zobowigzania z
tytulu nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych i niewykorzystanych
urlopow rozktadaja sie w czasie, a przewidywana kwota do wyptaty w ciagu
roku stanowi element wynagrodzen ujmowany w rocznym planie rzeczowo-
finansowym.

9) Ustala sie prog istotnosci na dany rok obrotowy w wysokosci 0,5 %
przychodow netto ze sprzedazy wykazanych w rachunku zyskow i strat za rok
poprzedni. Decyzje o zmianie  procentowej wysokosci progu istotnosci
podejmuje Rektor.

10) Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wyceniane sg w wartosci
nominalne;].

11) Nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenia si¢ wyrazone w walutach
obcych skladniki aktywow i pasywow po obowigzujacym na ten dzien
Srednim kursie oglaszanym przez Narodowy Bank Polski. Powstale rdznice
kursowe na dzien wyceny zalicza sie odpowiednio do kosztéow lub przychodow
finansowych.

12) Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie¢ w ksiegach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy
dotyczace sSrodkow z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego obszaru Gospodarczego oraz sSrodkow niepodlegajacych
zwrotowi, pochodzacych ze zrodel zagranicznych, nie stanowia inaczej -
odpowiednio po kursie:

a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji
- w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub
zobowigzan,

b) Srednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowiazan,
jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktorym mowa wyzej, a takze
w przypadku pozostalych operacji, w tym w szczegdlnosci do
zarachowania przychodu lub kosztu.

Powstate roznice kursowe przy zaplacie naleznosci i zobowigzan zalicza sig
odpowiednio do kosztow lub przychodow finansowych. Jezeli zobowiazania lub
naleznosci wyrazone sg w walutach, dla ktorych Narodowy Bank Polski nie
oglasza kursu, to kurs tych walut okresla sie w relacji do wskazanej przez
jednostke waluty odniesienia, ktorej kurs jest oglaszany przez Narodowy Bank
Polski.

13) Roznice kursowe zrealizowane w zwiazku z nabyciem lub wytworzeniem
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych w
uzasadnionych przypadkach zalicza sie do kosztu wytworzenia produktow



lub ceny nabycia towarow, a takze ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
Srodkow trwalych w budowie lub wartosci niematerialnych i prawnych.

14) Roznice kursowe dotyczace inwestycji dlugoterminowych wyrazonych w
walutach, powstale na dzien ich wyceny, rozlicza si¢ w sposob okreslony w
art. 35 ust. 2 i 4 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

15) Rozliczenie kosztow zagranicznej podrozy stuzbowe;j:

a)

rozliczenia kosztow podrozy shuzbowej, gdy wyplacono osobie
odbywajacej podroz zaliczke w walucie obcej, dokonuje sie po kursie,
po ktorym wyceniono wyptacona zaliczke, tj. po kursie Srednim NBP
ogloszonym dla danej waluty 2z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien pobrania zaliczki,

zwrot nie wykorzystanych Srodkéw w innej walucie niz pobrana
zaliczka wycenia sie po kursie Srednim NBP ogloszonym dla danej
waluty z dnia poprzedzajacego rozliczenie podrozy shuzbowej,

w przypadku gdy wydatki przekroczyly kwote zaliczki, wyplaty osobie
odbywajacej podr6z dokonuje sie¢ po kursie Srednim NBP z dnia
poprzedzajacego rozliczenie podrozy stuzbowej,

zwrot poniesionych kosztow podrozy stuzbowej, na ktéra osoba
wyjezdzajaca nie pobrata zaliczki, wycenia sie wg Sredniego kursu NBP
z dnia poprzedzajacego rozliczenie podrozy.



VI.

ZASADY ROZLICZANIA KOSZTU WLASNEGO I USTALANIE

PRODUKCJI W TOKU

DYDAKTYKA

TYP PROJEKTU

ROZLICZANIE KOSZTOW DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNEJ |
NAUKOWO - BADAWCZEJ W KOSZT WLASNY | USTALENIE
PRODUKCJI W TOKU

500/05

Srodki z Unii
Europejskiej inne niz
strukturalne

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy s$rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucje wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktora zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci Srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty sktadane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepely i one stanowia produkcj¢ w toku.

500/06

Fundusze
Strukturalne UE

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkéw od instytucji finansujacej projekt. Wspotmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane srodki stanowig przychod projektu.
W przypadkach gdy s$rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucj¢ wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktora zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania srodkow. W projektach, w
ktorych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa wnioski o platno§¢ skladane
instytucjom finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane
sa dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w
sposob niepely i one stanowia produkcj¢ w toku.

500/07

Fundusze
Strukturalne UE —
wktad wlasny
przedsigbiorstw

Koszty sg rozliczane w koszt wlasny. Produkcja w toku nie wystepuje.

500/08

Srodki finansowe do
rozliczenia

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspotmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy $rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucje¢ wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktéra zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty sktadane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w sposéb
niepelny i one stanowig produkcj¢ w toku.

500/09

Program ERASMUS

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkéw od instytucji finansujacej projekt. Wspotmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy $rodki na sfinansowanie kosztow projektow




wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucj¢ wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktora zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktorych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty skladane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepelny i one stanowia produkcje¢ w toku.

NAUKA |
BADANIA

501/55

Prace badawcze
zamoOwione ,,S”

Przychéd rozpoznawany na podstawie wystawionej faktury VAT po
podpisaniu protokotu obioru wykonanych robét przez strony, jezeli
koszty zostaty zafakturowane — stanowia koszt wlasny, jezeli zostana
zafakturowane w nastepnym okresie sprawozdawczym sa produkcja w
toku. W przypadku gdy umowa zostata zakonczona i zafakturowana a
w budzecie projektu sa do poniesienia koszty zwiazane z
dokonczeniem projektu, przychody na pokrycie tychze kosztow sa
zatrzymywane na przychodach przysztych okresow.

501/56

Badania naukowe w
ramach funduszy
strukturalnych UE
»FS”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy s$rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucj¢ wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktéra zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa wnioski o platno$¢ skladane
instytucjom finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane
sa dokumenty, ktére nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w
sposob niepetny i one stanowia produkcje w toku.

501/57

Projekty badawcze
specjalne ,,PS”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy $rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucje wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktéra zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sgq raporty lub sprawozdania sktadane
instytucjom finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane
sa dokumenty, ktére nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w
sposob niepetny i one stanowia produkcje w toku.




501/58

Projekty badawczo —
rozwojowe ,,PBR”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy $rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucje wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktéra zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci Srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty sktadane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaty sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepelny i one stanowia produkcj¢ w toku.

501/59

Przedsiewzigcia i
programy okreslane
przez MNiSzW ,,PM”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy s$rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucje wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktora zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktorych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci Srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty sktadane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepely i one stanowia produkcj¢ w toku.

501/61

Norweski Mechanizm
Finansowy ,,NMF”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkéw od instytucji finansujacej projekt. Wspotmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychdd projektu.
W przypadkach gdy s$rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucj¢ wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktora zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania srodkow. W projektach, w
ktorych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane raporty sktadane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaty sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepelny i one stanowia produkcj¢ w toku.

501/62

Prace badawcze
,,fundowane” ,,F”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkéw od instytucji finansujacej projekt. Wspotmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy s$rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucj¢ wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktora zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania srodkow. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow, koszty najpdzniej poniesione w wysoko$ci stanowia
produkcje w toku.

501/64

Badania statutowe
,BST”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkéw od instytucji finansujacej projekt. Wspotmiernie do
poniesionych kosztoéw otrzymane $rodki stanowig przychod projektu.

501/66

Projekty badawcze —
granty ,,GR”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspotmiernie do




poniesionych kosztow otrzymane srodki stanowig przychod projektu.
W przypadkach gdy $rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucj¢ wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktora zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania srodkow. W projektach, w
ktorych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty skladane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepelny i one stanowia produkcj¢ w toku.

501/68

Badanie wilasne
»BW”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkéw od instytucji finansujacej projekt. Wspotmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowig przychdd projektu.

501/69

Norweski Mechanizm
Finansowy ,,GN”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy $rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucj¢ wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktéra zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty lub sprawozdania skladane
instytucjom finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane
sa dokumenty, ktére nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w
sposob niepetny i one stanowia produkcje w toku.

501/70

Specjalne programy i
urzadzenia badawcze
,»,SPUB”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspotmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowig przychdd projektu.

501/71

Projekty badawcze
zamawiane ,,PBZ”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspotmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy $rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucje wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktéra zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania srodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci Srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty skladane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepelny i one stanowig produkcjg¢ w toku.

501/73

Dotacje celowe
,DOC”

Przychéd rozpoznawany na podstawie wystawionej faktury VAT po
podpisaniu protokotu obioru wykonanych rob6t przez strony, jezeli
koszty zostaty zafakturowane — stanowia koszt wlasny, jezeli zostang
zafakturowane w nastgpnym okresie sprawozdawczym sa produkcja w
toku. W przypadku gdy umowa zostata zakonczona i zafakturowana a
w budzecie projektu sa do poniesienia koszty zwiazane z
dokonczeniem projektu, przychody na pokrycie tychze kosztow sa
zatrzymywane na przychodach przysztych okresow.




501/74

Subsydia dla
naukowcow ,,NP.”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy $rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucje wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktéra zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci Srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty sktadane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepely i one stanowia produkcj¢ w toku.

501/78

VI Program Ramowy
Unii Europejskiej

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy s$rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucje wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktora zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktorych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci Srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty skladane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zost

aly sfinansowane lub sfinansowane w sposob niepelny i one stanowia
produkcje w toku.

501/79

Specjalne programy
badawcze do
programow
ramowych ,,SPBPR”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkéw od instytucji finansujacej projekt. Wspotmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.

501/80

VII Program
Ramowy Unii
Europejskiej

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy $rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucj¢ wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktéra zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty skladane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepelny i one stanowig produkcj¢ w toku.

501/81

Granty na wsparcie
VII Programu
Ramowego ,,GG”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy $rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucje wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktéra zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty skladane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepely i one stanowig produkcj¢ w toku.




501/82

Projekty badawcze
programu Lider ,,.LD”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy s$rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucj¢ wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktora zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty skladane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepelny i one stanowia produkcj¢ w toku.

501/83

Strategiczne
programy badan
naukowych i prac
rozwojowych
»SPBN”

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy $rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucj¢ wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktoéra zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania $rodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty skladane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepelny i one stanowig produkcj¢ w toku.

501/84

Inicjatywy
Migdzynarodowe

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy $rodki na sfinansowanie kosztow projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucje wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktéra zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania srodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty skladane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepelny i one stanowig produkcj¢ w toku.

501/85

Wspoétfinansowanie
programow inicjatyw
mi¢dzynarodowych

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspdtmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane $rodki stanowia przychod projektu.
W przypadkach gdy $rodki na sfinansowanie kosztoéw projektow
wplywaja na rachunek bankowy w  nastgpnym  okresie
sprawozdawczym, koszty niesfinansowane przez instytucje wdrazajaca
na dzien bilansowy sa produkcja w toku, ktéra zostanie rozliczona w
koszt wlasny w momencie otrzymania srodkéw. W projektach, w
ktérych na dzien bilansowy nie ma wystarczajacej ilosci srodkow na
pokrycie kosztow analizowane sa raporty sktadane instytucjom
finansujacym projekt. Na podstawie tej analizy wybierane sa
dokumenty, ktore nie zostaly sfinansowane lub sfinansowane w sposob
niepelny i one stanowia produkcj¢ w toku.

501/86

Dzialalnos¢
Statutowa Mtodych
Naukowcow

Koszty sa rozliczane w koszt wlasny do wysokosci otrzymanych
srodkow od instytucji finansujacej projekt. Wspotmiernie do
poniesionych kosztow otrzymane srodki stanowiag przychod projektu.




VII. ZASADY ROZLICZANIA FUNDUSZY STRUKTURALNYCH I
PROGRAMOW BADAWCZYCH UNII EUROPEJSKIEJ

Uniwersytet Warszawski prowadzi wyodrebniona ewidencje ksiegowa
otrzymanych Srodkow oraz kosztow dotyczacych realizowanych projektow
finansowanych z Funduszy Strukturalnych i Programéw Badawczych Unii
Europejskiej, a w przypadkach projektow inwestycyjnych wyodrebnia konta
Srodkow trwatych w budowie.

Uniwersytet Warszawski wyodrebnia takze ewidencje ksiegowa rachunkow
bankowych stuzacych realizacji ptatnosci w tych projektach.

Koszty zwiazane 2z realizacja projektow finansowanych 2z Funduszy
Strukturalnych i Programow Badawczych Unii Europejskiej ewidencjonuje sie w
kosztach w uktadzie funkcjonalnym a takze rodzajowym i rozlicza sie¢ w koszt
wlasny wedtug zasad przedstawionych w punkcie VI niniejszego zalacznika.
Srodki otrzymane na realizacje ww projektéw ewidencjonuje sie na kontach
rozliczen miedzyokresowych przychodow i rozlicza w przychody wedlug zasad
przedstawionych w punkcie VI niniejszego zalacznika.

W przypadkach projektow inwestycyjnych poniesione naklady sa ujmowane w
ksiegach rachunkowych jako sSrodki trwate w budowie, w momencie
zakonczenia inwestycji staja sie Srodkami trwalymi, a ich amortyzacja jest
rozliczana w koszty wspolmiernie do rozliczenia otrzymanych Srodkow
ujmowanych jako przychod przyszlych okresow w przychody.

Do ewidencjonowania kosztow w podziale na kwalifikowane i niekwalifikowane
shuzy ewidencja pozabilansowa.

W projektach gdzie Uniwersytet Warszawski jest liderem konsorcjum, w sktad
ktorego wchodzi szereg jednostek wspotrealizujacych - partnerow do
ewidencjonowania rozliczen pienieznych miedzy liderem a partnerami stuza
wyodrebnione w tym celu konta rozrachunkowe.

Dokumentacja zwiazana z realizacja ww projektow jest przechowywana zgodnie
Z zapisami umownymi.



VIII. SYSTEM OCHRONY DANYCH

Dla bezpieczenstwa i ochrony danych istnieja trzy stopnie zabezpieczen:

1. Pierwszy stopien zabezpieczen - na poziomie sieci

Dostep do serwera jest mozliwy po szyfrowanym protokole ssh. Aplikacja HMS
chroniona jest poprzez serwer firewall. Firewall filtruje pakiety i umozliwia
dostep tylko upowaznionym stacja roboczym.

2. Drugi stopien zabezpieczen - na poziomie serwera

Serwer, na ktorym posadowiona jest baza zabezpiecza dane pod wzgledem
identyfikacji uzytkownika. Dostep mozliwy jest tylko po podaniu odpowiedniego
loginu i hasla. Login oraz haslo nadawane sa indywidualnie przez
administratora. Haslo jest automatycznie zmieniane przy pierwszym logowaniu
do systemu oraz raz na miesiac.

3. Trzeci stopien zabezpieczen - na poziomie aplikacji

Dostep mozliwy jest tylko po podaniu odpowiedniego loginu i hasta. Login
oraz haslo nadawane sa indywidualnie przez administratora. Haslo jest
automatycznie zmieniane przy pierwszym logowaniu do systemu oraz raz
na miesiac. Administrator sledzi ruch w systemie.

System backupow i archiwizacji

Backupy newralgicznych elementow systemu HMS zgrywane sg raz dziennie na
serwer TSM i serwer znajdujacy sie w innym budynku UW, pliki konfiguracyjne
systemu operacyjnego zgrywane sa raz w tygodniu na w/w serwery. Raz na
miesigc wszystkie te elementy nagrywane sa na ptyty DVD i chowane do sejfu.
Sejf znajduje sie w budynku dawnego Centrum Informatycznego na poziomie -
1.
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