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Poz. 337
ZARZADZENIE NR 31
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
z dnia 30 sierpnia 2007 r.
w sprawie Instrukcji zbywania i likwidacji sktadnikow majatku
Uniwersytetu Warszawskiego

Na podstawie § 35 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2006 r. Nr 7A, poz. 94)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Z dniem 1 pazdziernika 2007 r. wprowadza sie Instrukcje zbywania i likwidacji sktadnikéw
majatku Uniwersytetu Warszawskiego.

§2

Tracg moc wszystkie wczesniejsze instrukcje i komunikaty w sprawie zbywania i likwidacji
sktadnikow majatku Uniwersytetu Warszawskiego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od dnia
1 pazdziernika 2007 r.

Rektor UW: K. Chatasinska-Macukow
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Zatacznik
do Zarzadzenia nr 31 Rektora UW z dnia 30 sierpnia 2007 r.
w sprawie Instrukcji zbywania i likwidacji sktadnikéw majatku Uniwersytetu Warszawskiego

INSTRUKCJA .
ZBYWANIA | LIKWIDACJI SKLADNIKOW MAJATKU
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

§1

1. Podstawe prawng Instrukcji zbywania i likwidacji sktadnikéw majatku Uniwersytetu

Warszawskiego, zwang dalej ,Instrukcjg”, stanowia;

1) ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony $rodowiska (j. t. Dz. U. z 2006 r. Nr 129, poz.
902 z pézn. zm.);

2) ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (j. t. Dz. U. z 2007 r. Nr 39, poz. 251);

3) ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (Dz. U. Nr 180,
poz. 1495);

4) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (j. t. Dz. U. z 2006 r. Nr 164,
poz. 1163 z pdzn. zm.);

5) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (j. t. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn.
zm.).

2. Instrukcje wydaje sie w celu prawidlowego gospodarowania majgtkiem Uniwersytetu
Warszawskiego.

§2

1. Przedmiotem likwidacji sa:

1) srodki trwate;

2) sktadniki majatku o wartosci poczatkowej od 501 zt do 3.500 zt;

3) skiadniki majgtku o wartosci poczatkowej od 101 zt do 500 zt zaliczanych do przedmiotow
matocennych;

4) materialy;

5) wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 3.500 zt;

6) wartosci niematerialne i prawne o niskiej wartosci.

2. Likwidacji dokonuje sie poprzez:
1) utylizacje — przez wyspecjalizowanag firme;
2) sprzedaz osobom fizycznym, prawnym i innym jednostkom.
Zlikwidowane sktadniki majatku zbywa sie w drodze sprzedazy. Nie mozna dokona¢ bezptatnego
zbycia, w tym w formie umowy darowizny.

3. Proces sprzedazy nalezy przeprowadzaé¢ zgodnie z procedurg opisang w § 10 Instrukcji.

4. Skladnik majatku podlega likwidaciji, jezeli wystepuje jedna z okolicznosci:

1) nastagpito naturalne i catkowite jego techniczne zuzycie;

2) zostat uszkodzony lub zniszczony w toku eksploatacji w takim stopniu, ze nie nadaje sie do
dalszego uzytkowania — jego naprawa lub remont sg ekonomicznie nieuzasadnione;

3) nie nadaje sie do wspdipracy z innymi sktadnikami majatku, a jego przystosowanie bytoby
technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;

4) zostat skradziony;

5) zagraza bezpieczenstwu uzytkownikoéw lub najblizszego otoczenia.
5. Wszystkie skfadniki majatku zakwalifikowane do likwidacji powinny by¢ trwale oznakowane.
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6. Czynnosci zwigzane z procesem likwidacji poszczegdlnych sktadnikéw majgtku dokonuje
Dziat Gospodarki Materiatowej przy udziale jednostki organizacyjnej wnioskujacej o przeprowadzenie
likwidacji.

7. Dziat Gospodarki Materiatowej nie posredniczy w zmianie miejsca uzytkowania sktadnikow
majatku niekwalifikujgcych sie do likwidaciji.

8. Na jednostkach organizacyjnych, zgtaszajgcych sktadniki majgtku do likwidacji, cigzy
obowigzek przechowywania ich w warunkach umozliwiajgcych tatwy dostep celem identyfikacji przez
Komisje Likwidacyjna.

9. Jednostka organizacyjna, ktéra jest w trakcie procesu inwentaryzacji nie moze wnioskowac
o przeprowadzenie likwidaciji.

§3

1. Dokumentami niezbednymi do przeprowadzenia likwidacji sktadnika majatku sa;
whniosek likwidacyjny sktadnika majatku — jeden egzemplarz;

orzeczenie stanu technicznego sktadnika majatku - jeden egzemplarz;

Protokdt Likwidacyjny albo Protokdt Utraty — trzy egzemplarze;

druk Likwidacja Sktadnika Majatku, zwany dalej ,drukiem LN/LT” — trzy egzemplarze.
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2. Zgloszenia sktadnikéw majatku do postepowania likwidacyjnego dokonuje osoba materialnie
odpowiedzialna z pisemng akceptacja, odpowiednio:
1) dziekana wydziatu;
2) dyrektora innej jednostki organizacyjnej;
3) kanclerza lub zastepcy kanclerza ds. ekonomicznych, w przypadku jednostki administrac;ji
centralne;.

3. Whniosek likwidacyjny skfadnika majatku, zwany dalej ,Wnioskiem likwidacyjnym”, stanowi
Zatacznik nr 1 do Instrukgiji.

4. Dla kazdej grupy sktadnikow majatku, wymienionej w § 2 ust. 1, nalezy sporzadzi¢ odrebny
Whiosek likwidacyjny.

5. Whniosek likwidacyjny powinien zawiera¢ nastepujgce dane:
wykaz dwoch osob powotanych do Komisji Likwidacyjnej - przedstawiciele jednostki
whnioskodawcy;

pole spisowe;

nazwa sktadnika majatku — zgodna z zapisami w kartotece;
numer fabryczny;

numer inwentarzowy;

data zakupu lub rozpoczecia uzytkowania;

7) cena;

8) umorzenie;

9) uzasadnienie likwidaciji;

10) informacje dotyczace inwentaryzacji i ostatniej likwidacji;

11) pisemne orzeczenie okreslajagce stan techniczny i koszty naprawy.
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~

DO WN
N N N N

6. Niedopuszczalne jest umieszczanie we Wniosku likwidacyjnym brakujgcych lub uszkodzonych
skfadnikéw majatku, ktérych naprawa jest uzasadniona ekonomicznie.

7. Whniosek likwidacyjny wraz z dofgczonymi dokumentami nalezy ztozy¢ w Dziale Gospodarki
Materiatowej lub przesta¢ faksem na numer 22 55-31-642. Oryginaty dokumentéw nalezy dostarczy¢
w ciggu piec¢ dni roboczych. W przypadku niedotrzymania terminu dostarczenia oryginatoéw, Wniosek
likwidacyjny nie bedzie rozpatrywany.
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§4

1. Orzeczenie stanu technicznego sktadnika majatku powinno zawierac:

opis stanu technicznego - stopien zuzycia, rodzaj uszkodzen, mozliwos¢ naprawy;
koszty naprawy;

opfacalno$¢ naprawy — ekonomiczne uzasadnienie naprawy;

wartos¢ rynkowa sktadnika majatku — tylko w przypadku zakwalifikowania do sprzedazy.

Een=

2. Wzor Orzeczenia stanu technicznego, zwane dalej ,Orzeczeniem” stanowi Zatacznik nr 2 do
Instrukgciji.

3. Orzeczenie wymagane jest dla kazdego sktadnika majatku, zgtoszonego do likwidacji,
z wyjatkiem skradzionych lub zaginionych sktadnikow majatku.

4. Orzeczenie sporzadza pracownik Uniwersytetu Warszawskiego.

5. Osoba sporzadzajgca Orzeczenie podejmuje sie opracowania ekspertyzy w zakresie swojej
specjalnosci i tylko wtedy, kiedy moze jg oprze¢ na odpowiedniej wiedzy i doswiadczeniu,
w szczegolnosci:

1) stolarz — meble;

tapicer — meble tapicerowane;

elektryk — sprzet elektryczny i oSwietleniowy;

Slusarz — sprzet metalowy;

pracownik telekomunikacji — sprzet telekomunikacyjny;
elektronik — sprzet elektroniczny i audiowizualny;
informatyk — sprzet komputerowy.

JegLsem

6. Osoba sporzadzajgca Orzeczenie, nie sugeruje sie oczekiwaniami wnioskodawcy i nie
dopuszcza, aby jego presja wywarta wptyw na merytoryczng zawartos¢ orzeczenia.

7. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie Orzeczenie wystawione przez wyspecjalizowany
podmiot.

8. Osoba sporzadzajgca Orzeczenie nie moze:

1) by¢ nabywca sktadnika majatku, na ktéry sporzgdza orzeczenie;

2) sporzadzi¢ orzeczenia stanu technicznego sktadnika majgtku, za ktéry jest materialnie
odpowiedzialna.

9. Do Orzeczenia na sprzet komputerowy, ktory stuzyt do przetwarzania danych, nalezy dotaczy¢
potwierdzenie usuniecia danych z dysku twardego, wystawione przez informatyka.

10. Kierownik Dzialu Gospodarki Materiatowej moze wnioskowaé do kanclerza lub zastepcy
kanclerza ds. ekonomicznych o wykonanie dodatkowego Orzeczenia.

11. Dziat Gospodarki Materiatowej przeprowadza proces likwidacji tylko na podstawie oryginatu
Orzeczenia. W sytuacji, gdy orzeczenie stanu technicznego jest sporzadzone na rachunku lub
fakturze VAT, dopuszcza sie orzeczenie na kserokopii. Nalezy wtedy poda¢ numer pozycji ksiegowej,
pod ktérg zaksiegowany jest rachunek lub faktura VAT.

§5

1. W przypadku braku osoby, posiadajgcej niezbedng wiedze i doswiadczenie do wydania
orzeczenia stanu technicznego, wsrdd pracownikéw Uniwersytetu Warszawskiego istnieje mozliwos$é
powotania trzyosobowej Komisji Oceniajacej, ktéra dokona oceny skiadnika majatku,
zakwalifikowanego do likwidaciji.

2. Wzor Orzeczenia stanu technicznego sporzadzonego przez Komisje Oceniajgca stanowi
Zatacznik nr 3 do Instrukgiji.
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3. Komisja Oceniajgca powotywana jest na pisemny wniosek. Wniosek nalezy kierowad
odpowiednio do:
1) dziekana wydziatu;
2) dyrektora innej jednostki organizacyjnej;
3) kanclerza lub zastepcy kanclerza ds. ekonomicznych w przypadku jednostki administraciji
centralne;.

4. Czionkowie Komisji Oceniajgcej wybierani sg sposrod pracownikow Uniwersytetu
Warszawskiego, posiadajacych odpowiednig wiedze w zakresie wydawanej opinii.

5. Czlonkiem Komisji Oceniajgcej nie moze by¢ osoba materialnie odpowiedzialna za sktadniki
majatku objete likwidacjg oraz osoba wyrazajgca cheé nabycia likwidowanych sktadnikow majatku.

6. Cztonkowie Komisji Oceniajacej, sporzadzajacy orzeczenie, nie sugerujg sie oczekiwaniami
wnioskodawcy i nie dopuszczajg, aby wnioskodawca wywart wplyw na merytoryczng zawartosé
orzeczenia.

§6

1. Za sporzgdzenie dokumentéw likwidacyjnych, wymienionych w § 3 ust. 1 pkt 3 i 4, odpowiada
Dziat Gospodarki Materiatowe;.

2. Na podstawie Wniosku likwidacyjnego, Dziat Gospodarki Materiatowej wraz z wnioskodawcag
powotuje czteroosobowg Komisje Likwidacyjna, w skfad ktérej wchodza:
1) dwoch przedstawicieli Dziatu Gospodarki Materiatowej;
2) dwoéch przedstawicieli jednostki wnioskujacej.

3. Czlonkiem Komisji Likwidacyjnej nie moze by¢ osoba materialnie odpowiedzialna za sktadniki
majatku objete likwidacja.

4. W toku postepowania likwidacyjnego Komisja Likwidacyjna:
analizuje ztozone dokumenty;

ustala zasadnos¢ likwidacij;

sprawdza jako$c i ilo$¢ zgtoszonych do likwidacji sktadnikéw majatku;
okres$la sposob dalszego przeznaczenia sktadnikéw majatku;
sporzadza Protokét Likwidacyjny w trzech egzemplarzach.

gELer2

5. Wzdr Protokotu Likwidacyjnego stanowi Zatacznik nr 4 do Instrukciji.

6. Do Protokolu Likwidacyjnego nalezy dotaczy¢ druk LT/LN wystawiony w trzech
egzemplarzach wraz z podpisami cztonkéw Komisji Likwidacyjnej.

7. Wzor druku LT/LN stanowi Zatacznik nr 5 do Instrukcji.
8. Kierownik jednostki wnioskujacej o likwidacje sktadnikédw majatku, obowigzany jest zapewnic
Komisji Likwidacyjnej pomoc odpowiednich pracownikdw przy czynnosciach wskazanych przez

Komisje.

§7

1. W sytuaciji likwidacji sktadnikéw majatku w Dziale Gospodarki Materiatowej, cztonkami Komis;ji
Likwidacyjnej nie moga byé pracownicy tego Dziatu.

2. Kierownik Dzialu powinien ztozy¢ wniosek do kanclerza lub zastepcy kanclerza
ds. ekonomicznych o powotanie Komisji Likwidacyjnej sposréd pracownikow administracji centralne;.
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§8

1. W przypadku zakupu nowego sprzetu, zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny nalezy,
w ramach mozliwosci, oddawa¢ sprzedawcy, zgodnie z ustawg o zuzytym sprzecie elektrycznym
i elektronicznym.

2. Oddawany sprzet powinien by¢ tej samej grupy, co nowy.

3. Zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny nalezy odda¢ sprzedawcy dopiero po dokonaniu
formalnej likwidacji przez Dziat Gospodarki Materiatowe;j.

§9

1. Zlikwidowane skitadniki majatku nalezy przekazywaé wyspecjalizowanej firmie utylizacyjnej,
wytonionej zgodnie z procedurami okreslonymi w ustawie — Prawo zamowien publicznych.

2. Warunkiem przekazania zlikwidowanych skfadnikéw majatku wyspecjalizowanej firmie
utylizacyjnej jest posiadanie przez nig zezwolenia wtasciwego organu na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie gospodarowania odpadami, chyba ze dziatalno$¢ taka nie wymaga uzyskania zezwolenia,
jedynie wpisania do odpowiedniego rejestru.

3. Zlikwidowane sktadniki majatku do czasu odbioru przez firme utylizacyjng sktadowane sg
u wnioskodawcy.

4. Zlikwidowane sktadniki majatku przeznaczone do sktadowania mogg by¢ magazynowane
u wnioskodawcy jedynie w celu zbierania odpowiedniej ilosci do transportu nie diuzej niz przez okres
jednego roku.

5. Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ do Dziatu Gospodarki Materiatowe]j kopie faktury
VAT za utylizacje oraz oryginalne karty przekazania odpadéw w terminie 14 dni od daty otrzymania
dokumentoéw z firmy utylizacyjnej.

§ 10

1. Sprzedazy podlegajg sktadniki majgtku wyeksploatowane, w stopniu uniemozliwiajagcym ich
uzytkowanie w jednostce organizacyjnej.

2. Kazdorazowo proces sprzedazy nalezy poprzedzi¢ ziozeniem pisemnego wniosku
odpowiednio do:
1) dziekana, gdy skfadnik majatku jest w dyspozycji wydziatu;
2) dyrektora, gdy sktadnik majatku jest w dyspozycji innej jednostki organizacyjnej;
3) kanclerza lub zastepcy kanclerza ds. ekonomicznych, gdy skfadnik majatku jest w dyspozyciji
jednostki administracji centralne;.

3. W przypadku zakwalifikowania do sprzedazy ustalana jest cena oszacowania sktadnikow
majatku z uwzglednieniem ich aktualnej wartosci rynkowe;.

4. Cene oszacowania dla sktadnika majatku ustala odpowiednio:

1) dziekan, gdy sktadnik majatku jest w dyspozycji wydziatu;

2) dyrektor, gdy sktadnik majatku jest w dyspozyciji innej jednostki organizacyjnej;

3) kanclerz lub zastepca kanclerza ds. ekonomicznych, gdy skladnik majatku jest w dyspozyciji
jednostki administracji centralnej.

5. Cena oszacowania sktadnika majatku powinna odpowiada¢ wartosci rynkowej. Jezeli
ustalenie wartosci rynkowej jest niemozliwe to nalezy przyja¢, ze cena oszacowania powinna
odpowiada¢ wartosci ksiegowej. Przy wycenie nalezy uwzgledni¢ skutki przeszacowania i stopien
umorzenia.
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6. Aktualng warto$¢ rynkowa, o ktérej mowa w ust. 3, okresla sie na podstawie orzeczenia stanu
technicznego, sporzgdzonego przez pracownika Uniwersytetu Warszawskiego lub wyspecjalizowany
podmiot.

7. Z uzasadnionych przyczyn, skifadnik majatku moze byé sprzedany za cene znacznie
odbiegajacg od wartosci rynkowej. Do przyczyn tych zaliczyé mozna stan techniczny oraz wysoki
stopien zuzycia.

8. Skfadnik majatku moze by¢ sprzedany za cene znacznie odbiegajacg od wartosci rynkowej,
jezeli nie ma mozliwosci jego uzytkowania w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu
Warszawskiego.

9. Sktadnik majatku mozna sprzeda¢ za cene znacznie odbiegajacg od wartosci rynkowej tylko
podmiotowi, w ktorym bedzie wykorzystywany do realizacji dziatalno$ci wychowawczej, oSwiatowej,
naukowej, kulturowej, charytatywnej lub w zakresie pomocy spotecznej albo ochrony zdrowia.

§ 11

1. Dane nabywcy sktadnika majatku (imie, nazwisko, adres i numer NIP) nalezy wskaza¢ we
Whiosku likwidacyjnym, przekazywanym do Dziatu Gospodarki Materiatowe;.

2. Jednostka organizacyjna sprzedajgca zlikwidowany sktadnik majatku, obowigzana jest
wystawi¢ nabywcy fakture VAT w ciggu 14 dni od daty zatwierdzenia Protokotu Likwidacyjnego
odpowiednio przez:

1) dziekana wydziatu lub
2) dyrektora innej jednostki organizacyjnej lub
3) kanclerza lub zastepce kanclerza ds. ekonomicznych dla jednostek administracji centralnej.

3. Nabywca jest obowigzany zaptaci¢ cene nabycia gotdwka w kasie lub przelewem bankowym
w terminie okreslonym w fakturze VAT.

4. Kopie faktury VAT nalezy dostarczy¢é do Dzialu Gospodarki Materiatowej w ciaggu 14 dni od
daty wystawienia. Stanowi ona podstawe do zdjecia sktadnika majatku ze stanu inwentarzowego.

5. Wydanie nabywcy przedmiotu sprzedazy nastepuje po zaptaceniu ceny.

§12
1. W przypadku utraty sktadnika majatku sporzadzany jest Protokét Utraty.
2. Wzor Protokotu Utraty stanowi Zatgcznik nr 6 do Instrukgiji.

3. Protokét Utraty sporzadza Komisja Likwidacyjna, stosujac zasady jak dla Protokotu
Likwidacyjnego.

4. Do Protokotu Utraty nalezy dotaczy¢ druk LT/LN wystawiony w trzech egzemplarzach wraz
z podpisami cztonkéw Komisji Likwidacyjnej.

5. W przypadku kradziezy sktadnika majatku, zdjecie ze stanu inwentarzowego nastepuje na
podstawie protokotu policji lub prokuratury o umorzeniu dochodzenia w sprawie zgtoszonej kradziezy.

6. W przypadku zaginiecia skfadnika majatku, zdjecie ze stanu inwentarzowego nastepuje na
podstawie oswiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej.

7. Decyzje w sprawie zdjecia ze stanu i ewentualnego obcigzenia finansowego osoby
materialnie odpowiedzialnej z powodu utraty sktadnika majgtku podejmuje odpowiednio:
1) dziekan wydziatu;
2) dyrektor innych jednostek organizacyjnych;
3) kanclerz lub zastepca kanclerza ds. ekonomicznych dla jednostek administracji centralne;.
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8. W sytuacji obcigzenia finansowego osoby materialnie odpowiedzialnej z powodu utraty
skfadnika majatku do dokumentacji nalezy dotgczy¢ dowdd wptaty.

§ 13

1. Protokét Likwidacyjny albo Protokét Utraty oraz druk LT/LN zatwierdza odpowiednio:
1) dziekan wydziatu;
2) dyrektor innych jednostek organizacyjnych;
3) kanclerz lub zastepca kanclerza ds. ekonomicznych dla jednostek administracji centralne;.

2. Zatwierdzony Protokét Likwidacyjny albo Protokét Utraty wraz z dokumentami otrzymujg:
1) Dziat Ewidencji Majatkowej Kwestury — oryginat za pokwitowaniem;
2) Whnioskodawca - kopia za pokwitowaniem;
) Dziat Gospodarki Materiatowej — kopia.

3. Kwestura, na podstawie dokumentéw otrzymanych z Dziatu Gospodarki Materiatowej,
zdejmuje ze stanu inwentarzowego jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Warszawskiego
zlikwidowane skfadniki majatku.

§ 14

1. Dziat Gospodarki Materiatowej prowadzi ewidencje Protokotéw Likwidacyjnych i Protokotow
Utraty.

2. Numeracja Protokotéw Likwidacyjnych i Protokotéw Utraty zaczyna sie od numeru pierwszego
w kazdym roku.

3. Dokumentacja likwidacyjna jest przechowywana w Dziale Gospodarki Materiatowej przez pie¢
lat liczac od konca roku, w ktérym zakonczono postepowanie.
§15

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem wejScia w Zzycie zarzadzenia Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego wprowadzajgcego Instrukcije.
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Zatgcznik nr 1
do Instrukcji zbywania i likwidacji sktadnikow majatku Uniwersytetu Warszawskiego

WZOR

WNIOSEK LIKWIDACYJNY
SKLADNIKA MAJATKU

Sporzadzony dnia ..............coee

Komisja Likwidacyjna w skladzie:

Osoba materialnie odpowiedzialna: ...

na podstawie zatgczonego orzeczenia stanu technicznego i ogledzin Komisja Likwidacyjna stwierdza,
ze nizej wymienione skfadniki majatku nie nadajg sie do dalszej eksploatacji i wystepuje o ich
zlikwidowanie.

Pole spisowe:

Nazwa sktadnika Numer Numer Data .
Lp. majatku fabryczny inwentarzowy | zakupu Cena | Umorzenie
RAZEM
UZaSadnienie:. ... oo s

INFORMACJE DOTYCZACE INWENTARYZACJI | OSTATNIEJ LIKWIDACJI

Whnioskodawca o$wiadcza, ze jest / nie jest* w trakcie procesu inwentaryzaciji.

Data ostatniej inwentaryzacji: ....................c.o...
Data ostatniej likwidacji: .............coooooiiiiit,
Podpisy Komisiji:

Wyrazam zgode e

Podpis Dziekana/Dyrektora/Kanclerza
lub Zastepcy Kanclerza ds. Ekonomicznych

* whasciwe zakreslié
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Zatgcznik nr 2
do Instrukcji zbywania i likwidacji sktadnikow majatku Uniwersytetu Warszawskiego

WZOR

ORZECZENIE STANU TECHNICZNEGO
SKLADNIKA MAJATKU

Sporzadzone dnia ...................oolll

Imie i nazwisko osoby sporzadzajgcej OrzeCzenie: .............cccoviiiiiiiii i

] 0T Tos =1 L g To gl 1LY Yo [0 1.7 SRR

1) Nazwa sktadnika majatku

NUMET TADIYCZNY ... e e

(0] Qo 0o L8|

UM INMWENTAIZOWY ...ttt ettt et ettt ettt et et et et e e ettt e e et et e e e e et e e e e eaeaaeneanas

010 LSIS] 0 =0
2) Opis stanu technicznego (stopien zuzycia, opis uszkodzonych czesci)

3) Whioski
SZacuNKOWY KOSZE NAPIAWY .. .. e

* nalezy poda¢ w przypadku zakwalifikowania do sprzedazy
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Zatgcznik nr 3
do Instrukcji zbywania i likwidacji sktadnikow majatku Uniwersytetu Warszawskiego

WZOR
ORZECZENIE STANU TECHNICZNEGO
SKELADNIKA MAJATKU
Sporzadzone dnia ...................oolll
Komisja Oceniajgca w skladzie:
L PP specjalnosé zawodowa .........cocoeiiiiiiiiiie
2 specjalno$¢ zawodowa ..........coveviiiiiiiiiiii,
P specjalno$¢ zawodowa ..........coveviiiiiiiiiiii,

1) Nazwa sktadnika majatku

NUMET Ay CZNY ... e e
0 o o o (U] P
NUMET INWENTAIZOWY ...ttt ettt ettt ettt ettt et e et e e araeee e ees
010 L= (51011 O
2) Opis stanu technicznego (stopien zuzycia, opis uszkodzonych czesci)

3) Wnioski
SZacuUNKOWY KOSZE NAPIAWY .. ..t e et

Opftacalnos¢ naprawy (ekonomiczne uzasadni€ni€) ............veveiiininirii e

* nalezy poda¢ w przypadku zakwalifikowania do sprzedazy
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Zatgcznik nr 4
do Instrukcji zbywania i likwidacji sktadnikow majatku Uniwersytetu Warszawskiego

WZOR
PROTOKOL LIKWIDACYJNY NR ....
ZDNIA ...
Komisja Likwidacyjna w sktadzie:
1. PrzewodniCZacCy ......cocuiuiuiiiiiii i - Dziat Gospodarki Materiatowej
2. CZONEK ..ot - Dziat Gospodarki Materiatowej
3. CZONEK ..o S
4. CZIONEK ... PP
w obecnos$ci osoby materialnie odpowiedzialngj ..........ccccoooviiiiiiiiiiiiii s dokonata przegladu
sktadnikéw majatku i stwierdzita, ze:
Pole spisowe:
L Nazwa sktadnika Numer Numer Data Cena | Umorzenie
P- majatku fabryczny inwentarzowy | zakupu

RAZEM
Wyzej wymienione skfadniki majatku sg
Orzeczenie rzeczoznawcy w zatgczeniu.
W zwiazku z powyzszym Komisja Likwidacyjna wnioskuje:
Wyzej wymienione sktadniki majatku:
a)* uznac¢ za ztomowe i przekazaé do utylizacji,
b)* przeznaczy¢ do sprzedazy nabywcy:
Zdjac ze Stanu ........ccoovieeiiiiiii e i w Dziale Ewidencji Majatkowej UW.
Na tym protokdt zakohczono i podpisano.
Podpis osoby materialnie Podpisy Komisji:
odpowiedzialnej 1
2 s
B e
Ai o

ZATWIERDZAM

* wtasciwe zakresli¢
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Zatgcznik nr 5
do Instrukcji zbywania i likwidacji sktadnikow majatku Uniwersytetu Warszawskiego

WZOR

Komérka
organizacyjna

Symbol kosztéw

LIKWIDACJA

SKLADNIKA MAJATKU
LN/LTNR .......

Nazwa skfadnika majatku Nr(y) inwentarzowy(e)
Sktadniki majatku wymienione w Protokole
Likwidacyjnym / Protokole Utraty Nr ..........
zdnia.......ooeeieieann

Liczba sztuk ............
Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej
ZdjgCze stanu .......ccccoeeiiiiiiiiiii i w Dziale Ewidencji Majatkowej UW
Data rozpoczecia likwidacji .............c.ccoooeenne.

Komisja Likwidacyjna Decyzje komisji zatwierdzam

(Dziekan/Dyrektor/Kanclerz lub

(data) (podpisy) (data) Z-ca Kanclerza ds. Ekonomicznych)
Ksiegowosé

Whplyneto dnia ........cceeeeeiniiiiiiiis PodpIS .ooiiiiiiiieie e

DOYCZY ettt

Polecenie ksSiegowania Nr ...

Tresc KONTO SUMA KONTO
Winien Ma
Uwagi Ksiegowano
(podpis Kwestora)
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Zatgcznik nr 6
do Instrukcji zbywania i likwidacji sktadnikow majatku Uniwersytetu Warszawskiego

WZOR
PROTOKOL UTRATY NR .....
ZDNIA .........

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

1. PrzewodniCZaCy ......ccccuvvuiiiieiieee ettt — Dziat Gospodarki Materiatowej

2. CZIONEK e — Dziat Gospodarki Materiatowej

3. CZIONEK oo T T
S 2 (o] o 1= SRR T T
w obecnos$ci osoby materialnie odpowiedzialNgj ............ccceeiiiiiiiiiiiii e stwierdzita,

ze nizej wymienione sktadniki majatku zostaty utracone na skutek:

Pole spisowe:

L Nazwa skladnika Numer Numer Data Cena | Umorzenie
P- majatku fabryczny inwentarzowy | zakupu
RAZEM

Na tym protokdt zakoriczono i podpisano.

Podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej Podpisy Komisji:

W zwiazku z powyzszym Komisja Likwidacyjna wnioskuje o:*

a)**zdjecieze stanu ...............oooeein. i w Dziale Ewidencji Majatkowej UW wyzej wymienionych

skfadnikéw majatku jako ubytki nadzwyczajne, niezawinione;
b)**zdjecie ze stanu ........................... i w Dziale Ewidencji Majatkowej UW wyzej wymienionych

skfadnikdw majgtku i obcigzenie Pani/Pana ..o
kwotg .....covvviiiiiiiins stanowigcg rownowartos¢ skfadnikéw majatku wymienionych powyze;.

ZATWIERDZAM

* decyzje podejmuje dziekan dla wydziatu, dyrektor dla pozostatych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Warszawskiego
oraz kanclerz lub zastepca kanclerza ds. ekonomicznych dla jednostek administracji centralnej
** wiasciwe zakresli¢
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