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Poz. 119
ZARZADZENIE REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO NR 17
z dnia 2005-10-10
w sprawie realizacji w Uniwersytecie Warszawskim projektow wspotfinansowanych m.in. z Funduszy
Strukturalnych Unii Europejskiej (UE)

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2005 r. Nr
164, poz. 1365), Statutu Uniwersytetu Warszawskiego, rozporzadzenia Rady Unii Europejskiej (WE) nr
1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. ustanawiajacego przepisy ogdlne w sprawie funduszy strukturalnych
(Dz. U. UE L nr 161 poz. 1 z 1999 r.) oraz rozporzadzenia Komisji Europejskiej (WE) nr 438/2001 z dnia 2
marca 2001 r. ustanawiajacego szczegbétowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady Unii Europejskiej (WE)
nr 1260/1999 dotyczacego zarzadzania i systeméw kontroli pomocy udzielanej w ramach funduszy
strukturalnych (Dz. U. UE L nr 63 poz. 21 z 2001 r.), a takze Memorandum of Understanding wdrazania
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2004 2009, ustanowionego zgodnie z Umowa z dnia 14
pazdziernika 2003 r. pomigdzy Krélestwem Norwegii a Wspdlnota Europejska o Norweskim Mechanizmie
Finansowym na okres 2004 2009 podpisane dnia 14 paZdziernika 2004 r. (M. P. z 2005 r. nr 23 poz. 342)
oraz Memorandum of Understanding wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG 2004 2009 pomigdzy
Republikg Islandii, Ksigstwem Liechtensteinu, Krélestwem Norwegii a Rzeczapospolita Polska, podpisane
dnia 28 pazdziernika 2004 r. (M. P. z 2005 r. nr 23 poz. 343) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Ilekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:

1. Funduszach nalezy przez to rozumieé wszelkie §rodki finansowe pochodzace z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS),
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej (EFOiGR), Finansowego Instrumentu
Wspierania Rybotowstwa (FIWR). Niniejsze zarzadzenie dotyczy rowniez wykorzystania Srodkow
finansowych pochodzacych z Norweskiego Mechanizmu Finansowego i Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) oraz Funduszu Spéjnosci (FS),

2. jednostkach organizacyjnych UW nalezy przez to rozumieé¢ wydziaty, jednostki
migdzywydziatowe, jednostki pozawydziaowe, jednostki ogélnouczelniane, inne jednostki
organizacyjne, a takze jednostki administracji centralnej,

3. jednostkach uprawnionych UW nalezy przez to rozumie¢ jednostki posiadajace zdolnos¢ do
realizacji Projektu. Sa nimi wydziaty, jednostki miedzywydziatowe, jednostki pozawydziatowe,
jednostki ogélnouczelniane, biura administracji centralnej po otrzymaniu akceptacji od wtasciwe-go
Prorektora UW oraz jednostki specjalne powotane w celu pozyskania srodkéw z Funduszy,

4. Kierowniku Projektu nalezy przez to rozumie¢ osobg upowazniong przez Rektora UW do
reprezentowania UW wobec instytucji i os6b w zakresie wynikajacym z realizacji Projektu,

5. kosztach kwalifikowalnych nalezy przez to rozumie¢ wszelkie koszty poniesione w ramach
realizacji Projektu, ktére zgodnie z wytycznymi dokumentéw programowych, kwalifikuja si¢ do
refundacji ze Srodkéw Funduszy,

6. okresie realizacji Projektu nalezy przez to rozumie¢ czas od momentu podpisania umowy na
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dofinansowanie Projektu finan-sowanego z Funduszy, do chwili catkowitego rozliczenia rzeczowego
1 finansowego Projektu oraz zlozenia sprawozdan i raportéw koncowych,

7. organie kolegialnym  nalezy przez to rozumie¢ Senat UW,

8. prefinansowaniu  nalezy przez to rozumie¢ koniecznos$¢ przejsciowego sfinansowania catosci lub
czeSci wydatkdw na realizacje Projektu ze Srodkéw wiasnych beneficjenta, wynikajaca z zasady
okresowej refundacji wydatkéw, obowiazujacej w ramach niektérych Funduszy,

9. Projekcie nalezy przez to rozumiec przedsigwzigcia UW wspoétfinansowane ze Zrédet
okreslonych powyzej, realizowane w oparciu o niniejsze zarzadzenie zgodnie z zasadami
okres§lonymi w rozporzadzeniach, dokumentach programowych oraz instrukcjach wtasciwych
organéw Unii Europejskiej i instytucji krajowych odpowiedzialnych za ich wdrazanie,

10. Projekcie partnerskim  nalezy przez to rozumie¢ wspdlny Projekt jednostek organizacyjnych UW
1 innych podmiotéw prawnych tworzacych partnerstwo powotane w celu opracowania i realizacji
okreslone-go Projektu zgtaszanego do finansowania z Funduszy,

11. wkiadzie wlasnym  nalezy przez to rozumie¢ naktady finansowo-rzeczowe dysponowane przez
jednostke organizacyjna, za pomoca ktérych zgodnie ze szczegétowymi zasadami Funduszy
beneficjent jest zobowigzany wspoltrealizowaé Projekt,

12. Zespole Projektowym nalezy przez to rozumieé grupg¢ oséb powolanych przez
Dziekana/Kierownika jednostki organizacyjnej realizujacej Projekt finansowany z Funduszy, w celu
nalezytego nim zarzadzania.

§2

1. Rektor powierza nadzér nad wykonywaniem czynno$ci zwiazanych z Projektami, oraz podpisywanie
wnioskéw projektowych i uméw na dofinansowanie z Funduszy, Prorektorowi ds. Rozwoju i Polityki
Finansowe;j.

2. Projekty realizowane przez jednostki organizacyjne UW oraz Projekty partnerskie realizowane z
udziatem tych jednostek, przed ich podpisaniem przez Prorektora ds. Rozwoju i1 Polityki Finansowej,
wymagaja uprzedniej akceptacji Dziekana/Kierownika jednostki.

3. Wnioski o przyznanie dofinansowania z Funduszy wymagaja uprzedniego potwierdzenia przez
Kwestora zdolnos$ci do finansowania Projektu.

4. Podpisanie uméw w sprawie dofinansowania Projektow wymaga uprzedniej akceptacji Umowy przez
radce¢ prawnego pod wzgledem formalno-prawnym, oraz Kwestora UW.

5. Wykonywanie zwigzanych z Projektami czynnosci nastgpujacych po podpisaniu umowy przez osoby
niewymienione w ust. 1 moze nastapi¢ jedynie na podstawie pelnomocnictwa Prorektora ds.
Rozwoju i Polityki Finansowej udzielonego na wniosek Dziekana/Kierownika jednostki
organizacyjnej i jest zastrzezone dla pracownika jednostki organizacyjnej realizuja-cej Projekt,
ktérego dotyczy pelnomocnictwo.

6. W razie zaistnienia koniecznosci, na wniosek Dziekana/Kierownika jednostki organizacyjne;j
realizujacej Projekt, Rektor lub Prorektor ds. Rozwoju i Polityki Finansowej podpisuje dokumenty
zabezpieczajace prawidlowa realizacje Umowy o dofinansowanie Projektu.

7. Koszt przygotowania i wydania zabezpieczefi prawidlowej realizacji Projektu ponosi jednostka
organizacyjna realizujaca Projekt.

§3
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1. Projekty realizowane sa przez jednostki uprawnione UW.

2. Jednostka organizacyjna UW zamierzajaca zglosi¢ Projekt do jednostki zarzadzajacej funduszem
zobowiazana jest do:

1. Powiadomienia wiasciwego Dzieka-na/Kierownika oraz Kierownika Biura ds. Wspomagania
Rozwoju UW (BWR) co najmniej na 2 tygodnie przed terminem zlozenia wniosku
projektowego do wtasciwej instytucji.

2. Ztozenia w BWR oSwiadczenia podpisanego przez Dziekana/Kierownika jednostki oraz
Petnomocnika Kwestora o posiadaniu i przeznaczeniu wystarczajacych §rodkéw
finansowych w celu pokrycia:

1. wktadu wtasnego, w przypadku Projektu, w ktérym zgodnie z zasadami Funduszy
konieczne jest zagwarantowanie pokrycia cz¢sci kosztéw kwalifikowalnych Projektu,

2. kosztéw prefinansowania Projektu, w sytuacji w ktérej zgodnie z zasadami Funduszy
poniesione przez Projektodawce wydatki sa refundowane.

. Wykonanie zapiséw ust. 2 pkt 2 jest podstawa do ztozenia wniosku w ramach Funduszy.

. W przypadku, gdy jednostka organizacyjna nie dysponuje Srodkami finansowymi wystarczajacymi
do pokrycia wktadu wtasnego i prefinansowania Projektu, przystuguje jej prawo uzyskania pomocy
wlasciwej jednostki administracji centralnej w utatwieniu formalno-$ci zwigzanych z pozyskaniem
kredytu.

. W przypadku Projektéw, w ktérych wymagane jest potwierdzenie przez organ kolegialny
Projektodawcy dysponowania i przeznaczenia §rodkéw finansowych wystarczajacych do
zapewnienia ptynnosci finansowej Projektu, Senat UW lub uprawniona do tego jego komisja, na
wniosek Prorektora ds. Rozwoju i Polityki Finansowej, podejmuje uchwate intencyjna okreslajaca
wysokos¢é wktadu finansowego na zadanie, na ktére przeznacza si¢ Srodki finansowe.

6. Rejestr wszystkich Projektow realizowanych przez Uniwersytet Warszawski prowadzi BWR.

N

W

$4

1. W celu nalezytego zarzadzania Projektami jednostka realizujaca Projekt powotuje, decyzja
Dziekana/Kierownika, Zesp6t Projektowy sktadajacy sig z:
1. kierownika Projektu,
2. koordynatora/koordynatoréw Projektu,
3. osoby/0s6b odpowiedzialnych za dziatania finansowe 1 ksiggowe,
4. osoby/os6b odpowiedzialnych za monitoring Projektu oraz informacj¢ i promocjg,
5. innych oséb, ktérych udziat w realizacji Projektu, z uwagi na jego specyfike, jest konieczny.
2. Szczeg6towy zakres obowigzkoéw osob wymienionych w ust. 1 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
. Zespot Projektowy wspétpracuje z innymi jednostkami UW, w celu prawidlowej realizacji Projektu.
. Zespo6t Projektowy powolywany jest na okres realizacji Projektu.

N

§5
Uprawnione do realizacji projektéw jednostki ponosza pelna odpowiedzialno$¢ finansowa z tytutu realizacji
projektow.
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1. Ustala si¢ nastgpujacy obieg i spos6b przechowania dokumentacji Projektu:

1. oryginaty dokumentacji finansowej przechowuje si¢ w Kwesturze (na zasadzie

wyodrgbnionej ksiggowosci),

. oryginaty dokumentacji technicznej przechowuje si¢ w jednostce realizujacej Projekt,

. oryginaty dokumentacji przetargowej przechowuje si¢ w Dziale Zaméwien Publicznych,

. oryginaly innych dokumentéw przechowuje si¢ w jednostce realizujacej Projekt,

.kopie dokumentacji zwiazanej z zabezpieczeniem wtasciwej realizacji Projektu

(zabezpieczenie uméw) ewidencjonuje i przechowuje Kwestura,

6. jednostka realizujaca Projekt zobowiazana jest przekazywa¢ do BWR kopie dokumen-téw
sprawozdawczych przygotowywanych dla wlasciwych instytucji, w tym takze korespondencji
istotnej dla przebiegu realizacji Projektu.

2. Przechowywanie dokumentacji Projektu musi by¢ zgodne ze szczegétowymi wytycznymi zawartymi
we wtasciwych dokumentach programowych oraz w umowie w sprawie finansowania danego
Projektu.

3. Jezeli umowa w sprawie dofinansowania Projektu przewiduje inne warunki obiegu i przechowywania
dokumentacji Projektu, jednostka organizacyjna realizujaca Projekt zobowiazana jest je wypetnic.

D B~ W

§7
Jednostka organizacyjna realizujaca Projekt ma obowiazek niezwltocznie powiadomié¢ Kanclerza UW o
terminie kontroli w zakresie oceny rzeczowej, operacji finansowych oraz systeméw zarzadzania i kontroli
Projektu.

$8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: Katarzyna Chatasiriska-Macukow
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