ZARZADZENIE NR 16
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 10 pazdziernika 2005 r.

w sprawie trybu, zasad i form sprawowania kontroli finansowej
w Uniwersytecie Warszawskim

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2005 r. Nr 164, poz. 1365), Statutu Uniwersytetu Warszawskiego
oraz art. 35a ust. 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15 poz. 148
z pOzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin Kontroli Finansowej, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia, zwany dalej ,Regulaminem”.

§ 2

Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych do zapoznania podlegtych
pracownikdw z Regulaminem oraz do przestrzegania zasad w nim okreslonych.

§3

Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych do dokonania aktualizaciji
regulaminéw organizacyjnych jednostek — w terminie trzech miesiecy od daty wejscia
W zycie niniejszego zarzadzenia.

§4

Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych do aktualizacji zakreséw
obowigzkéw podlegtych pracownikdw — w terminie trzech miesiecy od daty wejscia
W zycie niniejszego zarzadzenia.

§5

Niezwtocznie, po uptywie terminéw, o ktérych mowa w § 3 i 4 niniejszego
zarzadzenia nalezy przekazac:
a) uaktualnione regulaminy jednostek organizacyjnych do wiadomosci Kanclerza
uw,
b) zakresy obowigzkoéw pracownikéw do kierownika Biura Spraw Pracowniczych
celem wiaczenia do akt osobowych.



§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Katarzyna Chatasinska-Macukow



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 16 Rektora z 10 pazdziernika 2005 r.
w sprawie trybu, zasad i form sprawowania kontroli finansowej w UW

REGULAMIN KONTROLI FINANSOWEJ

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ,Ustawie" - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 26 listopada 1998 r. — o finansach
publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z pézn. zm.),

2) ,Srodkach publicznych" - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie srodki finansowe bedace
w dyspozycji Uczelni, bez wzgledu na zrédto ich pochodzenia,

3) ,jednostkach organizacyjnych" - nalezy przez to rozumieC¢ wydziaty, jednostki
miedzywydziatowe, jednostki pozawydziatowe, jednostki ogdlnouczelniane, jednostki
miedzyuczelniane, inne jednostki organizacyjne, a takze jednostki administraciji
centralnej,

4) ,kontroli finansowej” - nalezy przez to rozumie¢ zbidr procedur i mechanizmow kontroli

umozliwiajgcych sprawowanie nadzoru nad procesami gromadzenia
i rozdysponowywania srodkow publicznych oraz gospodarowania mieniem,
5) ,procedurach” — nalezy przez to rozumieé: uchwaly, zarzadzenia, regulaminy

i instrukcje oraz komunikaty wewnetrzne obowigzujgce w Uczelni.
6) .kierowniku jednostki organizacyjnej’ — nalezy przez to rozumie¢ dziekanow wydziatow
oraz dyrektoréw i kierownikow innych jednostek.

§2
1. Kontrola finansowa dotyczy procesdbw zwigzanych z gromadzeniem
i rozdysponowaniem srodkow publicznych oraz gospodarowaniem mieniem.
2. Kontrola finansowa obejmuje:
1) zapewnienie przestrzegania procedur kontroli okreslonych Regulaminem,
2) przeprowadzanie wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkow;
3) badanie i poréwnywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym, pobierania
i gromadzenia Srodkobw publicznych, zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkéow ze $rodkéw publicznych, udzielania zamdwien publicznych
oraz zwrotu srodkow publicznych;

Rozdziat Il
Cel i zakres kontroli finansowej

§3

1. Kontrola finansowa wykonywana jest w celu zapewnienia przestrzegania
podstawowych zasad prowadzenia gospodarki finansowej, tj. zasady legalnosci,
gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci, przejrzystosci oraz jawnosci.

2. W celu przestrzegania legalnosci dziatania, pracownicy sg zobowigzani do
zapewnienia zgodnosci wszelkich dziatan z obowigzujgcymi w danym czasie przepisami
prawa, aktami administracyjnymi, orzeczeniami sgdowymi, zawartymi umowami
cywilnoprawnymi oraz procedurami wewnetrznymi Uczelni a takze niedopuszczania do
zaniechania ich stosowania.



3. W celu przestrzegania zasad gospodarnosci pracownicy sg zobowigzani do
zapewnienia:

1) wykorzystywania dostepnych srodkow w sposob oszczedny i efektywny,

2) dziatan zapobiegajacych wystgpieniu szkdéd, a w przypadku ich wystgpienia do
ograniczenia skutkéw tych szkod.

4. W celu przestrzegania zasady celowosci pracownicy sg zobowigzani do
zapewnienia:

1) zgodnosci prowadzonej dziatalnosci z celami i zadaniami Uczelni

2) optymalizacji stosowanych metod i $srodkdw oraz ich adekwatnosci dla osiggniecia
zatozonych celow,

3) przestrzegania ustalonych przez organy Uczelni kryteriow oceny realizacji celéw
i zadan.

5. W celu przestrzegania zasady rzetelnosci pracownicy sg zobowigzani do:

1) wypetniania obowigzkow z nalezytg starannoscia i terminowo,

2) przestrzegania wewnetrznych procedur funkcjonowania Uczelni, w szczegolnosci
regulaminéw organizacyjnych, zakreséw zadan i obowigzkow okreslonych dla
poszczegolnych jednostek organizacyjnych, komoérek i stanowisk pracy oraz procedur
kontroli wewnetrznej.

3) dokumentowania okreslonych stanéw lub dziatan zgodnie z rzeczywistoscia, we
wiasciwej formie i wymaganych terminach, z uwzglednieniem wszystkich faktow
i okoliczno$ci.

5. W celu przestrzegania zasady przejrzystosci pracownicy majg obowigzek:

1) klasyfikowania dochodéw i wydatkdbw publicznych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa,

2) stosowania obowigzujacych zasad rachunkowo$ci,

3) prowadzenia sprawozdawczos$ci zgodnie z wkasciwymi przepisami.

6. W celu przestrzegania zasady jawnosci pracownicy sg zobowigzani do
udostepnienia sprawozdan dotyczacych finanséw i dziatalnosci Uczelni oraz innych
informacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami.

§4
Pracownicy sg zobowigzani do przestrzegania zasad prowadzenia gospodarki finansowej,
wymienionych w § 3 oraz procedur, o ktérych mowa w § 1 pkt 5 Regulaminu.

§5

Zakres kontroli finansowej obejmuje wszystkie zwigzane z dziatalnoscig Uczelni zdarzenia
dotyczace gospodarki finansowej, a w szczegolnosci:

1) pobieranie dochoddw i odprowadzanie naleznych odpisow,

2) zacigganie zobowigzan finansowych,
dokonywanie wydatkéw ze srodkow publicznych,
udzielanie zamdwien publicznych,
zwrot srodkow publicznych,
gospodarowanie mieniem.
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Rozdziat Il
Zasady sprawowania kontroli finansowej

§6

1. Kontrola finansowa jest sprawowana poprzez przeprowadzanie:
1) kontroli wstepnej operacji finansowych i gospodarczych oraz wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow,
2) kontroli biezacej w zakresie badania i porownywania stanu faktycznego ze stanem
wymaganym pobierania i gromadzenia srodkéw publicznych, zaciggania zobowigzan

4



finansowych i dokonywania wydatkéw ze $rodkéw publicznych, udzielania zaméwien
publicznych oraz zwrotu srodkow publicznych,

3) pogtebionej kontroli nastepczej stosowania ustalonych procedur kontroli prowadzenia
gospodarki finansowej przez poszczegolne jednostki organizacyjne i poszczegoine
stanowiska pracy.

2. Kontrola wstepna ma na celu zapobiezenie powstaniu zjawisk odbiegajacych od
przyjetych procedur. Przeprowadzana jest przed rozpoczeciem danego procesu, zanim
zostang wdrozone konkretne dziatania wywotujgce skutki finansowe lub majatkowe.

3. Kontrola biezgca przeprowadzana jest na kazdym etapie danego procesu.
Celem dziatan kontrolnych jest wyeliminowanie, przed zakonczeniem kazdego etapu
danego procesu, tych zjawisk, ktére moga negatywnie wptyng¢ na jego wynik koncowy.

4. Kontrola nastepcza przeprowadzana jest po zakonczeniu danego procesu.
Kontrola nastepcza polega na analizowaniu i badaniu uzyskanych efektéw dziatania oraz
poréwnaniu ich z zatozonymi celami. Kontrolg nastepczg jest rowniez badanie sprawnosci
dziatania operacyjnego, sprawdzanie, czy dany proces przebiegat zgodnie z zatozeniami i
w ustalonej kolejnosci, a takze czy zostat objety kontrolg wstepng i biezacg oraz czy byta
ona skuteczna. Kontrola nastepcza powinna dostarczac takze informaciji o tym, co, w jakim
zakresie i w ktorym etapie dziatan operacyjnych nalezy zmieni¢, aby osiagng¢ zatozone
cele w przysztosci.

Rozdziat IV
Ocena celowosci zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkéw

§7

1. Ocena celowosci zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkéw, obejmuje
obowigzki w zakresie planowania wydatkow budzetowych na etapie prac nad projektem
planu rzeczowo-finansowego Uczelni, a takze obowigzki w zakresie sprawdzania
projektdw umoéw, zamédwien i innych dokumentéw stanowigcych podstawe zaciggania
zobowigzan i dokonywania wydatkow — na etapie realizacji planow.

2. Ocena, o ktorej mowa w ust. 1, ma na celu:

1) zapobiezenie nieprawidtowym dziataniom poprzez wstepne zbadanie, czy zamierzone
czynnosci lub dziatania, angazujace srodki publiczne, odpowiadajg kryteriom:
a) legalnosci,
b) gospodarnosci,
c) celowosci,
d) rzetelnosci,
2) zapewnienie petnej realizacji zadan Uczelni terminowo oraz w granicach kwot
okreslonych w planie rzeczowo-finansowym.

3. Wstepna ocena celowosci zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkéw
przeprowadzana jest przed podjeciem decyzji o zaplanowaniu kwot okreslonych wydatkow
w pracach nad projektem planu finansowego i planu rzeczowo-finansowego, a takze przed
podjeciem decyzji o udzieleniu zamowienia publicznego, zawarciu umowy lub innym
zaangazowaniu srodkow publicznych, jako kontrola merytoryczna realizowana przez:

1) analize potrzeb i rezultatéw wczesniejszych dziatan,

2) okreslenie kwoty wydatku, a w przypadku zamdwien publicznych — szacunkowej
wartosci zamowienia,

3) badanie dokumentow, w tym projektbw umow, skutkujgcych zaciggnieciem
zobowigzan,

4) sprawdzanie zgodnosci planowanych wydatkéw z planem rzeczowo-finansowym
Uczelni oraz zabezpieczenie srodkéw finansowych na pokrycie tych wydatkow.

4. Za dokonanie oceny, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1-3, jest odpowiedzialny
wiasciwy merytorycznie pracownik oraz kierownik jednostki organizacyjnej wystepujace;j



z wnioskiem o uwzglednienie okreslonego wydatku w planie lub z wnioskiem
0 zaciggniecie zobowigzania albo z wnioskiem o dokonanie wydatku.

5. Dokonanie oceny projektow uméw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 obejmuje
takze, dokonanie kontroli tych projektow przez radce prawnego, zgodnie z ust.7.

6. Za dokonanie oceny, o ktdérej mowa w ust. 3 pkt 4, jest odpowiedzialny Kwestor
lub osoby pisemnie upowaznione.

7. Na dowdd przeprowadzenia wstepnej oceny, o ktérej mowa w ust. 3, osoby jg
przeprowadzajace majg obowigzek potwierdzenia dokonania oceny poprzez ztozenie na
dokumencie czytelnego podpisu wraz z data.

8. W przypadku dokonywania oceny projektow umow, o ktdrej mowa w ust. 3 pkt 3
oraz w ust. 5, nalezy parafowa¢ kazdg strone projektu umowy wraz z zatgcznikami,
a czytelny podpis wraz z datg nalezy zamieszczac na ostatniej stronie dokumentu.

Rozdziat V
Kontrola dokumentéw
§8

1. Przedmiotem kontroli finansowej, o ktérej mowa w § 6 Regulaminu sg dowody

dokumentujgce kazde zdarzenie gospodarcze, tj. dowody:

1) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow,

2) zewnetrzne wtasne — przekazywane w oryginale kontrahentowi,

3) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz Uczelni,

4) opracowane wspolnie przez Uczelnie i podmiot zewnetrzny bez wzgledu na to, czy sg
to dowody ksiegowe w rozumieniu przepisow ustawy o rachunkowo$ci.

2. Przedmiotem kontroli sg réwniez dowody dotyczace zdarzeh majacych wptyw na
gospodarke finansowg albo majatkowg Uczelni, a takze sporzadzone przez pracownikow
dowody ksiegowe:

1) zbiorcze — stuzgce do dokonywania tgcznych zapiséw zbioru dowodéw Zzrodtowych,
ktére muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
2) korygujace poprzednie zapisy,

3) zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu
zrédtowego,
4) rozliczeniowe — ujmujgce juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.
§9

Dowody ksiegowe powinny posiadaé cechy okresSlone przepisami ustawy
o rachunkowosci, a dowody ksiegowe dokumentujgce sprzedaz i zakup w rozumieniu
przepisbw o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym dodatkowo powinny
zawierac¢ elementy okreslone tymi przepisami.

§10
1. Dokumenty wymienione w § 8 i 9 Regulaminu podlegajg kontroli pod wzgledem
formalnym i merytorycznym, z zachowaniem zasad kontroli wstepnej, biezacej

i nastepczej, z tym, ze dowody ksiegowe podlegajg rowniez kontroli rachunkowej.

2. Dokumenty wewnetrzne oraz opracowywane wspoélnie 2z podmiotami
zewnetrznymi  podlegajg kontroli na kazdym etapie powstania dokumentu,
ktory — w zalezno$ci od rodzaju dokumentu — powinien wyprzedza¢ powstanie zdarzenia
lub by¢ zgodny z etapem procesu zdarzenia, ktérego dotyczy.

§ 11

1. Dokumenty podlegajg kontroli formalnej, merytorycznej i rachunkowe;j.



2. Kontrola formalna polega na zbadaniu wiarygodnosci dowodow
dokumentujacych zdarzenia gospodarcze oraz zbadaniu prawidtowosci ich sporzadzenia.
W szczegdlnosci do kontroli formalnej nalezy zbadanie, czy:

1) tres¢ i forma dokumentu odpowiada przepisom prawa lub procedurom,

2) czynno$¢, ktdéra powinna by¢é poprzedzona zawarciem umowy, zleceniem lub
ztozeniem zamoéwienia, znajduje odzwierciedlenie w tych dokumentach,

3) dokument zostat wystawiony przez wtasciwy podmiot,

4) operacji gospodarczej dokonaty osoby do tego upowaznione,

5) osoby lub podmioty uczestniczgce w zdarzeniu gospodarczym potwierdzity dokonanie
operacji gospodarczej co do ilosci, jakosci i rodzaju,

6) dokument zostat zatwierdzony przez osoby upowaznione.

3. W razie stwierdzenia w dokumencie wad formalnych nalezy wdrozy¢ czynnosci
wyjasniajace, a w uzasadnionych wypadkach, woéwczas gdy proces (operacja
gospodarcza) jest w trakcie realizacji — nalezy go wstrzymaé (przerwal operacje
gospodarczg).

4. Kontroli merytorycznej podlegajg dokumenty:

1) na etapie ich tworzenia, zwigzanym z planowanym Ilub rozpoczetym procesem
(zdarzeniem gospodarczym),

2) stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych (dowody ksiegowe).

5. Kontrola merytoryczna, w zaleznosci od rodzaju kontrolowanych dokumentow,
powinna obejmowac w szczegdélnosci kontrole:

1) czy wykonanie danej czynnosci jest (lub byto) celowe, zgodne z planem i/lub zawartymi
w umowie ustaleniami dotyczacymi ilosci, jakosci, kosztu, czasu i miejsca wykonania
zadania,

2) dokumentacyjng, tj. czy tres¢ dokumentu jest zgodna ze stanem faktycznym, ktory
dokumentuje,

3) rzeczowa, polegajacg na ustaleniu stanu faktycznego kontrolowanego zdarzenia
gospodarczego i zaistniatych zjawisk, przez zmierzenie, policzenie, oszacowanie,
ogledziny itp.

6. W ramach kontroli merytorycznej wymagane jest dochowanie obowigzku
sporzgdzenia wyczerpujgcego opisu operacji gospodarczej na dowodach ksiegowych.
Jezeli charakter zdarzenia nie wynika jasno z tresci dowodu ksiegowego, niezbedne jest
zamieszczenie opisu zdarzenia na odwrocie dokumentu lub na zatgczniku do dokumentu.
Opisu dokonuje osoba, ktéra uczestniczyta w zdarzeniu, sktadajgc pod opisem zdarzenia
wiasnoreczny podpis wraz z datg dokonania opisu.

7. Stwierdzone w dowodach nieprawidiowosci merytoryczne powinny byc¢
szczegotowo opisane, bgdz na odwrocie dokumentu, badz na zatgczniku do dowodu. Opis
nieprawidtowosci kontrolujgcy opatruje datg stwierdzenia nieprawidtowosci i czytelnym
podpisem. Stwierdzenie w dokumencie wad merytorycznych w trakcie realizacji procesu
powinno skutkowac zatrzymaniem tego procesu.

8. Kontroli rachunkowej podlegajg dokumenty na etapie ich tworzenia, zwigzane
z planowanym lub rozpoczetym procesem (zdarzeniem) oraz dokumenty stwierdzajgce
dokonanie operacji gospodarczych (dowody ksiegowe). Kontrola rachunkowa to
sprawdzenie, czy dokument jest wolny od btedéw rachunkowych.

9. Przed zaksiegowaniem dowodu ksiegowego zadaniem kontrolujgcego jest:

1) niedopuszczenie do zaksiegowania dowodu posiadajgcego wady formalne,
merytoryczne lub rachunkowe,

2) zadbanie, aby wolny od wad dowdd ksiegowy zostat zatwierdzony do ujecia
w ksiegach rachunkowych przez osoby do tego upowaznione,

3) zadbanie, aby dowdd ksiegowy posiadat prawidtowg dekretacje (sposob ujecia dowodu
ksiegowego w ksiegach rachunkowych zgodny ze wskazaniem dokonanym przez
osobe do tego upowazniong).



Rozdziat VI
Osoby sprawujace kontrole finansowa

§12
1. Kontrola finansowa jest sprawowana na kazdym szczeblu dziatania. Czynnosci

kontrolne sg wykonywane przez:

1) pracownikow merytorycznych — w zakresie kontroli wstepnej i biezacej sprawowane;j
jako kontrola formalna, merytoryczna i rachunkowa,

2) Kanclerza i jego zastepcdéw, kierownikow jednostek organizacyjnych, Kwestora
i jego zastepcow oraz petnomocnikow Kwestora w jednostkach organizacyjnych
— w zakresie kontroli wstepnej, biezgcej i nastepczej,

3) radce prawnego — w zakresie badania projektéw dokumentéw pod wzgledem formalno-
prawnym,

4) pracownikéw Dziatu Audytu i Kontroli Wewnetrznej — w zakresie kontroli nastepczej na
podstawie zapisow Ustawy i Regulaminu organizacyjnego Dziatu,

5) przez innych upowaznionych pisemnie pracownikdéw — w zakresie kontroli nastepcze;.

2. O wynikach kontroli dokonanej przez osoby opisane w ust. 1 pkt 5
informowany jest niezwtocznie kierownik Dziatu Audytu i Kontroli Wewnetrznej.

3. Zakres powierzonych poszczegolnym pracownikom uprawnien i obowigzkow
dotyczacych wykonywania kontroli finansowej powinien wynikaé z udzielonych im
pisemnych upowaznien lub opisow stanowisk pracy. Pracownicy potwierdzajg przyjecie
uprawnien i obowigzkéw wiasnorecznym podpisem.

Rozdziat VIl
Kwestor

§13
1. Zgodnie z art. 35 Ustawy, do podstawowych zadan Kwestora nalezy:
1) prowadzenie rachunkowosci,
2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,
3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem rzeczowo-finansowym,
4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

2. Na dowdd dokonania wstepnej kontroli, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3 i 4 Kwestor,
jego zastepcy lub osoby przez niego upowaznione sg zobowigzani kazdorazowo do
ztozenia podpisu na dokumentach dotyczacych danej operacji. Ztozenie podpisu przez
wyzej wymienione osoby na dokumencie obok podpisu kierownika wtasciwej rzeczowo
jednostki organizacyjnej oznacza, ze:

1) Kwestor nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez wtasciwych rzeczowo
pracownikow oceny prawidtowosci merytorycznej tej operaciji i jej zgodnosci z prawem,

2) Kwestor nie zgtasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej
rzetelnosci i prawidtowosci dokumentéw dotyczacych tej operacji,

3) zobowigzania wynikajgce z operacji mieszczg sie w planie rzeczowo-finansowym
Uczelni oraz sg zabezpieczone $rodki finansowe na ich pokrycie.

3. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wykonuje Kwestor, jego zastepcy oraz
petnomocnicy Kwestora w jednostkach organizacyjnych.

4. W razie ujawnienia nieprawidtowosci w zakresie okreSlonym w ust. 1, Kwestor
zwraca dokument witasciwemu rzeczowo pracownikowi, a Ww razie nieusuniecia
nieprawidtowosci odmawia podpisania dokumentu.



5. O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Kwestor jest zobowigzany
zawiadamia¢ na pismie Prorektora ds. Rozwoju i Polityki Finansowej, ktéry moze
wstrzymac realizacje zakwestionowanej operacji albo wyda¢ — w formie pisemnej —
polecenie jej realizacji.

§ 14
1. W celu realizacji swoich zadan Kwestor, jego zastepcy oraz petnomocnicy sg
uprawnieni do:

1) zgdania od kierownikow jednostek organizacyjnych udzielania w formie ustnej lub
pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien, jak rowniez udostepniania do wgladu
dokumentow i wyliczeh bedacych zrédtem tych informaciji i wyjasnien,

2) wnioskowania do Rektora o zainicjowanie przeprowadzenia kontroli nastepczej przez
wyodrebniong organizacyjnie komérke audytu i kontroli wewnetrznej lub przez
wyznaczonego upowaznionego pisemnie pracownika,

3) wnioskowania do Rektora o okreslenie trybu, wedtug ktérego majg by¢é wykonywane
przez jednostki organizacyjne prace niezbedne do zapewnienia prawidtowosci
gospodarki finansowej oraz  ewidencji ksiegowej, kalkulaciji kosztow
i sprawozdawczosci finansowe.

2. Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 przystuguje réwniez Kanclerzowi
oraz jego zastepcom w zwigzku z wykonywaniem funkcji kontrolnych, o ktérych mowa

w § 12 ust. 1 pkt 2 Regulaminu.

Rozdziat VI
Rejestracja odstepstw

§ 15
Odstepstwa od ustalonych procedur kontroli finansowej sg dopuszczalne w Uczelni
tylko w szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach po ich udokumentowaniu i zatwierdzeniu
przez Prorektora ds. Rozwoju i Polityki Finansowe;.
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