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Pełnomocnicy Kwestora

P racownicy służb fina nsowych

Uprzejmie informuję, że od miesiąca września br. ulega zmianie termin zamykania ksiąg
rachunkowych z 20 na 15 dzień danego miesiąca. W związku z powyższym uprzejmie przypominam o
obowiązujących terminach przekazywania dokumentów do Kwestury. Wykaz i częstotliwość ich
przekazywania zostały określone w Komunikacie Kwestora dla Pełnomocników Kwestora i
pracowników służb finansowych z 12 listopada 2007 r. Treść komunikatu jest dostępna na portalu
wewnętrznym Kwestury(http://portal.uw.edu.DI/web/kwestura/komunikaty-kwestora).

Nadal obowiązujące są terminy wskazane w/w Komunikacie. Oznacza to, że dokumenty należy
dostarczać do Kwestury nie rzadziej niż dwa razy w tygodniu, a za ostatnie dni danego miesiąca
najpóźniej do 5 dnia następnego miesiąca.

Oznacza to również, ze do danego miesiąca np. września br. można zaliczyć (ująć w księgach)

tylko te dokumenty, które zostały zaewidencjonowane w dziennikach przekazanych do kwestury do 5
października 2016 r. Po tym terminie nie należy tworzyć dzienników do miesiąca września br., a
dokumenty, które wpłynęły do jednostki po tym terminie, co musi być udokumentowane datą wpływu

na dokumencie (mimo że dotyczą września), należy ująć w zapisach następnego miesiąca tj. w tym
przypadku w październiku br.

Wcześniejsze zamknięcie miesiąca jest podyktowane koniecznością terminowego i
prawidłowego sporządzenia sprawozdań finansowych i podatkowych.
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