Komunikat Kwestora nr 3/2016

z dnia 30 listopada 2016 roku

w sprawie zasad organizacji pracy w module SAP- FIAA

Poczawszy od roku 2017 Uniwersytet Warszawski zmienia system HMS na
zintegrowany system zarzadzania Uczelnig (SAP). Zmianie ulega takze modul obstugujgcy
ewidencj¢ majatkowg z HMS —este na SAP-FIAA.

W zwigzku z powyzszym:

1. Zmianie ulega przede wszystkim struktura numeru inwentarzowego. W systemie SAP
numer inwentarzowy przybiera postac¢ ,, AAABCCCCCCCC”( 12 znakow), gdzie:
a) AAA- oznacza symbol Dzialu Gospodarczego,
b) B- rodzaj sktadnika majgtku:
1) —s$rodki trwate,
2) —warto$ci niematerialne i prawne,

3) —eksponaty muzealne i sktadniki niskocenne

c) CCCCCCCC - kolejny numer.

Przyktadowe oznakowanie sktadnikow majgtkowych, gdzie:

T- oznacza $rodki trwate
N- skladniki majatku o wartosci poczatkowej od 501 do 3500,00 zt oraz eksponaty

muzealne

P — warto$ci niematerialne i prawne

poczatkowej od
501 do 3500,00 zt
oraz eksponaty
muzealne (N)

Klasyfikacja HMS-este SAP-FIAA Opis dla SAP-FIAA
skladnikow
majatkowych
$rodki trwate (T) 491-T-35-01-00- [491-T-1350100- Zapis ten oznacza, ze Srodek trwaty
1000 135100001000 wedtug KST zaliczony zostat do
zespotu komputerowego, jest
wiasnoscig dziatu D135 oraz
uzytkowany przez Instytut Filozofii
(MPK 1350100), o numerze
inwentarzowym 135100001000
sktadniki UW-35-02-07-N- | UW-1350207- Zapis ten oznacza, ze przedmiot jest
majgtkowe [-10-1 NI110- wiasnoscig dziatu D135 , uzytkowany
o wartos$ci 135300000001 przez Zaktad Socjologii Ogdlnej

(MPK 1350207). Litera N okresla
przyporzadkowanie do skladnika
majgtkowego niskocennego lub
eksponatu muzealnego, 1 -
odpowiada grupie I (meble); 10-
odpowiada grupie 10 ( biurka),

0 numerze inwentarzowym
135300000001
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wartosci
niematerialne
i prawne (P)

491-P-35-02-00-
1609

491-P-1350200-
135200001609

Zapis ten oznacza, ze wartos¢
niematerialna i prawna wedtug KST
zaliczona zostata do oprogramowania
komputerowego, jest wlasnoscig
dzialu D135 oraz uzytkowana przez
Instytut Socjologii (MPK 1350200)

0 numerze inwentarzowym
135200001609.

Dodatkowo dla wartosci niematerialnych i prawnych (P) zostat wprowadzony podziat

na klasyfikacje:

491 — oprogramowanie komputerowe
492 — licencje
493 — inne warto$ci niematerialne i prawne

W systemie SAP istnieje pole obowigzkowe, jakim jest cel wykorzystania infrastruktury
i na kazdym dokumencie przyjecia srodka trwalego do uzytkowania oraz wartosci
niematerialnej i prawnej nalezy umiescic¢ informacj¢ zgodnie ze stownikiem:

a) Cel wykorzystania: dydaktyczny

b) Cel wykorzystania: naukowy

c¢) Cel wykorzystania: nienaukowy

d) Cel wykorzystania: naukowo- dydaktyczny

W przypadku przyjecia na stan budynkoéw i budowli oraz gruntdw, niezbednym elementem
jest rowniez przypisanie lokalizacji, w przypadku Warszawy — bedg to dzielnice, w
przypadku budynkoéw i budowli oraz gruntéw bedacych na stanie UW poza Warszawg —
wojewddztwa, dla majatku poza granicami Polski — kraj. Dokument przyj¢cia na stan
powyzszych $rodkéw trwalych powinien, wiec zawiera¢ dane zgodnie ze stownikiem w
SAP:

Dzielnica Oznaczenie Dzielnica Oznaczenie
KQDSL Dolnoslgskie KQWLK Wielkopolskie
KQKPO Kujawsko-pomorskie KQWMA Warminsko-mazurskie
KQLOD bodzkie KQZPO Zachodniopomorskie
KQLUB Lubelskie KWAW BIA | Warszawa Biatol¢ka
KQLUS Lubuskie KWAW_ MOK | Warszawa Mokotow
KQMAL Matopolskie KWAW OCH | Warszawa Ochota
KQMAZ Mazowieckie KWAW_PPL | Warszawa Praga Pld.
KQOPL Opolskie KWAW SRO | Warszawa Srodmiescie
KQPDK Podkarpackie KWAW_ WOL | Warszawa Wola
KQPDL Podlaskie P EG Egipt
KQPOM Pomorskie POZ IMP Pozostale kraje
KQSLA Slaskie U BG Bulgaria
KQSWK Swietokrzyskie UE IMP UE

Powyzszy stownik w systemie SAP opracowany zostal na podstawie skiadnikow

majgtkowych ujetych w ewidencji ksiegowej Uczelni.

4. Polem obligatoryjnym w systemie SAP jest rowniez dodatkowe pole dla srodkdw trwatych,
ktore mogg by¢ uzytkowane na zewnatrz i podlegajg ubezpieczeniu. W zwigzku z
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powyzszym nadal pozostaje obowigzek umieszczania na dokumentach w nazwie
sktadnikéw majatkowych stowa ,,przenosny”.

5. Nalezy rowniez zwrécié szczegdlng uwage na prawidlowg klasyfikacje srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (KST) umieszczang na dokumentach
stosowanych w obrocie sktadnikami majgtku. W systemie HMS skorygowanie blednie
zaklasyfikowanego przez jednostke numeru klasyfikacji rodzajowej na zaksiegowanym
sktadniku nastepuje poprzez wyksiegowanie blednego zapisu i ponowne ksiggowanie
srodka z prawidlowym KST i z tym samym numerem inwentarzowym. System SAP
wymusza roéwniez zmiang¢ numeru inwentarzowego, w zwigzku z powyzszym
w przypadku, gdy jednostka blednie zakwalifikuje KST i zaistnieje obowigzek poprawy
klasyfikacji, zmianie réwniez ulegnie numer inwentarzowy, ktory jednostka bedzie
zobligowana ponownie nadaé¢ na uzytkowany sprzet.

6. W systemie SAP element PSP dla konta 0800000000 ,Srodki trwale w budowie”
w swojej strukturze nie zawiera miejsca powstawania kosztow (MPK), a jedynie Dzial
Gospodarczy. Natomiast w danych podstawowych kazdego elementu PSP przypisane jest
jedno miejsce powstawania kosztow. W zwigzku z powyzszym jednostki, ktore chcg
zbiera¢ naklady na poziomie réznych miejsc powstawania kosztow (MPK) przy tym
samym elemencie PSP, powinny na etapie wprowadzania dokumentu na konto Ksiegi
Gtownej regcznie zmieni¢ kod MPK, ktéry automatycznie przypisuje si¢ z danych
podstawowych. Brak zmiany MPK przy wprowadzaniu dokumentu spowoduje, ze naktad
inwestycyjny zostanie zaksiggowany na poziomie MPK pobranego z danych
podstawowych elementu PSP.

7. Prosze réwniez o zwrdcenie szczegdlnej uwagi podczas ksiggowania faktur na konto
0800000000 ,, Srodki trwale w budowie”, element PSP dla powyzszego konta powinien
zostaé przypisany ze strukturg 0801* dla zakupdw jednorazowych oraz 0802* dla zadan
inwestycyjnych. Bledne, zatem bedzie przypisanie elementu PSP zaczynajgcego si¢ od
rodzaju dziatalnosci 5* typowego dla zakupow kosztowych.

W przypadku modulu zarzadzania majatkiem trwalym w systemie SAP dla
kazdego skladnika nadawany jest automatycznie przez system numer ewidencyjny.
Numer ten jednoznacznie identyfikuje skladnik majgtku UW i obok numeru
inwentarzowego, ktory jest nadawany przez Dzial Gospodarczy jest numerem gléwnym
skladnika aktywoéw trwalych. Raporty prezentujgce stan aktywéw trwalych zawieraé
beda zaréwno numer ewidencyjny jak i inwentarzowy.

Uprzejmie informuje¢, ze nie planujemy zmian w sposobie organizacji pracy zwigzane;j
z wprowadzaniem danych do systemu ewidencji majgtkowej ( SAP-FIAA). Oznacza to, ze dane
do modutu FIAA bedg wprowadzane wylgcznie przez pracownikéw Dzialu Ewidencji
Majagtkowej Kwestury UW. Wskazane jest jednak, aby Pelnomocnicy Kwestora czy
pracownicy stuzb finansowych mieli dostgp do transakcji z modulu FIAA umozliwiajgcych
podglad danych — raportowanie.

Zeby to bylo mozliwe na mandancie produkcyjnym — 400 nalezy uzyskaé dostep do
nastepujgcych 16l ZFIAA_ DANE PODST WYSWIETLANIE oraz
ZFIAA_ RAPORTOWANIE.

Sciezki dostgpu do najczesciej wykorzystywanych raportéw modutu FIAA znajduja si¢
w Rozdziale 7 [Raportowanie w SAP] Podrecznika uzytkownika obszaru Finanse — FIAA
majatek trwaly.
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