Komunikat Kwestora nr 5/2017
z 30 czerwca 2017 roku
w sprawie:

1. Ksiggowania wyciggéw bankowych walutowych w przypadku platnosci za
faktury w PLN (faktury w PLN placone z rachunkéw walutowych),

2. Ksiegowanie wyciggu w PLN przy platnosci faktur walutowych (faktury
w walucie placone z rachunku zlotowego)

3. Analiza wyciggéw bankowych i raportéw kasowych.

1. Ksiegowania wyciagow bankowych walutowych w przypadku platnosci za
faktury w PLN (faktury w PLN placone z rachunkéw walutowych)

Uwaga. Przyktad opisuje ksiegowanie wyciggu bankowego walutowego za zaptate faktury
w PLN na kwote 2 925,00 zl.

Po $ciggnieciu wyciggu w transakcji FF 5, nalezy przej$¢ do transakcji FEBAN
(wybra¢ wilasciwy wycigg do zaksiegowania). Nastepnie nalezy przejs¢ do pozycji ,,Inna
prezentacja”, w ktdrej przed przystgpieniem do ksiggowania danych nalezy wybra¢ w Edycja
> Tryb ksiggowania > Na pierwszym planie (jasne).

[Z Pozyge wyciaqu |gdycja_| Skok do  Waglad  System  Pomoc

@& o Wyprow. protok. ksiegow. EHE & l__E_I
Tryb ksiggowania > Na pierwszym planie (jasne)
@ .| Fdycja Zaniechanie F12 W tle (ciemne)

3 . A = Od wyst. bledu nz pierve. plante
& sInna prezentaga () Blokowanie —=Wyrazenie

Jedli jest inna reguta niz —DR1 to nalezy jg zmieni¢ > nastgpnie nalezy zaznaczyc¢ calg
pozycje > Ksiegowanie.

[Z  Ppozyge wyciagu Edyga Skokdo  Walad System  Pomoc

@ - v«B eae® AE
. Ksiggowanie (Ctr+5)
i@ |.| Edycja wyciggow z konta

% ¥Inna prezentaga () Blokowanie &=3Wyrazenie

(B [e]| (B [E][F@)IEF L) B ) 2@ & .)E ] e [G]

Pozycje wyciggu
B wk Kwota Regufa ksieg. Data waluty NrRek Nrivyc ID ko
M TEUR 701,35~ -DR1 13.02.2017 1 2 M135

L
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Po pojawieniu si¢ okna z pierwszym ksiggowaniem po stronie MA nalezy nadpisaé
kurs przeliczenia na kurs banku Millennium, poniewaz SAP zaczytuje wyciagg po kursie
NBP z dnia poprzedzajgcego wyciag.

W opisywanym przykladzie wycigg bankowy jest z 13.02.2017r. SAP zaczytal wyciag
po kursie z dnia 11.02.17 r., natomiast kurs Banku Millennium wynidst 4,17053 1 po takim
kursie nalezy rozliczy¢ wyciag.

[E Dpokument Edyda Skokdo Dodatki Ustawienia  Otoczenie  System  Pomoc

@ v« Rx*APRq S0 em
Ksiegowanie z rozliczeniem: Dane nagfowka

Wybdr NP Wzorzec dekretagi

Data dokumentu  |13.02.2017' Rodzaj f¥8]  Jednostka gosp. |Uwo1il
Data kslegowania  [13.02. iiz Okres 271 waluta/Kurs [EoR 7@1’5‘
Numer dokumentu Data przelicz.
Referenda [ILEMM135 17002 Nr oper. grup. - 1
Tekst nagt.dok. loooo116300001 ! Bill Portfolio -
Tekst rozlicz. 'MR.FAKTURY: 2017/01/050/044 100000 0127 D137
Numer filii st r
Proces do opracowania Szczegdty Zradiowe dokumentu |
: (@) Platnosc wiasna | Operaga referenc. i 1
| (O wplyw platnosci ! Kluez refer. 1
" Nota uznaniowa System logiczny ]

" Przeksiggowanie z rozliczeniem ;
Véprowadzanie wsadowe koddw paskowych
1D dok. i ‘

| Rodz. dokumentu [+
Dokument refer. f |

Pierwsza pozyga dokumentu
Kod ks. |50/Konto 1390905870 'KodOSKG! |ROp o

Po nadpisaniu kursu bankowego wybieramy > Enter. Pojawi si¢ okno ,,Ksiggowanie
z rozliczeniem” > zeby si¢ pojawila kwota w PLN (identyczna kwota jak faktura) nalezy
ustawié si¢ kursorem na ,,Kwota w WKr” i nacisnag¢ Enter.

[ pokument Edyga Skok do  Dodatki  Ustawienia  Otoczenie  System  Pomoc

& [Jjos 7 rl«H @@ @ TEH @

Ksiegowanie z rozliczeniem Korygowanie Poz. konta KG

s &N [ [0 wybdr NP Edyda nierozl. poz. & Dalsze dane Wzorzec dekretagi
Konto KG |1390905270| 1390905870 - W.ARTLIB-CHILDHOOD
Jednostka gosp. |uwa1 Uniwersytet Warszawski

Pozydga 1 / Ksieg. na str. 'Ma’ / 50 / Dane dodatkowe

Kwota {701, 35 'EUR Kwota w WKr [2.925,00  |pLN
Ksieg. ujemne 1

Tytut rezerwy ' [

Katalog ustug ' Rozliczenie ’

Klucz refer. 3 1375110001

| Mastepna pozyda dokumentu
‘ |Kodoska! |rRop 1 Mowa 1G
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Po pojawieniu si¢ kwoty w PLN (tozsamg z faktura kosztowa) nalezy wybrac
,.Klucz refer. 3 i nacisng¢ Enter.

Nastepne pojawiajgce sie komunikaty nalezy ,przeklika¢” Enterem i dokument
zostanie zaksiggowany.

= pokument Edydga Skok do Ustawienia System Pomoc
& ljos <« H & AR HE @ E
Ksiegowanie z rozliczeniem Wybor pozycji nierozl.

Edyda nierozl. poz.

Wybdr pozydgi nierozliczonych Dalszy wybdr
Jednostka gosp. [wo1] ‘e Zadne i
——————————
Konto L,, = | I Kwota
Rodzaj konta [D! T Numer dokumentu
| Kod oper. spec. [ ) o ] [V Zwykie PN < y'Data ksiegowania |
Nr awiza f ] 7 Obszar monitowania |
{ W Referendga '
| [ lInne konta 1 Zlecenie pfatnicze
‘ [ | Rozdziat wg terminu < s Faktura zbiorcza
| [l Automat. wyszukiv. 7 ) Rodzajl dokumentu |

| ) Dziat gospodarczy
¢ 'Kod podatku
" Konto filii
Toowaluta
¢ "Kod ksiegowania
i Data dokumentu

I Przypisanie |
i Faktura
T Pozostate |
[ pokument Edvda Skok do Ustawienia System Pomoc
& |11 ' v = &2 G ®y o i | =

Ksiegowanie z rozliczenierm Wprowadzanie warunkow wyboris

Wirybdr pakietu wsad. Inne konto Edydia nierozl. poz. Lub =i

Vwbdr wprowadz. wsad.

Pole Dolma granica Gérna granica
[=2vorD] | looioooisas |
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[ pozyde wyciagu Edyga Skokdo  Wglad System  Pomoc

@ =+ «8 eae =l

Edycja wyciggow z konta

£ ¥Inna prezentaga (3 Blokowanie =hWyrazenie

(&[] B [SIF@IEIFL) (EL) L) [S]d )& .JFEL) (Oa) (&)

Pozycje wyciggu
B WK Kwsota Regufz ksieg. Data waluty NrRek Nrwyc ID ko
{EUR 7] 701,35- -DR1 13.02.2017 1 2 M135

Nie wybrano zadnej pozydi lub wybrano kilka
Aby dokanac wyboru, nalezy dwukrotnie kiknac
w gornej (lista) lub lewej (wyswietl. drzewo)
czescl ekranu

Dokument 1010000112 zostatl zakslegowany w jedn. gosp. UW01

Na koncie dostawcy faktura zostanie rozliczona.

Dostawcy - lista pozycji pojedynczych

Hd » M 28D Bieagg) Pa&7 BHAE BE%EE G Evsey [Nspaweoom:
Dostawca 1000000401
Jedneatka geap. UWo1
Nazwisko ABE-IPFS Sp. z 0.0.
Miaste Warazawa
Po|Rodzaj Data dock. [Pi. netto |Rozlicz. Kwota w Wkr|WalKr|Nr dckum. |Dck. rozl.|Referencja
\;' 5P 26.01.2017(09.02.2017|23.02.2017 2.925,00-|PLN $310000001(1010000112|2017/01/FV/50/44
L] WB 13.02.2017|13.02.2017(23.02.2017 2.925,00 (PLN [1010000112]|1010000112 (MILENM135 17002
* Konto 1000000401 0,00 |PLN
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2. Ksiegowanie wyciggu w PLN przy platnosci faktur walutowych (dokumenty pro-
memoria oraz faktury w walucie placone z rachunku zlotowego)

Ponizsze wytyczne nalezy stosowa¢ zarowno przy platnosciach za faktury kosztowe jak
i dokumentéw pro-memoria.

Uwaga. Niniejsze ksieggowanie wigze si¢ z rgcznym sterowaniem ustawieniami wyciggu
bankowego. Stad tez nalezy zachowaé szczegdélng ostrozno$¢ przy wyborze opcji oraz
sprawdzié wyciag zaksiegowany w ksiegach z wyciggiem bankowym.

1) Przyklad opisuje ksiggowanie wyciggu bankowego w PLN przy platnosci za
fakture kosztowg w walucie obceej (dok. 3010000112 kwota 56 EUR-236,15 PLN
natomiast z konta bankowego ,,zeszlo” 230,00 PLN).

Po zaciggnigciu wyciggu bankowego w transakcji FF_5 1 przejsciu do transakcji FF67 ukaze
si¢ nastepujgcy widok (jesli transakcja jest uruchamiana po raz pierwszy to nalezy uzupetnié
»Specyfikacje”, zgodnie ze screenem):

[ wycggzkonta Edyga Skokdo  Wglad  Ustawienia System  Pomoc

w

Przetwarzanie recznego wyciggu z konta

AaPrzeglad Rodzaje planowania

Jednostka gosp. ‘a1 Uniwersytet Warszawski
Bank wiasn \

[= ERT(1)/200 Specyfkace

ID konta
Nr wyciagu| [¥/Wewn. wysz. banku
Dats wyciga
Waluta | Wybdr awizdw
' Sterowanil| v/Import awiza
' saldo poa‘
Saldo kord VVProwadzanie rekordu pojedynczego
o —
; ; [ =1 [l :
Data ksieg ! Wariant startowy L_' Waluta krajowa [
| Identyfik. odbiorcy p | \
| Wybdr aw| Identyfik. dostawcy 24 i ‘
Rodzaj pla
' Data chil Dalsze przetwarzanie
Data plan. \ Rodzaj przetwarzania 4 | |

| cecha |¥| Transfer daty waluty

| Dalsze przs
| * []x]

| I Tylko ke
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Nastepnie nalezy wej$¢ w ikone ,,Przeglad™.

& wycagzkonta Edyga Skokdo Walad Ustawieniz  System  Pomoc
& v« RO
Przetwarzanie recznego wyciagu z konta
4nPrzeglhd  Rodzaje planowania
Jednost \P‘r'zigladi WYEBQQLU?_}‘" Uniwersytet Warszawski
Bank vpfsny &
D kffnta ™~
Mr wyciggu I~
Data wyciagu ™
Walutz |PLy
Sterowanie 1 A
Saldo pocatkowe [ ‘

| Saldo koficowe
| Data ksiggowania

| Wybhdr awizdw

| Rodzaj planowania
' Data wyciagu

‘ Data plan. od

| Cecha

Data plan. do
! m

| Dalsze przetwarzanie
| || Tyko ksieg. bankowe

T8 @&

Po ukazaniu si¢ wszystkich wyciggéw, nalezy nacisng¢ ,,Ctrl+F” i wpisaé cztery ostatnie

cyfry wyciggu bankowego.

& Lsta

Edyga Skokdo Walad Ustawieni@  System  Pomoc

-

Przeglad recznego wyciagu z konta

@ Kopiowanie Nowy wyciag

~—Konto bankowe

JG [Nazwa instytucji finans. Nr banku - konto Waluta
[e(B8h:¥A [ ERT(1)/200 Saukane % E¥D] 0000000131818778 PLN |PLN
UWo1([MIY e = 202 0000000031985621 PLN |PLN
UWO01|MIT Szukanie [ ! 202 0000000034286918 PLN |PLN
UWo1[MII = h S - 202 0000000035170776 PLN |PLN
UWO1|MIT 202 0000000036868683 PLN |[PLN
uwo1|MIT |VIRozpoczecie od biezacej lini 202 0000000044224241 PLN |PLN
UWOL|MIT [~ Tyko biezaca strona 202 0000000045431745 PLN |[PLN
UWo1([MIL 202 0000000060848339 PLN |PLN
UWO01|MIT R 202 0000000060848799 PLN |PLN
UW01|MII Przerwanie szukania po znal.: l100! 202 0000000060848803 PLN |PLN
UWo1|MI 202 0000000060849173 PLN |PLN
UWo1|MIT @ 202 0000000060849187 PLN |PLN
UWOL|MII_ _ _ i 202 0000000060849207 EUR |EUR
UWO1[MIL Millennium - Centrum Rozliczenicwe 11602202 0000000060849231 USD |USD
UWOL|MIL Millennium - Centrum Rozliczeniowe 11602202 0000000060849264 PLN |PLN
UWO01(MIL Millennium - Centrum Rozliczeniowe 11602202 0000000060849283 PLN |PLN
UWO01|MIL Millennium - Centrum Rozliczeniowe 11802202 0000000060842317 PLN ELN
UWOL[MIL Millennium - Centrum Rozliczeniowe 11602202 0000000060843393 PLN | PLN
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Po ukazaniu sie szukanego numeru konta wuciggu bankowego nalezy si¢ wklika¢ w niego
i ukazg sie wszystkie wyciagi z konta i nalezy wybra¢ wyciag, ktéry ma by¢ zaksiegowany.

=4 Lista Edyga Skokdo Wglad Ustawienia  System  Pomoc

-

Przeglad recznego wyciagu z konta

&) Kopiowanie Nowy wycag

~——Konto bankowe

JG |Nazwa instytucji finans. Hr banku - konto Waluta

UW01| BZK * la70 0000000131818778 PLN |[PLN
UWOL| MIT N = = 1202 0000000031985621 PLN |[PLN

uwoi|Mrrl WIRezpoc ::I&zba znalezicaych pozycji:j 1

UWOL|MIT lUWOllMIL Millennium - Centrum Rozliczeniowe 11602202 0000000060849173

= wyciag z konta Edydga Skok do Walad Ustawienia System Pomoc

@ s EH @ @ Do O @ =
Przetwarzanie recznego wyciggu z konita

E B [

Konto ban.IPne dekretage_  (F8);™ . neo ke [1310129173)3G uwo1|wal. [PLn |

Pozyde wyciggu z konta
Cper Data wal. Kwota

= — e L —

; Dostawca Konto KG Odbiorca Zlec.pfatn
DzGs Element PSP MNr zlec. {
Przypisanie (wyb.) Tekst pozvcii
| Cpr1ll12.05.2017 230, 00—
- I licooisor |
\
|
|

| | PRZELEVY ZAGRANICZMY TEST

Nalezy wybraé ikone !, Inne dekretacje” -> UWZ1 Waluta zagraniczna i uzupetni¢ pola
LWO”,  Kwota w WO, | Kurs przeliczenia” — kurs banku, a nie kurs NBP.
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[ yciagz kontz  Edvga  Skekdo  Wglad  Ustawienia  System  Pomoc
Przetwarzanie recznego wyciagu z konta
BB
Konto ban. |0000000060849173 | Konto KG {1310129173/16 'uwo1!wal. |PLm
| Pozyge wyciggu z konta
| Oper Datawal.  Kwota
Dostawca __Konto KG Odbiorca  Zlec.platn
I W=T [ ERT(1)/200 Wrienity wzorcow ekranow
PrIYPISaNK | rariant Oznaczenie
o] |waluta krajowa |
[-pr1l12]——— " - 2
e Wz 1 l’_V-."alutr:a zagraniczna J;
s |snpO1! |Standard |
| —=— -~
| |
¥ —— !
[t !
! ‘ \
— = ‘
(] T ' \
— _ |
I [l%]EHEE |
1
[ wyciagz konta  Edyga Skokdo  Waglad Ustawieniz  System  Pomoc
o «H & @ D00 OF0 @
Przetwarzanie recznego wyciagu z konta
BB (o
Konto ban. |0000000060849173 |Konto KG 11310129173/ 16 ‘UWol Wal. |PIN |
| Pozyge wyciggu z konta
' Oper Datawal.  Kwota W0  Kwota w WO Kurs prz.
- Dostawca  Konto KG  Odbiorca Zlec.pfatn
j DzGs Element PSP Mr zlec.
| Przypisanie (wyb.) Tekat pozycji
— -
\-DR1/12.05.2017/ 230,00-/ | I @
| i l10001901 |
7 — I |
e |PRZELEW ZAGRANICZNY TEST - |
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[Z Wycagzkonta Edyga Skokdo Waglad Ustawienia  System  Pomoc
@ v«H & @ N 18
Przetwarzanie recznego wyciggu z konta
B[
Konto ban. | 0000000060849173 | Konto KG 1310129173/ 16 uwo1lwal, |PLN |
| Pozyge wyciggu z konta
|
Cper Datawal.  Kwota WO Kwota w WO Kurs prz. \
Dostawca  Konto KG Odbiorca Zlec.pttn
DzG3s Element PSP Mr zlec. \
| Przypisanie (wyb.) Tekat pozycii
(-pr1!12.05.2017!  230,00-/EUR | 56,00 | 4,10714
| I 1 10001901 |
‘ | mlia T N LN N N 1\ o T B
| \PRZELEW ZAGRANICZNY TEST )
Po uzupetnieniu tych danych nalezy klikngé¢ ,,Dyskietke—Zapamigtanie™.
=4 Wyciag z konta  Edyga  Skokdo  Walad  Ustawienia  System  Pomoc
& vi«H & @& Y A8 @
Przetwarzanie recznego?2ramistanie (Cl+S) g5
BB
Konto ban. |0000000080849173 | Konto KG 11310129173/ 16 ‘mwo1|wal. [P |
Pozyde wyciggu z konta
Cper Data wal. Kwota Wa  Kwota w WO Kurs prz.
| Dostawca Konto KG Odbiorca Zlec.piatn :
|
| DzGa Element PSP Mr zlec. i
‘ Przypisanie (wyb.) Tekst pozycji
-pr1l12.05.2017] 230, 00-EUR 56,00- 4,10714
i 10001901 |

|

|PRZELEW ZAGRANICZNY TEST
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A nastepnie wyj$¢ ,zielong strzatkg”. Pojawi si¢ komunikat ,,Wyciggi nie zostaty
zaksieggowane. Czy na pewno zakonczy¢?”” zawsze nalezy wybierac ,,TAK”.

[E wyciag z kanta Skok do Wiglad Ustawienia System Pomoc

Edyda

Przetwarzanie recznego wyciggu z konita

4 Przeglad Rodzaje planowania
Jednostka gosp. lmwo1l Uniwersytet Warszawski
Bank wiasny [MrrEN| MIL Millennium - Centrum Rozliczeniowe
ID konta loo2s 1310129173 Kwestura-rachunek podst.[gtdwny PLM]
Mr wyciggu FT
Data wyciggu |12.05.2017!
Waluta [E-ERTF(1 N'Zdﬂ] Zanechanis
| Sterawanie .

Wiycigagi nie zostaty zaksiegowane. 1
Czy na pewno zakoriczy¢ ? ’

Saldo poczatkowe
Saldo korcowe
Data ksiegowsania

:‘ E [ Tk | Nie  [5¢  Zaniech. ;
E— ” _ — . - — r
Wybdr awizdw Tak B .
| Rodzaj planowania [ -
} Data wyciggu ! i |
“ Data plan. od 1 - D_ata_plzn. do 7777 [
| Cecha [ ! !

Teraz nalezy przejs¢ do transakcji FEBAN, zaznaczy¢ pozycje i nacisngé ,,Dyskietka-
Ksiggowanie™ i pojawi si¢ okno: (walutg wys$wietlania jest EUR).

Otoczenie Pomoc

athasnh A3

5 pokument Skok do System

@ vi«H @@

Ksiegowanie z rozliczeniem Wyswietlanie Przeglad

Edvda Dodatki  Ustawienia

@& Dekr. dodatkowa S&waluta wyswietlania  [£]Podatki 9 Ponowne ustawianie

Data dokumentu |12.05.2017! Rodzaj ‘ﬁ\ Jednostka gosp. luwox!
Data ksiegow. '12.05.2017]  Okres 's | Waluta 'EvrR | 4,10714 |
NMumer dokumentu |WEWN. | Rok obrot. 550?1' Data przelicz. l12.05.2017]
Grupa ks. [ ]
Referenda |MILEN0025 17041 | Nr oper. grup. ' ]
Tekst nagt.dok. /0000120100001 \ DzGs partnera ]
Numer fili ] Liczba stron ' |Data dekl.pod. (12.05.2017]
Data przyj.fak. 7
| Pozyge w walucie dokumentu
: KK DzGO Kt EUR Kwota K. VAT |
| 001 50 D943 1310129173 Kweat. giéwny PLN 56,00-
002 25 D943 2000000008 CERN 56,00
003 50 D943 7500030000 dod.zrealiz.réz.kur 0,00
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Po wklikaniu sie w ,,Waluta wy$wietlania” zmieni
Skok do

« & 7a@e

(= Dokument Dodatki

Edyda

Ksiegowanie z rozliczeniem Wyswietlanie Przeglad

Ustawienia

si¢ kwota na PLN.

Otoczenie

System

Pomoc

aDhaHn A0 o

@ Dekr. dodatkowa &&Waluta wyéwietlania | [i]Podatki €9 Ponowne ustawianie

Zmiana waluty wyswietlania (F8)

Data dokumentu |12.05.2017 Rodz., it St
Data ksiegow. '12.05.2017)  Okres 5 | Waluta
Numer dokumentu WEWN. | Rokobrot. |2017  Data przelicz.
Grupa ks. ]
Referenda IMILENO025 17041 | Nr oper. grup.
Tekst nagh.dok. ‘ooooiz2otoo00t 00| DzGs partnera
Mumer filii [ Liczba stron f__—‘ Data dekl.pod.
Data przyi.fak. -

Pozyge v walucie dokumentu
| KK DzGO Kt EUR EKwota
| 001 50 D943 1310129173 Kwest. gtéwny PLN 56,00~
| 002 25 D943 2000000008 CERN 56,00
| 003 50 D943 7500030000 dod.zrealiz.rdz.kur 0,00

[ Dokument

oo

EUR | 4,10714 |
l12.05.2017

112.05.2017)

Kw. VAT

Edyga  Skok do  Dodatki Ustawienia  Ofoczenie System  Pomoc

«EH e Hhasn A8

@ B - 777777"‘

o

Ksiegowanie z rozliczeniem Wyswietlanie Przeglad

& Dekr. dodatkowa g Waluta wySwietlania [ilPodatki 9 Ponowne ustawianie

Data dokumentu  |12.05.2017 Rodzaj WB/ Jednostka gosp. ‘uwo1|
Data ksiggow. '12.05.2017)  Okres 5 Wwaluta Jeor | 4,10714 |
Numer dokumentu WEWN. Rok obrot. (2017 Data przelicz. 12.05.2017]
Grupa ks. R
Referendga 'MILEN0025 17041 | Mr oper. grup. [ - ;
Tekst nagt.dok. 0000120100001 ‘ DzGs partnera -7
Mumer fili 1 Liczba stron | pata dekl.pod. ]
Data przyj.fak. 1
Pozyge w walucie krajowej ‘
KK DzGD Kt PLN Kwota Kw. VAT
001 50 D943 1310129173 Kweat. gtdwny PLN 230,00-
002 25 D943 2000000006 CERN 236,15
003 50 D943 7500030000 dod.zrealiz.rdz.kur 6,15~
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Pozycje na niebiesko oznaczajg, ze dane sg niekompletne, wigc nalezy si¢ w nie ,,wklikac”,
uzupelnié opis, wpisa¢ element PSP i zatwierdzi¢ ,,Dyskietka-Ksiggowanie”.
(5 pokument  Edydga Skok do Dodatki  Ustawienia DOtoczenie Systern  Pomoc

® ! ~l«H e@a® =

Ksiegowanie z rozliczeniem Korygowanie Poz. konta KG
24 & [ [0 Dekr. dodatkowa & Dalsze dane I£3 Ponowne ustawianie

Konto KG [7500030000! Dodatnie zrealizowane réznice kursowe

Jednostka gosp. |mwo1 | Uniwersytet Warszaweski

| Pozyda 3 J Ksieg. na str. 'Ma’ / 50 - )
Kwiota la,an 'EUR Kwsota wr WKr 6,15 I pLM

[ I2hbicz. podatku

|
\
J
i
|
| [

U ]
| I=

- |

Przypisanie
| Opis

| Mastepna pozyga dokumentu - R E

| Kod ks. | !Konto | ~ |kodoskG! |Rop

[ pokument  Edyda Skok do Dodatki Ustawienia  Oftoczenie System Pomoc

-~ | i

Ksiegowanie z rozliczeniem Korygowamnie Poz. konta KG

25 & [ [0 Dekr. dodatkowa & Dalsze dane =) ponowne ustawianie
Konto KG /7500030000 Dodatnie zrealizowane réznice kursowe
Jednostka gosp. |UWo1| Uniwersytet Warszawwski

Pozyda 3 / Ksigg. na str. 'Ma’" / 50
Kwota lo, 00 - _ Kwota v

= ERT(1)/200 Blok dekretac

Dziat gospod.
MPK

Nr zlecenia
Centrum zysku

Obiekt wynikowy I = [ |Szczegdily

Element PSP !

Obszar funkc.
Rodzaj operagi

Zlec. klienta
Nieruchomosé || Szczegdty
Typ kosztdww [ ‘
| Pola dla wprowadzania wsadowego (stary format)
| Elerment PSP I I
[+~ ][]
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(5 Dpokument Edyda Skok do Dodatki  Ustawienia Otoczenie System  Pomoc

@ | l«H @ Qe LHhaH NER @B
|Ksiggowanie (Ctrl+S)
Ksiegowanie z rozliczeniem Wyswietlanie Przeglad

& E&waluta wydwietlnia [ilPodatki 59 Ponowne ustawianie

Data dokumentu |12.05.2017 Rodzaj WB Jednostka gosp. | UWO1
Data ksiggow. 12.05.2017  Okres [5 waluta 'EUR | 4,10714 |
Mumer dokumentu 'WEWN. Rok obrot.  |2017  Data przelicz. '12.05.2017
Grupa ks. -
Referenga [MILEN0G025 17041 | Nr oper. grup. 7
Tekst nagtdok. 0000120100001 DzGs partnera [
rumer filii - Liczba stron | |Data dekl.pod. [ ]
Data przyj.fak. a

Pozyge w walucie krajowej

KK DzGO Kt PLN Kwota Kw. VAT

001 50 D943 1310122173 Kwest. gidwny PLN 230,00~

002 25 D343 200000000& CERN 236,15

003 S50 D943 7500030000 dod.zrealiz.rédz.kur 6,15-

Jesli wszystko zostato prawidtowo uzupelnione w transakcji FF67 oraz w FEBAN, to si¢
pojawi informacja ze dokument zostal zaksiggowany.

Dokument 1010000147 zostat zaksiegowany w jedn. gosp. UW01

2) Ksiegowanie wyciggu bankowego w PLN przy platnosci dokumentu pro-memoria
w walucie obcej (dok. 3010000111 kwota 56 EUR-236,15 PLN natomiast z konta
bankowego zeszlo 230,00 PLN)
Po zaciggnigciu wyciggu bankowego w transakcji FF 5 1 przejsciu do transakcji FF67 ukaze
si¢ nastepujacy widok:

= Wyciag z konta Edyda Skok do Walad Ustawienia System Pomoc

@ v «H & @ DO OO0 @
Przetwarzanie recznego wyciggu z konta

B B o

Konto ban. [0000000060849173 |Konto KG [1310129173/1G lowo1|wal. [PLm

Pozydge wyciggu z konta

Cper Data wal. Kwota ‘
Dostawca Konto KG Odbiorca Zlec.pfatn

DzGs Element PSP Mr zlec.

Przypisanie (wyb.) Tekst pozycii

[-pr1l12.05.20177 230, 00- 1

|PRZELEWW ZAGRANICZNY TEST
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Nalezy wybra¢ ,Inne dekretacje” -> UWZ1 Waluta zagraniczna i uzupehni¢ pola ,WO?”,
.Kwota w WO, ,,Kurs przeliczenia” — kurs banku, a nie kurs NBP.

[ wyciag z konta Edyda Skok do MWalad Ustawienia System Pomac

R = - HTOoH FOE @
Przetwarzanie recznego wyciggu z konia

E B [

Konto ban/|INNe dekretade  (FB);™ koneo ke [1310129173) 16 luwo1|wal. |pLw |

| Pozydge wyciggu z konta

Oper Data wal. Kwrota

Dostawca Konto KG Odbiorca Zlec.pltn

DzGa Element PSP Mr zlec.
Przypisanie [wyb.) Tekst pozycii

112.05.2017/ 230, 00—

o ' Mnoo1sn1

PRZELEW ZAGRAMICZMNY TEST

E— ‘ |
|

[ ‘wyciag z konta  Edygs  Skok de  Wialad  Ustawienia  System  Pomoc

f 1
-

Przetwarzanie recznego wyciagu z konita
B B [

Konto ban. |0000000060849173 | Konto KG [1310129173/ 36 ‘uwo1lwal. |PLN

| Pozyge wyciagu z konta ‘
|

Cper Data wal. Kwota
} Prypsan Wariant Oznaczenie
| 1[owwx:] [Walutz kraiowa ’

L [ ey

e [C3 ol koo L R |
i PR _|Isapo1! 'standard ‘
== — — |
i ]
‘ I
1 |
|| |
| r 3 :
—] EaETislis P s |

Komunikat Kwestora nr 5/2017 z 30 czerwca 2017 roku str. 14




[ wwycagzkonta Edyga Skokdo Walad  Ustawienia  System  Pomoc

9 | S Yl«B e @ DhLH A8
Przetwarzanie recznego wyciggu z konta

BE

Konto ban. |0000000060849173 |Konto KG 1310129173/ 16 ‘uwo1|wal. [Pw |

Pozyde wyciagu z konta
| Cper Data wal. Kwota WO Kwrota w WO Kurs prz.
| Dostawca Konto KG Odbiorca Zlec.pfatn

DzGs Element PSP Mr zlec.
. Przypisanie (wryb.) Tekst pozycii

-pr1/12.05.2017/  230,00-
‘7 T B (L . U‘7 T

|

\

. |

\ I | \
-— B o o |

|

(= Wyciag zkonta Edyga  Skok do Walad  Ustawienia  System  Pomoc

@ = -«He e DNOO T0 om
Przetwarzanie recznego wyciggu z konta

BE (M

Konto ban. |0000000060849173 | Konto KG 1310129173] 16 owol|wal. PN |

Pozyge wyciggu z konta

Cper Data wal. Kwota WO Kwota w WO Kurs prz.
Dostawca  Konto KG QOdbiorca Zlec.pfatn
DzGs Element PSP Mr zlec.

Przypisanie (wyb.) Tekst pozycii

[-pr1/12.05.2017/ 230,00-'ElR | 56,00 | 4,10714 | |
10001901

1
| I [
[

|
l

\PRZELEW ZAGRANICZNY TEST
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Po uzupetnieniu tych danych nalezy klikngé ,,.Dyskietk¢ —Zapamigtanie”.
(= wiycigg z konta Edyga Skokdo  Walad  Ustawienia  System  Pomoc

@/ =~ «H a& @& Doy A @

Przetwarzanie reczneggZ2ramistanie (CtrS) g
BB

Konto ban. |0000000060249173 | Konto KG 11310129173/16G ‘uwo1/wal. |PLN |

| Pozyde wyciagu z konta I
|

| Oper Data wal. Kwota W0 Kwota w WO Kurs prz.
( Dostawca Konto KG Odbiorca Zlec.pfatn
| DzGa Element PSP Mr zlec.
j Przypisanie (wyb.) Tekst pozycii :
D , |
“'-bm '12.05.2017/ 230,00-EoR | sg,00-| 4,10714 | l
13 [ ‘ ! ~ l1oo001301 | :
0 |
! |PRZELEW ZAGRANICZNY TEST - | ,

A nastepnie wyjs¢ ,zielong strzalkg”. Pojawi si¢ komunikat ,,Wyciggi nie zosta}y
zaksiggowane. Czy na pewno zakonczy¢?” zawsze nalezy wybiera¢ ,, TAK”.

= wyciag z konta Edydga Skok do Walad Ustawienia System Pomoc

(
| -

Przetwarzanie recznego wyciggu z konita

nn Przeglad Rodzaje planowania

Jednostka gosp. [two1] Uniwersytet Warszawski
Bank wiasny [MILEN] MIL Millennium - Centrum Rozliczeniowe
ID konta logzs | 1310129173 Kwestura-rachunek podst.[gtdwny PLN]
Nr wyciagu P
Data wyciagu [12.05.2017|
Waluta F? (© ERT(1)/200 Zanechanie
Sterowanie

Wyciggi nie zostaly zaksiegowane.
Czy na pewno zakoriczy¢ ?

Saldo poczatkowe
Saldo koricowe
Data ksiegowania

[ Tak " Nie "8 Zaniech.

| Wybdr awizdw o Tak

Rodzaj planowania
Data wyciagu ' ‘
Data plan. od ' ‘ Data plan. do

Cecha |
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Teraz nalezy przej$¢ do transakcji FEBAN, zaznaczy¢ pozycje i nacisngé ,.Dyskietka-
Ksiggowanie™.

(2 Poryge wycagu Edyga Skokdo  Waglad  System  Pomoc
v «H @« a® HE @B

- Ksiggowanie (Ctrl+S)!
.| Edycja wyciagow z konta

l:_’:iv

=

£ %Inna prezentaga (i Blokowanie = Wyrazenie

3 H B EFREED ElED S B D @6

Pozycje wyciggu

B wK Kwota Regula ksieg. Data waluty NrRek Nrwyc ID ko
PLM 100,00- KG1 31.01.2017 1 33 0025
PLN 15,00 +N21 17.02.2017 1 34 0025
PLN 5,00- -N21 17.02.2017 2 34 0025
PLN 1.000,00- -DR1 28.02.2017 1 35 0025
PLN 430,00- +NR1 24.03.2017 1 36 0025
PLN 430,00- -DR1 29.03.2017 i 37 0025
PLN 430,00- -DR1 10.04.2017 1 38 0025
PLN 540,00- -DR1 10.04.2017 1 39 0025

L jPLN 230,00- -DR1 12.05.2017 1 40 0025

Jesli zostalo wszystko prawidtowo uzupelnione w transakcji FF67 to si¢ pojawi informacja ze
dokument zostatl zaksiegowany.

Dokument 1010000146 zostat zaksiegowany w jedn. gosp. UW01

W wyjatkowych sytuacjach moze si¢ zdarzy¢ sytuacja, ze nie bedzie zlecenia platniczego,
w takim przypadku nalezy postgpowac nastepujaco:

W transakcji FF67 nalezy postgpowac analogicznie jak poprzednio (wyjatkiem bedzie brak
zlecenia platniczego).

[ wyciagzkonta Edyga Skokdo Waglad Ustawienia  System  Pomoc

o T «B e e anRH A6

Przetwarzanie recznego wyciggu z konta

Dezaktywada lini [0

Konto ban. |0000000060843173 | Konto KG [1310129173/ 16 [uwo1 | wal,

'

PLN

- Pozyde wyciagu z konta

Cper Data wal. Kwota WO  Kwota w WO Kurs prz.
| Dostawca Konto KG Odbiorca Zlec.pfatn ‘
| DzGs Element PSP Nr zlec. ‘

| Przypisanie (wyb.) Tekst pozycii

' [-pr1/22.06.2017 430,00-'evR | 110,00- 3,90909
‘ ! | — \(

—
w
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Nastepnie nalezy wejs¢ do transakcji FEBAN w danej pozycji Regula ksiggowania powinna
by¢ —DRI1 i po zaznaczeniu pozycji i naci$nieciu ,,Dyskietki-Ksiggowanie” powinno pojawic¢

si¢ takie okno:
= Dokument Edydia Skok do Ustawienia System Pomoc
@ ! T «H ea@ae HE @

Ksiegowanie z rozliczeniem Wybor pozycji nierozl.

Edyda nierozl. poz.

Vi'ybdr pozydgi nieroziiczonych Dalszy wybdr

Jednostka gosp. [owa1 re)Zadne

Konto |z0000000035 ) Kwsota

Rodzaj konta ix i Mumer dokumentu

Kod oper. spec. EF . B jlf)iZJZiryk}e PN 7 Data ksiggowania

Mr awiza I 7 Obszar monitowania
T Referenda

[T lInne konta 7 Zlecenie platnicze

i |Rozdziat wg terminu ) Faktura zbiorcza

I lAutomat. wyszukKiw. ) Rodzaj dokumentu

¢ 1 Dziat gospodarczy
" Kod podatku
| “Konto fili |
T waluta
T Kod ksiggowania
¢ Data dokumentu |
) Przypisanie
) Faktura
“'Pozostate

W oknie tym nalezy uzupelni¢:
Konto — numer dostawcy
Rodzaj konta — K

Kod. Oper. Spec. - F

Nastepnie nacisnag¢ ,,Enter” lub ,,Edycja nierozl. poz.” i pokaze si¢ okno:
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= pokument

@

Edygs  Skokdo  Ustawienia

- vl L QAL

Qtoczenie System  Pomoc

@ ONHasHd AE

Ksiegowanie z rozliczeniem Przetw. nierozl. pozycji

sa [& Rozdziat réinicy  Wyksiegowanie réznic & Opga edygi @ Phatn. skonta

Sitiainaa r& V

Plat.czesc. Poz.pozos.

Podatek u #r.

Pozyde dia konta 2000000005 The British Society for Gene and (dalsze)

‘Numer do...
1010000620

3010000045

13010000045
|an10000095
ﬁ401onoosse
4010000669
|3010000298
13030001340
13010000098
3010000113
2010000006

Konto KG  R.. Data doku... K..
2032000000 WB 06.12.201¢& 25
2032000000 MP 30.05.201¢& 31
2032000000 MP 30.05.201& 25
2032000000 MP 02.02.2017 31
2032000000 ZK 29.10.2015 31
2032000000 ZK 29.10.2015 21
2032000000 MP 10.08.2015 31
2032000000 MI 14.10.2015 28
2032000000 MP 20.03.2017 39
2032000000 MP 30.04.2017 39
2031000000 KP 09.04.2015 15

Dzi...

D113
D135
D135
D943
D112
D112
D110
D110
D943
D943
D114

Dn... EUR Brutto Skonto StPrsk
198 §0,00
374 120,00~
388 120,00
126 100,00~
397- 134, 00-
802 10,00
668 43,00-
617 36,86
94 110,00-
r B
CL L::,:z—J
805 1.814,64-

@@I @“@ |_§|§I @ﬂﬁﬁ kwota| [ Brutto<... |88 waluta | |7 Pozyga|# Pozyga| |/ sko...

"/" sko... l

Status przetwarzania

' Tlos¢ pozydi 11
Wyswietl. od pozydi h

. Przyczyna roZnicy R
Wyswietl, w waludie rozl.

Wprowadzona kwota

Przypisane

Ksiegowanie réznic

Nieprzypisane

Nalezy wybra¢ pozycje pro-memoria (dok. 3010000113), a nastgpnie Dokument > Symulacja
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[ pokument Edyga Skokdo Dodatki  Ustawienia  Otoczenie

athan 8

@ v« @he@

Ksiegowanie [Ctrl+S)
Ksiegowanie z rozliczeniem Wyswietlanie Przeglad

G EEwaluta wydwietlainia [i]Podatki =) Ponowne ustawianie

Data dokumentu 22.06.2017  Rodzaj 'WB!
Data ksiegow. 22.06.2017'  Okres (6
Numer dokumentu 'WEWN. Rok obrot.  [2017
Grupa ks. M

Referenda \MILENO025 17045 |

Tekst nagtdok.  |oooO121300000 000
Mumer fili ' ' Liczba stron

Data proy.fak.

| Pozyge w walucie dokumentu
KK DzGD Kt
| 001 50 D943 1310129173 Kwest. gibwny FLH
| 002 29A D943 2000000005 The British Society

Jednostka gosp.
Waluta
Data przelicz.

Mr oper. grup.
DzGs partnera
Data dekl.pod.

EUR Kwota
114, 00—
114,00

Systern  Pomoc

'owo1|

'evR | 3, 90909
122.06.2017|

(22.06.2017]

Kw. VAT

Poprzez nacisnigcie ,,Waluta wys$wietlania” mozna przej$¢ pomigdzy walutg EUR/PLN.

Nastepnie klikamy ,,Zapamietanie”.

Dokument 1010000170 zostat zaksiegowany w jedn. gosp. UW01
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3. Analiza wyciagéw bankowych i raportéw kasowych

Po zaksiegowaniu wyciaggu, nalezy sprawdzi¢ czy saldo wyciggu bankowego zgadza
sie z saldem, ktore jest w SAP.

W SAP istnieje mozliwos¢ uzyskania informacji o saldach wyciggéw bankowych
i raportéw kasowych. W tym celu nalezy uruchomi¢ transakcje F.08

(= program Edvga Skokde  System  Pomoc

@ ~-l«H @a® & HE @
Salda kont KG

® (% )B( [

- Wybdr konta KG

| Plan kont Lj@‘i ) do | ) '7777 |§|
. Konto KG ' do | ’ ||f?
Jednostka gospodarcza 5 ' do | i
Wybdr poprzez pomoc wyszuk.
ID pomocy wyszuk. : ) : -
Szukany cigg znakdw R - -
|
Wybdr obrotdw
Rok obrotowy 12017/ do | :
Dziat gospodarczy [ do | |
Typ waluty ]
Ksiega |
Dalsze ograniczenia
Okresy sprawozdawcze | 1] do |16
Waluta konta [ do | El
Saldo konta  lde ! =

[ |Uwzalednienie ksiegowan zamkniecia/otwarcia

Sterow. wyprow.
| |Wersia grupy kapitatowej
| |Salda w walucie obcej
| |Przypisanie dzialu gosp.

— Plan kont — PKUW

— Konto KG — zakres kont jakich salda majg zosta¢ wys$wietlone, np. 1030000000 do
1419999999 (mozna réwniez podac jedno konto KG)

— Jednostka gospodarcza — UW01

— Rok obrotowy — rok, w ktérym sprawdzamy saldo
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— Dzial gospodarczy — nalezy wskaza¢ dziat swojego Wydziatu/Jednostki
— Okres sprawozdawczy — zakres miesiecy na jaki ma by¢ pokazane saldo, np. 1 do 3
saldo na koniec marca (UWAGA!!! Wszystkie wyciggi muszg by¢ zaksiegowane)

— Sterow. wyprow. — w przypadku zaznaczenia i przy pozycji ,,Przypisanie dzialu
gosp.” na zestawieniu pokaze si¢ dzial gospodarczy

>

Nastepnie nalezy nacisng¢ ,, Wykonanie” 1 pokaze si¢ nastgpujace okno:

[& ug#a Edyga  Skokdo  System  Pomoc

L v« @r@ cAR DDhOH A8 O
Salda kont KG
=
Uniwersytet Warszawski Salda koat KS Czas 06:57:08 Data 26.08.2017
Warszawa Ksigga OL RFSSLDA0/A.GOSCINSKA Stroma 1
Okresy przeniesienia 00-00 201§ Okresy sprawozdawcze 01-16 2016
JG Koato KG  Krbtki tekst wal. DG Prrenissiznie salds Salde okr. poprzedn. Wa - okres sprawszd. ¥a - okres sprawozd. Saldo skum.
UW0l 1350139342 W. Filozofii i Socj. FIN DI3S 12.411,05 0,00 208.194,15 0,00 220.805,20
UWO1 1350869393 Wydzial Fil. i Socj. PLH DI13% a,00 0,00 16.5681,27 16.181,27 500,00
UWO1 1350901562 W.Filoz.i Socj/InSoc PIN D135 0,00 0,00 1.114,00 200,00 914,00
UWOl 1390464659 W.Filoz-ChainReact PLH D135 a,00 9,00 g,00 4.406,30 4.406,30-
U801 1410845223 RB_zamkniguy FLE D135 e,00 0,00 0,00 3.029,46 3.029,46-
UWO01 1410989663 W.Filoz-WN_DIALOGU FLH D135 0,00 0,00 a,00 1.114,83 1.114,83-
YUWO1 FLE 12.411,05 0,00 225.939,42 24.931,86 213.468,61

Analizujac salda, nalezy bra¢ pod uwage ostatnig kolumne ,,Saldo skum.”, poniewaz ta
kwota musi by¢ zgodna z saldem koncowym na wyciggu bankowym. Rdznica oznacza, ze
blednie zostaly zaksiggowane wyciggi, nalezy wowczas przeanalizowac ksiggowania na
koncie KG i dokona¢ stosownych korekt. W przypadku kont ,,zerujacych” ,.Saldo skum.” na
koniec miesigca wykazuje zawsze stan zero.

Roéwniez przez transakcje F.08 nalezy sprawdzac saldo na KG 1490000000. Konto to
rowniez na koniec miesigca nie powinno wykazywacé salda, a jezeli wykazuje to nalezy ustali¢
powdd i1 zasadno$¢ wystepowania salda.

Prosz¢ zwrdci¢ szczegélng uwage na biezgce ksiggowanie wyciggow.
Przypominamy, ze w SAP mozna ksiegowa¢ wylacznie wyciagi dotyczace danego
miesigca, np. wyciag dotyczgcy miesiecy poprzednich nie moze byé zaksiggowany
w miesigcu biezgcym.
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