Komunikat Kwestora nr 5/2020

z dnia 7 wrze$nia 2020 roku w sprawie
utworzenia nowych rodzajéw dokumentéw
w zwigzku z wprowadzeniem JPK_V7M - jednolitego pliku kontrolnego z deklaracja.

§1

Na mocy Rozporzgdzenia Ministra Finanséw dnia 18 pazdziernika 2019 r. w sprawie

szczegoOtowego zakresu

danych zawartych w deklaracjach podatkowych i

w ewidencji

w zakresie podatku od towaréw i ustug, od 1.10.2020 r. podatnicy zobowigzani sg do skfadania nowego

JPK_VAT z deklaracjg tj. JPK_V7M.

§2

JPK_V7M wprowadza zmiany wymagajgce raportowania danych dotychczas nie ujmowanych
w ewidencji, jak np. okreslanie grup towarowych oraz wskaznikéw proceséw biznesowych dla

sprzedawanych towaréw/ustug.

W zwigzku z powyzszym, w celu zapewnienia zgodnosci danych zawartych w nowym JPK_V7M
z przepisami prawnymi, w systemie SAP zostaty wprowadzone rozwigzania, o ktérych mowa nize;j.

§3

I.  Dla dokumentéw zakupu zostaty utworzone nowe rodzaje dokumentéw, w tym odrebne dla
projektow. Kazdy nowy rodzaj dokumentu posiada osobny zakres numeracyjny dziennikow.

Uwaga: Metoda kasowa - metoda rozliczania podatku VAT. Polega ona na tym, ze obowigzek
podatkowy powstaje z chwilg uregulowania catosci lub czeséci naleznoéci. Na fakturach
widnieje adnotacja, ze podatnik rozlicza si¢ metoda kasowa. Nie nalezy myli¢ z zasadg
kasowg (zasady rachunkowo$ci).

Zakupy "zwykte"

Zakupy projektowe

Oznaczenie

MK-metoda kasowa
nr dokumentu 402...

5K-metoda kasowa(projekty)
nr dokumentu 542...

Te rodzaje dokumentéw nalezy stosowad
do ksiegowania faktur otrzymanych od
podatnikow rozliczajgcych sie metodg
kasowa (metoda roliczania podatku
VAT).

Na fakturach widnieje adnotacja, ze
podatnik rozlicza sie metodg
kasowg.

ZM -mechanizm podz.
ptatnosci (MPP)
nr dokumentu 403...

5M-mechanizm podz. ptatnosci

(projekty)(MPP)
nr dokumentu 543...

Te rodzaje dokumentéw nalezy stosowac
do ksiegowania faktur objetych
obowigzkowym mechanizmem
podzielonej ptatnosci, tj. faktury brutto
powyzej 15.000 zt zawierajgce
przynajmniej 1 pozycje z zatacznika nr
15 do ustawy o VAT.

ZC-import towarow;
nr dokumentu 404.......

Rodzaj i numer dokumentu

5C-import towarow(projekty);
nr dokumentu 544.......

Te rodzaje dokumentéw nalezy stosowaé
do ksiegowania faktur dokumentujgcych
import towardw.

Z2-metoka kasowa i MPP
nr dokumentu 405.......

52-metoda kasowa i MPP

(projekty)
nr dokumentu 545......

Te rodzaje dokumentdéw nalezy stosowac
do ksiegowania faktur, od podatnikéw
rozliczajgcych sie metodg kasows i
jednoczesnie objetych obowigzkowym
mechanizmem podzielonej ptatnosci.
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Jezeli faktura nie dotyczy zadnego z wyzej wymienionych przypadkow, nalezy wprowadzi¢ jg
z dotychczas stosowanym rodzajem dokumentu.

Nowe rodzaje dokumentoéw funkcjonujg réwnolegle z dotychczas obowigzujgcymi, o ktérych
mowa w Komunikatach Kwestora: nr 6/2016 z 15 grudnia 2016 roku w sprawie ogdlnych wytycznych
uzytkownika systemu SAP, nr 9/2017z 29 grudnia 2017 roku w sprawie nowego rodzaju dokumentu dla
potrzeb ksiggowania not wewnetrznych, Nr 7/2018 z 3 wrzesnia 2018 roku w sprawie wprowadzania
nowego rodzaju dokumentu ,MZ"-nota zewnetrzna.

§4

Niezwykle istotne jest by przy ksiggowaniu dokumentéw zakupowych postugiwaé sie
wiasciwym rodzajem dokumentu. W przypadku wybrania niewlasciwego rodzaju dokumentu
jedyng mozliwoscia poprawy bedzie storno takiego dokumentu i ponowne poprawne
wprowadzenie.

Korekty dokumentéw nalezy wprowadzaé¢ z takim samym rodzajem dokumentu jaki
zastosowano w dokumencie pierwotnym.

§5

IIl. Dla dokumentéw sprzedazy zostaly utworzone nowe rodzaje dokumentéw. Kazdy nowy
rodzaj dokumentu posiada osobny zakres numeracyjny dziennikow.

Rodzaj i numer dokumentu Oznaczenie

Z rodzajem dokumentu RO nalezy wprowadzaé rejestry sprzedazy z kas
fiskalnych ksiggowane przez konta rozrachunkowe (dotyczy jednostek
posiadajacych kasy fiskalne).

RO - raport sprzedazy kasy fiskalne |Rodzaj dokumentu RO nalezy stosowaé takze do korekt sprzedazy z
nr dokumentu 603... kas fiskalnych.

Rodzaj dokumentu RO zastepuje dotychczas stosowany RS ( Rejestr
sprzedazy).

Z rodzajem dokumentu RN nalezy wprowadzaé rejestry sprzedazy dla
0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, nie objetej
obowigzkiem ewidencjonowania
z uzyciem kas rejestrujgcych (rejestry sprzedazy niefiskalnej),
ksiggowane przez konta rozrachunkowe. Dotyczy to:
a)W. Polonistyki w zakresie sprzedazy wydawnictw; ksiegowania na
kancie odbiorcy 1000003349,
b)Biuro ds.. Nieruchomoséci Powisle w zakresie optat w parkometrach
(karta i gotéwka); ksiggowania na kontach odbiorcéw:1000003895 i
RN- raport sprzedazy niefiskainej |1000008158.

nr dokumentu 604... c)BUW w zakresie optat za karty biblioteczne; ksiggowania na koncie
odbiorcy 8000000001.
d)Archiwum w zakresie optat za skany dokumentacji archiwalnej;
ksiegowania na koncie odbiorcy 1000003386.

Rodzaj dokumentu RN nalezy stosowac¢ takze do korekt rejestréw
sprzedazy niefiskalnej.

Rodzaj dokumentu RN zastepuje dotychczas stosowany RS ( Rejestr
sprzedazy)

Dokument BW zostat wprowadzony w miejsce dotychczasowego RS i
dotyczy faktur do wydari bezptatnych wystawianych aktualnie przez
WUW (zlecenie ZFFW — faktura wewn.(wyd ). Fakture nalezy wystawiac
jak dotychczas, system automatycznie nada nowy numer finansowy
605... po utworzeniu faktury.

BW- bezptatne wydanie
nr dokumentu 605...
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§6

Planowane jest dodanie nowego pola Diugi numer faktury (D.F), umozliwiajgcego wpisanie
numeru faktury o diugosci powyzej 16 znakéw.

W transakcjach FV60, FV70, F-65 i MIR-7, na etapie wstepnego wprowadzania dokumentu
trzeba bedzie uzupetnia¢ pole ,Referencja” oraz pole Dtugi numer faktury (D.F.).

Przyktad: faktura ma nr 123456789101121/ZAL/2020/IKP, w polu ,Referencja:
wskazemy 123456789101121, natomiast w polu Dtugi numer faktury (D.F.). nalezy wpisa¢
Jjuz caty numertj. 123456789101121/ZAL/2020/IKP.

Wstepne wprow. faktury dostawcy: Jedn. gosp. UWO01

&5 Wzorce robocze wh.  BJednostka gospodarcza 22 Symulada letne zapamigtanie Ksagowanie & Opde
Operaga [RFktum v sado 0,00  |oo
 Dane podstawawe | ‘Platnos¢ | Saczegdt | Podatek | P..| l:;l@‘
Yata faktury [05.08.2020] Referenga |1234s67831011121) *
)ata ksiegow. |E_0j?05| Okres fa] v
todz. dokumentu |- — (Wybierz rodz.. v |
" IWaluta dokum.
wota [ 1 [em | [Joblcz. podatky
‘wota podatku | [ ~
s [ - ]
ednostka gosp.  UWO1 Uni ytet War ki V
umer dzennika [ |
Wugi numer fakeury [1234567891011121/28L/2020/1KR D =

1 i1

N Dasuria { Wharint warnudyania « 7E0A0

O wdrozeniu tej zmiany zostang Panstwo poinformowani na biezaco.

§7

Przypominam takze, ze nalezy zwraca¢ uwage na poprawno$¢ danych kontrahentoéw zgtaszanych
do zatozenia. W zakresie danych identyfikacyjnych dostawcéw i odbiorcéw krajowych do utworzenia
konta kontrahenta w systemie SAP niezbedne jest podanie:

1) Identyfikatora podatkowego NIP kontrahenta;

2) w przypadku gdy kontrahent jest:

a) osoba fizyczng — imienia i nazwiska kontrahenta,

b) podmiotem nie bedacym osobg fizyczna — peinej nazwy kontrahenta obejmujaca
oznaczenie formy prawnej (np. spéta cywilna, spétka akcyjna, spétka komandytowa
itd.);

3) adres siedziby kontrahenta.

Zgtoszenia kontrahentéw do zatozenia/aktualizacji nalezy przesyta¢ na formularzach okreslonych

w Komunikacie Kwestora nr 5/2016 z 15 grudnia 2016r. w sprawie ogélnych wytycznych uzytkownika
systemu SAP

§8

W zwigzku ze zmianami juz wprowadzonymi oraz planowanymi bardzo prosze o uwazne
wprowadzanie dokumentéw do SAP: wybér odpowiednich rodzajow dokumentéw, wskazywanie
wiasciwej daty dokumentu, numeru faktury ( nie numeru klienta), dat ptatnosai itd.

Nalezy bowiem zauwazy¢, ze zgodnie z art. 109 ust. 3h ustawy o VAT, ktéry zacznie
obowigzywac od 1.10.2020 r., za kazdy btad w JPK_V7M (nieskorygowany w odpowiednim terminie)
przewidywana jest kara dla podatnika w wysokosci 500 zt.
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§9

Prace nad dostosowaniem SAP do wymogéw nowego JPK_V7M sg caty czas prowadzone.
O dalszych zmianach bedg Parnstwo informowani na biezgco.

Wszelkie pytania nalezy przesyta¢ na adres sap.kwestura@adm.uw.edu.pl.

UNIWE

Komunikat Kwestora nr 5/2020 z dnia 7 wrze$nia 2020 . str. 4



