Komunikat Kwestora nr 9/2020
z dnia 5 listopada 2020
W sprawie
wystawiania w systemie SAP faktur do sprzedazy niefiskalnej
tj. do wptat zaksiggowanych bezposrednio w przychody.

Na podstawie §25 Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Warszawskiego stanowiacego
zatgcznik do zarzadzenia nr 100 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 25 wrze$nia 2019 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2019 r. poz. 274 z pézn.zm.)

postanawia sie co nastepuje:
§1

Faktury do sprzedazy niefiskalnej nalezy wystawia¢ w sytuacji, gdy wptata pierwotnie zostata
zaksiggowana bezposrednio w przychody, a nastepnie kontrahent zwraca sie z prosbg
o wystawienie faktury.

Bezposrednio w przychody ksiegowane sg wptaty nie objete obowigzkiem ewidencjonowania na kasie
fiskalnej (dokonane za posrednictwem banku, poczty, SKOK), a z ewidencji i dowodow dokumentujacych
zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dana wptata dotyczyta.

Sa to wptaty od studentéw (ksiggowania z USOSa) oraz indywidualne wptaty od oséb fizycznych np.
za konferencje, ebooki itp.

§2

Na potrzeby wystawiania faktur do sprzedazy niefiskalnej zostaty utworzone w SAP nowe rodzaje
Zlecen:

TS

l
[ [E @R ] 2L
RDok Oznaczenie
YKEX ,Zad. kor. EXP B/R a
YKKR Zad. kor. KRA] B/R v
YKNK Zad. kor. sp. n. B/R
YKUE Zad. kor. UE B/R
ZKEX Zad. korekty EXP
ZKF1 Zad. kor. sp.nied-FP
ZKK1 Zad. korekty KRAJ-br
|ZKKR 7ad. korekty KRAJ
ZKNF Zad. korek niefiskal
ZKUE Zad. korekty UE
ZKZA Z3d. korekty zal.
ZKZW Zad. zwrotu
ZNWE ZI. noty wewngtrznej
ZSBP Zl. wyd. bezplatnego
ZSEX Zl. sprz. EXP
ZSF1  Zl.sprz.niedekr-FP
ZSKi Zl. sprz. KRAJ-bruto
ZSKR 7l sprz. KRAJ
NF  ZI. sprz.niefiskalna |
ZSPF ZL. sprz. (paragon) a
ZSPR  ZI. sprz. projekt v

ZSNF- Zl.sprz.niefiskalna (faktura niefiskalna)
ZKNF-Zad.korekt niefiskal (faktura korygujaca niefiskalna)

Utworzony zostat takze nowy rodzaj dokumentu FN — nr 607... wraz z odrebnym zakresem
numeracyjnym dziennika.
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§3

Wystawianie faktury do sprzedazy niefiskalnej powoduje automatycznie wyksiggowanie pierwotnej
wptaty z przychodéw. W efekcie czego nie ma koniecznosci sporzgdzania odrgbnego PK do korekty
przychoddw.

Po utworzeniu faktury wygenerowane zostang automatycznie dwa dokumenty finansowe
o numerach 607... (FN) i 604...(RN).

Numeracja faktur pozostaje bez zmian tzn. jest to kontynuacja ,zwyktej” faktury z numerem
9DXX000000(np.9125000098).

§4

By wyksiegowanie z przychodow przebieglo prawidtowo nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na
poprawno$¢ danych wprowadzanych podczas wystawiania faktury. Dotyczy to wskazania daty pierwotnej
wptaty za dang ustuge (pole , Zaptacono dn.” ) oraz poprawnego okreslenia daty powstania obowigzku
podatkowego ( dane dodatkowe A — nagtéwek).

§5

Sam sposéb wystawiania faktury nie ulegt zmianie i jest szczeg6towo opisany
w podrecznikach uzytkownika modutu SD (dostepne na stronie Kwestury
http://portal.uw.edu.pl/web/kwestura/sd).

Ponizej zaprezentowano przyktad tworzenia faktury do sprzedazy niefiskalnej (uwaga: dane
przyktadowe).

Przyjmujemy ze p. Jadwiga Test dokonata wptaty na konto UW w dn. 1.10.2020 tytutem opfaty za
studia. Wptata zaksiegowana zostata jak nizej.

KG 7020020001 Wieczorows jednolite studia magisterskis

tka gosp. UwWol

Przypisanis Rodzaj Data dok. |[KK|Data ksigy Kwota w Wkr|Konto Opis

1010143475 WB 01.10.2020|50|01.10.2020 1.000,00-|7020020001|Jadwiga Test -wiesczorowa jadnolite studia oplata
WB 01.10.2020 1.000,00-

Nastepnie p. Test poprosita o wystawienie faktury.

Pierwszym etapem wystawienia faktury jest utworzenie zlecenia sprzedazy. Tworzenie zlecenia
odbywa sie w transakcji VA01. Po wpisaniu transakcji VAO1 pojawi si¢ ekran selekcji, na ktérym nalezy
wskazaé wiasciwy rodzaj Zlecenia. W przypadku omawianym
w niniejszym komunikacie bedzie to ZSNF Zl.sprz.niefiskalna (faktura - sprzedaz niefiskalna)

ZSF1  Zl.sprz.niedeks-FP
ZSKi  7Z1. sprz. KRAJ-bruto

éSNF Zl. sprz.niefiskalna I
£, sprz. (paragon)

Z5PR 2. sprz. projekt
Na ekranie selekcji Tworzenie zlecenia klienta: Ekran poczatkowy nalezy wskazac¢ rowniez numer
biura sprzedazy tj. numer jednostki wystawiajgcej fakture. Numer biura sprzedazy poprzedzony jest literg S.

Tworzenie zlecenia klienta: Ekran poczg

[T Tworzenie z referencja . Sprzedaz s Przeglad pozycji

Rodzaj zlecenia ZSNF
Dane organizacyjne
Dzial sprzedazy luwo1 '@ Uniwersytet Warszaw.
Kanat dystrybucji 035: ' Ogdny
Dziedzina 00/Q  ogsina
Biuro sprzedazy zs 125_’6
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Nastepnie nalezy klikngé ENTER i pojawi sie kolejny ekran selekcji, na ktorym nalezy
uzupetnic pole Zleceniodawca — w ktérym nalezy wpisa¢ numer odbiorcy jesli jest znany lub wybraé

odbiorce jednorazowego nr 8000000001 i wypetni¢ dane.
wrot grzecznoSciowy ‘ . ' -
dazwa f]adwiga Test ) 77
dresuicy T .
Jica/nr domu lSyrppqtyar\a i5 . f gl
{od paczt./miejsc. [22-100 (Cheim o
'raj [P Woj. '
dres skrytki pocztowe; R TR
krytka pocztowa [ I
od pacztowy i
ad w przeds r ‘

Kolejny krok polega na uzupetnieniu pola Warunki ptatn. — w omawianym przypadku jest to ZP00 —
zaptacono przelewem, wskazaniu Materiatu oraz llosci, a w polu Stawka nalezy podac cene towaru/ustugi.

. sprzedaz | Przeglad pozycji | Szczeqély pozygi | Zamawajacy | Nabyce

“Wysylka | Powdd odrzucena

|
|
|

23d. data dost. o] [27.10.2020] Zaklad dost. = -
[~|Kompletna dost. Waga calkowta o ~olre | T
Blokada dostavy [ ~ | Objetagé S 0,000/
| Bokada faktury "~ ~|Dataust ceny [27.10.2020!
Karta platnicza - Wazne do [
| I s 7
‘ I Warunki platn. fZ;OQfZaplacono przelewem I .
Incoterms EXW | Warszawa -
‘ Poz, | Materal Todézle.. PM L Nazwa TypP D 1. Data Zaki  RWar
J 40102000002 1$2T ] Wieczorowe studia fcencjackie TAD D 27.10.2020 2000 PROO
i ) -

[Stawka
1.000, 00

al.
LN

Gr. dekret. - mat.
00 BRAK

-

W dalszej kolejnosci nalezy przejs¢ do Nagtéwka->Sprzedaz->Zaptacono dnia <- w polu tym
wpisujemy date, w ktorej nastgpit wptyw ptatnosci do jednostki za dang ustuge.

Tworzenie ZI. sprz.niefiskalna: Przeglad
dPa @ Erkcenn

2. spzniefiskaha Wartodénetto o 1.000,00 | PLN
Zeceniodawea 7_7(500070007001: Jadwiga Test / Sympatyczna 15 / 22-100 Cheim @
Mumerzombwena Ddozemiwena T
A Spracdad | ‘Praeglad pozycy | ‘Szczeqlly pozyci | Zamawsiacy | Nebyoe | Wiysyka | Powdd odezucena |

23d. datadost.  [p] [27.10.2020' Zaklad dost. - " I -
| [IKompletna dost. Waga calkovda T [
| Blokada dostawy ~!Objerd¢ 0, 000!
| Bhka;ﬁﬁlyi ' -r 'm@ﬂf 27.10.2020,

Kataplonera  © | Wamed "
| Kedwenfilar

Warunkiplatn. 12000 | Zaplacano przelewem

Incoterms  [mxw|Warszava -
| Waaystie peaye T p— S——— e
[l Poz  Materal Todézle.. M L Nazwa TyeP D 1. Data Zakl  RWar Stavka
i 10102000002 18ZT [) Weczorowe studa icencjadde TAD D 27.10.2020 2000 PROO

1.000,00 PLN

Wal  Gr.de
00 BI
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Tworzenie ZI. sprz.niefiskalna: Dane nagfowka

& @&
2 sprzniefskana Nr zaméwienia T
Zleceniodawca 18000000001 Jadwiga Test / Sympatyczna 15 / 22-100 Chelm
Spraedaz | Wysylka | Fekiura | Karty platnicze | Kskgowosé  Wanunki | Dekretaga | Partmer  Teksty
Rodzaj Zleceria ‘zsNE| 2l sprz.niefiskaina Data dokumentu  127.10.2020
Obszar zbytu owo1 /ool 7 o0 Uniwersytet Warszaw., Ogdhy, Ogdina -
| Buro sprzedazy 's125|  Wyd Psychobogi Utworzone przez ‘a.craB 3
Grupa sprzedaw. [ | I 0 :12:38
Wersia [ I | Zaplacono dnia [01.10.2020 0
Przycz. Zlecenia L
Czas dostawy S v
Ustalanie cen istatystyki I — T B
| Wakita dokum. fezy /' 1,00000 (8] Data ust. ceny 727.10.2020]
schemkakcen | ZUWNPL ~ Netto Grupa klentéw ! . ) -
Cennk | Wykorzystanie ' D
Gr. mnm;va ki ] « |Reion kienta —

Jezeli faktura powinna zosta¢ wystawiona w walucie innej niz PLN, to walute te

wskazaé w polu Waluta dokum.

< ‘sprzedaz | “Wysylka Fakiura

Karty platnicze | Ksiegowos¢  Warunki | Dekretaga ' Partner | -

Rodzaj zlecenia ZSNF 7l sprz.niefiskahna Data dokumentu [27.10.2020!
Obszar zbytu ;i)wol 7 '00l /00! Uniwersytet Warszaw., Ogéiny, Ogéina
| Biuro sprzedazy 5125/ Wyd Psychologi Utworzone przez la.crap
Grupa sprzedaw. | Utworzono dnia [27.10.2020 14:12:3
: Wersja Zaplacono dnia :‘:9?10.202035‘
| Przycz. zlecenia -/
| czas dostawy - -
Ustalanie cen i statystyki ] e
Waluta dokum. eIy |/! 1,00000 @ Data ust. ceny 27.10.2020]
—Seherminiceer———— SR EE—Hette———————— 2eee — Grupa klentéw =
Cennk i ~ | Wykorzystanie )
Gr. cenowa K. ~ ~|Reion kienta

Nastepnie przechodzimy do

zakfadki Faktura gdzie

ustugi, jezeli jest znana:

Sprzedaz | Wysylka ‘Faktura | Karty platnicze | Ksiegowoéé

We

| Platnik

| Warunki dostawy i platnosci

Incoterms
Stala data waluty
Warunek platnosci

- Fakturowanie
Blokada faktury
| Harm. fakt.
Data faktury

8000000001 Jadwiga Test / Sympatyczne

'ExwW| |Warszawa

[zpo0 Zaplacono przelewem

127.10.2020! Fakturuj. jedn. gos.

Data wykon. uslugi

131.03.202 13 ‘\ter. Kas. podatk.

Kraj nadania - pod.

Schemat zabezp.
Nr dok, finansowego

Kraj docel. - podat.

{000002 | Karty platnicze
Stopient amortyzacji
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W sytuacji gdy faktura jest wystawiana w walucie, w zakiadce Ksiegowos$¢ nalezy podaé
wiasciwy kurs do przeliczenia oraz w zaktadce TEKSTY w polu Data kursu przeliczenia waluty wpisaé date
przeliczenia w formacie: dd.mm.rrrr

W SR Sy R SmEE ey - se Zenangswr ww snee

|

ey
|
| 2. sprz.niefiskaha [ Nr zamdwienia

Zleceniodawca ;8000000001 ‘ Jadwiga Test / Sympatyczna 15 / 22-100 Chelm

Spzcda2 | Wysyka | Fokra _ Kany pltriczeKekgoWoté | Wannki | Delsetoga |

r

Sprzedaz | Wysylka  Faktura  Karty platnicze  Ksiegowos¢  Warunki  Dekretaia  Partner < Tekst

ul — X -

BT Jevk | DI ) @i B
* 12 Uvag 29.09.2020] o -

« [ Data kursu przeliczenia v

W zaktadce TEKSTY nalezy takze klikng¢ dwukrotnie na ,Uwagi” i w polu opisu wskazaé date wptaty
i numer dokumentu finansowego pod ktérym zostata zaksiggowana. Mozna tutaj takze wskazywaé inne
potrzebne informacije.

Zl. sprz.niefiskalna | ‘ Nr zamdwiena
Zleceniodavica /8000000001 Jadviga Test / Sympatyczna 15 / 22-100 Chelm

Spzedaz | Wysyka Faktura ' Karty platnicze  Ksiegowos¢  Warunki ' Delretaga | Partner Teksty

| RodaTek Jezyk [J[OI0E B @
* [ Uwagi wplata z dnia 1.10.2020 r, 1010143475 W8

|
1 » [ Podatek dochodowy
| * [ Data kursu przelczenia

Niezwykle wazng rzeczg jest prawidiowe okreslenie daty obowigzku podatkowego.
W omawianym przykiadzie wptata miata miejsce 1.10.2020 tj. przed wykonaniem ustugi, a wiec
w dacie wptaty powstat obowigzek podatkowy. A zatem w zaktadce Dane dodatkowe A wskazujemy obowigzek
podatkowy jak nizej.

1 WU LETIIE £1: S £ NCUSRGINIG: ane nayrowaa

a ®&
‘ 2L sprz.niefskaha — Nr zamdwienia
| Zlecenndawea (8000000001 Jadwiga Test / Sympatyczna 15 / 22-100 Cheim
__ Spmeds2 | ‘Wysyka ‘Faktwa | Kerty plotnicze | Kskgowodd | ‘Warunki _Delretaga Pamner | Teksty | Dane zams @ Status “Dane dodatikowe A |
[ -t == L * | T & =
. Dane dodatkawe N =
Gr. Kdentdw 1 ] o -
Gr. kentdw 2 000 Data wykon. ustugi
|| Gr. Kentdw 3 001 Data wystaw. faktury
[1 e iaevttard ’LOOZDa—atemiwpm. I
Gr. Kientdw 5 =
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W sytuacji gdy sprzedawana ustuga dotyczy, ktdérego$ z proceséw biznesowych nalezy przejs¢ do
zakiadki POLAND i wskaza¢ wtasciwy.

Tworzenie ZI. sprz.niefiskalna: Dane naglowka

2 ®8
2 sprz.refskang e zomdwens
Teceniodawe 8000000001 Jadwiga Test / Sympstycna 15 / 22-100 Chelm
_Spaedst  Wysha  Fabae | Weryplmoe Ksegowsdi Wk | Dewetage | Patner  Tosty | Dmemambriens | Siatus | Dane dodatiowe A Dane dodethove 8 (Pod |

Dsw 1 42

ee Oz 63

iz e sy

7T WHT (718 SPv DOSTAWA
Cirz o |8 MPV PROWIZIA
(e 7 (Wl

(MR UZ

Jezeli ptatnik jest inny niz odbiorca ustugi to nalezy przej$¢ do zaktadki Partner i potem do pola ZB
Ptatnik bez.. i wskaza¢ numer ptatnika.

)

Sprzedaz | Wysylka = Faktura Karty platnicze | Ksiegowoé¢é ~ Warunki | Dekretaciaﬁ Partner
7akres wysw. | PARALL Wszysc;/ partnerzy -
Rola partn. Partner Naz. Ulica Ke
AG Zleceniodawca = 8000000001 Gutek TEST testowa 46-
RE Odbiorca faktu. ¥ 8000000001 Gutek TEST testowa 46
RG Ptatnik w 8000000001 Gutek TEST testowa 46
WE Odbiorca mater. ¥ 8000000001 Gutek TEST testowa 46
ZB Platnik bez ks. ¥ 1000000005 Unwersytet Wroclawski Pl. Uniwersytecki 1 50-
=

Aby wréci¢ do pierwszego ekranu nalezy klikngé ikonke

. Jezeli chcemy dodac¢ jakas$ informacije

w tresci faktury nalezy na ekranie selekcji zaznaczy¢ wiasciwg pozycje i wklikac sig
w nia.
FTWUI LTINS L1y ’Pl‘-l’lv’l’ﬂﬂl’lﬂ' rieeyiqgu

H 28 AP [Ezecens

Zl. sprz.niefskaina Warto$¢ netto 1.000,00 PLN

Zieceniodawea /8000000001 Jadwiga Test / Sympatyczna 15 / 22-100 Chelm @

Odbiorca mat. 8000000001 | Jadwiga Test / Sympatyczna 15 / 22-100 Chelm

/(Sprasdar | Praegadporycj | Saczegdly pozyci | Zamavwiajacy | Nabyce ' Wysyka | Powddodsueewa |
Zad. data dost. p! [27.10.2020] Zaklad dost. ) 5
[ 1Kompletna dost. Waga calkowia 0'KG

| Blokada dostawy v | Objgtose - 0,000

| Blokada faktury ~ |Data ust. ceny [27.10.2020
Karta platnicza ‘Waine do
Kod weryf. kar.
Warunki platn. zZP00 | Zaplacono przelewem s
Incoterms |EXW | Warszawa -
Wszystke pozycje - i N —

[ Poz. Material lodézle... M L  Nazwa TypP D 1. Data Zakt RWar Stavika Wal.  Gr. delret. - mat. Eleme

h_°1,1°2°°°°°2 1SZT | | Wieczorowe studia kcencjacke TAD D 27.10.2020 2000 PROO 1.000,00 PLN 00 BRAK -
= & D 27.10.2020 -

Nastepnie nalezy klikngé w zakiadke TEKSTY, potem dwukrotnie na TEKST sprzedazy materiatu i w

polu wpisa¢ zgdany tekst.
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Tworzenie ZI. sprz.niefiskalna: Dane pozycji
M4 » M T BHE He

Pozydja [10 Typ pozydji [rap | Usluga

Material 1102000002 | Wieczorowe studia fcencjackie

_ SprzedazA | SprzedazB | Wysyka | Faktura | ‘Warunki | Dekretaga | Link harmonogramu | ‘Partner ‘Teksty | Dane zaméviena ' ‘Status |

Roder ok Jezvk O ) @

* [ Tekst spraedazy matera semestr 1 2020/201]

Do pierwszego ekranu wracamy klikajgc ikonke

Po uzupetnieniu danych o ktérych mowa wyzej klikamy zaktadke Edycja i Protokdt niekompletnosci
i system wskaze dane, ktére nalezy uzupetni¢ by zlecenie mozna byto zapisac.

= Dokument sprzedazy \Ed;«:ja‘] Skokdo  Dodatki OQtoczenie  System  Pomoc

@ Zakres wy$wietlania » @ lﬁ E]
Szybka zmiana »
TworzenieZl.s, ' ZMEr. POzl
Dalsze funkcje »
d P L | Ustalanie parti Q2
21, sprz.niefiskaha Harmonogramowanie calej sieci 1.000
Zleceniodawea € Przypisanie kontraktu »
Qdbiorca mat, E— K¢ 9l towaray 2 CZIIY
Numer zamdwienia Kontrola dostepnodd dokumentu Cuh-F4
Nowe ustalanie cen w dokumende Cu+F6
B @7 M Protokdl niekompletnosa Curl+F8 Wysylka  Powdt
Anuluj F12
2ad. data dost. D/ 27.10.2020 Zaklad dost.
| Kompletna dost. Waga calkowia
Blokada dostawy ~ | Objetos¢ 0,0

SAP automatycznie poprosi o wskazanie elementu PSP i nr dziennika. Nalezy wiec wklika¢ sie
w kazdg z pozycji i uzupeti¢ dane. Dziennik dla dokumentu FN, element PSP taki jak przy zaksiegowanej
wplacie. Jezeli pierwotnie przy WB byto wskazane zlecenie statystyczne — nalezy je wskaza¢ takze na tym
etapie w polu Zlecenie.

= Dokument sprzedazy Edyca Skokdo  Otoczenie  System

- T <@ @

Tworzenie ZI. sprz.niefiskalna: Protokdl niek  Tworzenie ZI. sprz.niefiskalna: Dane 1 nag
@B [ vaupekianie danych »

Tworzenie ZI. sprz.niefiskalna: Protok:  z. sprzniefiskana f | N zaméwienia

—— Test Zleceniodawca (8000000001 Jadwiga Test /
Neledv uzupelnic nastepuiace dane
5 Pozyqga Krétki opis Brakujace dane
L ] Numer dziennia
10 Element PSP

»
Pozyda 10 Typ pozych TAD  Usluga
Materiat 102000002 Wieczorowe studa bcencjacke
_iDsesical] — —
Delretacja
Dzial gaspod. D125
Zecenie
Centrum zysku [= ] ,
Element PSP 1500-D125-02-1250000 la
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Jezeli powyzsze pola zostaty uzupetnione pojawi sie komunikat

4 8

Klikamy wéwczas na ikonke

Przypominam, ze poprawno$¢ wprowadzonych danych nalezy
takg proforme wydrukowac lub wyswietli¢c podglad na ekranie.

Dokument jest kompletny

i zlecenie zostato utworzone .

sprawdzac w transakcji VA03. Mozemy

Podglad wydruku dla LocalPrinter strony 00001 z 00001

B Ares

Proforma nr 2000052984

Sprzedawca:

Uniwersytet Warszawski

ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28
00-927 Warszawa

NIP:  PL5250011266

Nabywca:
Jadwiga Test
ul.

Bank Millennium SA Kod SWIFT:BIGBPLPWXXX
Nrkonta:44116022020000000060849470

Wystawca:
Wydziat Psychologii
ul. Stawkl 57
00-183 Warszawa
Kod jednostki: 125

Sympatyczna 15
22-100 Chelm

(8000000001)

Data wystawienia: 27.10.2020

Data dostawy towaréw Ilub wykonania ustugi 31.03.2021
Sposéb zaplaty: Przelew
Termin zaptaty. Zaptacono 01.10.2020
Lp Nazwa towsry Wb ustugi PRWIU| s, [ 11028 |Cons  jednostuows|WEMeEE  natto Podstek Wartadé  brutto
netto  (PLN) (PLN) Stawka| Kwots  (PLN) (PLN)
1 studia ie semastr | szZT| 1 1.000.00 1.000,00 | zw 0.00 1.000,00
2020/201
art.43 ust.! pki26 lit.b{Ustaws o VAT)
Razem (PLN): 1.000,00 0,00 1.000,00
W _tym (PLN): 1.000,00 | zw 2,00 1.000,00

Zaplacono: 1.000,00 PLN
Stownie: tysiac 00/100 PLN

Uwagi:
wptata z dnia 1.10.2020 r, 1010143475 WB

W przypadku gdy dane zawarte na zleceniu wy
w transakcji VAO2.

Podpis oscby upowsknionsj

magajg poprawy nalezy jej dokonac

Jezeli mamy pewno$¢ ze wszystkie wymagane dane zostaly umieszczone w zleceniu
wowczas w transakcji VF01 nalezy utworzy¢ fakture. Nalezy wklika¢ sie Enterem w pozycje gdzie

widoczny jest numer zlecenia.
Tworzenie faktury

& & juPrzetwarzanie sty faktur 44 Przeglad faktur & ESlWybdr pozycji (& B
‘Dane standardowe B B
Rodzaj faktury : - Data wyk. usi.
Data faktury Data ust. ceny
Dokumenty do przetworz.
; Dokument Poz. Typ dokumentu SD Status przetwarzania

= =
2000052984| Q
=
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Nastepnie 2 razy wklika¢ si¢ w pozycje i uzupetnic¢ grupe dekretacji materiatu — konto takie

jak przy pierwotnej wptacie. )

fil] Faktury )
[ZFNF Faktura sp niefskal | 5000000001 Warto$¢ netto ) 1.000,00 |PLN
Platnik /8000000001 | Jadwiga Test / Sympatyczna 15 / 22-100 Chelm
Data faktury (27.10.2020!
IB Poz. Nazwa Tlod¢ zafakt. JM  Wart.netto Material
fr— ul
- 10 jack ) 1821 1.000,00 102000002
= g ATTT TS g T T TSI TS e e Ty
4 4 b M LiPozyce fakeury
Pozydia i0 Utworzane przez [a.craB
Typ pozydii TAD Utwarzono dn. [27.10.202¢
Materiat [102000002 Wieczorowe studia licencjackie

Partia .

Jm zczeq. pozycjl | Partner pozycji - Warunki ' Handel zagr/clo ' Teksty pozycj

Po utworzeniu faktury przechodzimy do transakcji VF03. Nastepnie nalezy wejsé na pasku

menu Faktura -> Wyprowadzanie i wydrukowac fakture.
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Ponizej podglad wydruku wygenerowanej faktury.

Faktura nr 9125000710

ORYGINAL
Sprzedawca: Nabywca:
Uniwersylet Warszawski Jadwiga Test (8000000001)
ul. KralowsKe Przedmisécie 26/28 ul. Sympatyczna 15
00-927 Warszawa 22-100 Cheim
NIP: 5250011266 NIP:

Bank Millennium SA Kod SWIFT:BIGBPLPWXXX
N1 konta:44116022020000000060849470

Wystawca:
Wydzial Psychologii
ul. Stawki 5/7
00-183 Warszawa
Kod jednostki: 125

Data wystawienia: 27.10.2020

Data dostawy fowardw lubwykonania usiugi 31.03.2021
Spos6b zaplaty: Przelew

Termin zaplaly: Zaplacono 01.10.2020

e Nacws towsry Wb g FKkWil| oM. | 11036 [Cons  jednostkows|WaTtesS  netto Podatek Warto3é  brutto
netto (PLN) (PLN)  [stawks| Kwots (LN (PLN)
t | Wieszorowe  studis  Goencpokie semestr | szr| 100000 | 1.000.00 | zw 0.00 1.000.00
20204201
an.43 ust.1 pki23 Rb(Ustsws o VAT)

Razem (PLN): 1.000,00 0,00 1.000,00
W tym (FLN): 1.000.00 | zw 9.00 1.009.00

Zaptacono: 1.000,00 PLN
Stownie: tysiac 00/100 PLN

Uwagi:
wptata z dnia 1.10.2020 r, 1010143475 WB

Podpis  osoby upowaznions]
do wystswienis faktury

W transakcji VFO03 po kliknieciu w Rachunkowo$¢ widoczne sg dwa dokumenty Fl
Faktura Wyswietlanie
& [ & Aipozyde faktury  gaRachunkowosé =i (s

Faktura 9125000710

Dalsze kryteria vyszukiwania

@1 Faktura Wys’wfeﬂanie

g D 3 A Pozycje faktury s Rachunkowosc ﬁ?}a @y

[@ Osobne || Dokument pierwotny ]

Dokument 607* - to ksiggowanie faktury
Dokument 604* - to wyksiegowanie wptaty z przychodu (by nie dublowa¢ przychodow)
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& i) & & [i]podatki & Wakita wyswietiana Bl Walad Ksiegi Gldwnej

| Wolad wprowadzania R ST - |
. Numer dokumentu 6070000027 Jednostia gosp.  [UWO1 Rok obrotovy 2020
Data dokumentu 27.10.2020 Data ksiegow. [27.10.2020 Okres 10
| Referenca (9125000710 INadedyme |
| Walita ‘pIN | Teksty stmieig ] Grupa ksigg 11
(5 ) 5 T T 2 JFEET) () ()
16 Poz. KK WiKonto Qzaczenie Kwota Walita Pd Element PSP Konto KG K Opis  Przyp
UWO1 101 8000000001  Odbiorca jed y 1.000,00 PLN 60 2000000000 Jadwi_ 9125000710
250 7020020001  Wiczorjedn.st.mar 1.000,00- PLN 60 500-D125-02 7020020001 20201027

8 Y @ & (lPodatii  &Waluta wyswietana B Walad Kskgi Gléwnej

:l Walgd wprowadzania - — C —— - — . |

| Numer dokumenty  /}5040000054 Jednostka gasp. ORO1 Rok obrotowy 2020 |

| Data dokumentu 127.10.2020' Data ksiegow. '27.10.2020  Olges ‘10

| Referenia 9125000710 | Nadrzgdny v oy, - e ;

| wakita 'pLN Teksty stresg 0 Grupa ksiag [ ] |

L S =

(5 o5 P ) ) 80 <)) (T ()

16 Poz. KK WiKanto Oznaczeniz Kwota Walta Pd Element PSP Konto KG K _Opis Przypisank Ref.

UWOL 111 8000000001  Odbiorca jedn Y 1.000,00- PLN 60 2000000000 9125000710 v
240 7020020001  Weczor.jedn.st.mgr 1.000,00 PLN 60 500-Di25-02 7020020001 20201027

Na koncie KG zapis jak nizej:
Konta KG - Lista pozycji pojedynczych
M4PN @ /2B" A5 FAT BEE BHOE O Mwer [5en pom

Konto KG 7020020001 wWieczorowe jedmolits studia magisterskie
Jadnostka gosp. uwo1
Nz dokum, |Praypisanie ||Bse=a§ |Data Sk, |Data dexll|KE|DSta ksisy Kwota w WEr|Keato " | Spis -

() 1010143476[1010143475 wB 01.10.2020/01.10.2020|50(01.10.2020 1.000,00~| 7020020001 | Jadwiga Test -wieczorows jednolite studia oplata

s m ] wB 01.10.2020 1.000, 00~

b 01.10.2020 1,000, 60-
] &070000027 (20201027 W 27.10.2020(061.10.20208( 50| 27.10.2020 1,000, 00- (7020020001

‘ ™ 27.10.2020 1.000, 00~
[l 6040000054 20201027 RN 27.10.2020/01.10.2020|40|27.10.2020 1.000,00 |7020020001

0 AN 27.10.2020 1.000,00

27.10.2020 0,00
sea 1.000, 00~

Na koncie rozrachunkowym jest zapis na ,+" i -, , ktory bedzie parowany automatycznie w F.13.
e e
H4rH 25" AQ VAT BH3E EXEE I D

odbiorea 8000000002
Jednostka gosp. uRo1
Nazwisko odbiorca jednorazowy
Miasto

Bo| GaBieT Baswisko Kontsa Praypiszanis Raferencia ¥ cokum. (Rod(BG ||Data @ox. || Data plat.|Data ksisy|zwic|wel |go|wW|=x HWota W WET|Wall
'q m 1| odbi i 9125000710 9125000710 6040000054 (RN | D125(27.10.2020)27.10.2020(27.10.2020| 0 [zpo0 2 1.000, 00- [ ELN
[SURRE 3 9125000710 5125000710 €070000027| 5% | B125]27.10.2020)|27, 30,2020/ 27.10.2020| 0 [z@00 & 1.000,00 | PN

8000000001 DI2S 0,00 | Py

§6
Sposob wystawiania faktur korygujgcych do faktur, o ktorych mowa w niniejszym komunikacie,
nie ulega zmianie. Nalezy tu podkresli¢, ze faktury korygujace powinny by¢ wystawiane sporadycznie,
bowiem generujgc zlecenie sprzedazy w transakcji VAO3 mamy mozliwo$¢ sprawdzenia poprawnosci
danych. System SAP oraz organy skarbowe (poprzez JPK) rejestrujg kazdy taki przypadek.

Do sporzgdzanie faktur korygujgcych nalezy wybieraé zlecenie

ZKNF-Zad.korekt niefiskal (faktura korygujaca niefiskalna)

Po zaksiegowaniu korekty utworzy sie jeden dokument finansowy, z numerem 607... gdyz
korygowana jest juz tylko faktura, a nie wptata zaksiegowana pierwotnie w przychody.

Komunikat Kwestora nr 9/2020 z dnia 5 listopada 2020 roku str. 11



Faktura Wyswietlanie
& [ &8 hupozyde faktury  jaRachunkowosé  diz (s

[ ERR(3)/400 Lista dokumentow w rachunkowosci

| Dokumenty w rachunkowosci

|
‘ - —
6070000036 Dokument ksiegowy
; Dok.FI — VAT

|@ Osobne ” Dokument pierwotny ||%@

EYSYTET winszawsw

KWESTOF ‘
\MMF
'& ;ralf“, A ’“JIC/

Komunikat Kwestora nr 9/2020 z dnia 5 listopada 2020 roku str. 12



