Zatgcznik nr 9
do zarzgdzenia nr 82 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 1 sierpnia 2019 r. w sprawie umow cywilnoprawnych

Wz6ér umowy powierzenia przetwarzania

danych osobowych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)
zawarta W dniu ........cceeeeeerieeneenen. , W Warszawie, pomiedzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibg Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28,
00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON 000001258, reprezentowanym przez

dziatajacego na podstawie petnomocnictwa z dnia .......... , zwanym dalej ,,Administratorem
danych”
a (wypehi¢ wlasciwe i skresli¢ niepotrzebne)
L ettt e et e r e r et e raa e rreerraeraans /7)1 4 VR
(imi¢ i nazwisko)
PESEL/ organ wydajacy 1 nr paszportu lub innego dowodu tozsamosci osoby nie
posiadajacej numeru PESEL ... .
L ettt ettt e et e et e bt et it e ra e eateeareeraaerareenreeraaeraans S ZAML oo
(imi¢ 1 nazwisko)
NIP , REGON............cooiiiiiiiin. ,  prowadzacym

dziatalnos$¢ gospodarcza pod firma...........ccoooiiiiiiiiiiiii i,
Wydruk z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej stanowi
zatacznik do niniejszej umowy,

! Dane dot. kontrahenta, ktory jest osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnoéci gospodarcze;.
2 Dane dot. kontrahenta, ktory jest osobg fizyczng prowadzgcg dziatalno$é gospodarcza.
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(imig¢ i nazwisko)

(imi¢ 1 nazwisko)

Wydruki z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, dotyczace
wspolnikow spotki cywilnej stanowig zataczniki do niniejszej umowy

[ eeererteeetreee e e e e s e e e e e s e tre s raee s e e e s raee s rte e s re e e e reeeenraes z siedzibg .........
wpisang przez Sad REJONOWY ......iuiiiit it do
rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego podnr.............ooooeiieant. ,
NIP oo, ,
TEPIeZENtOWANG PIZEZ . ..vevvevereneeeneneeeneneeenanenennn, e ,
(imig i nazwisko) (funkcja)

na podstawie odpisu ze wspomnianego KRS/ odpisu z KRS i petlnomocnictwa,
stanowigcego/ych zalacznik do niniejszej umowy?,
zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”

- zwanymi dalej odrebnie ,,Strona”, a tacznie ,,Stronami”,
o0 nastgpujacej tresci:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. W zwiazku z realizacjg umowynr ........... zdnia ... r., ktorej przedmiotem
JOSE  eeeeeetinteneetetentoncsentsntonsssntsnsonsssnsonsossssnssnsonsssnses , Administrator danych

powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”, przetwarzanie danych osobowych, na
zasadach 1 w celu okre$§lonym w niniejszej umowie.

2. Administrator danych o$wiadcza, ze w rozumieniu RODO jest administratorem danych
osobowych, ktore powierza.

3. Powierzone dane =zawieraja informacje o ................. (nalezy wskaza¢ kategorie
podmiotow danych, np. pracownicy, studenci itp.).

4. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze profesjonalnie zajmuje si¢ dziatalnoscig objeta
zakresem niniejszej umowy oraz gwarantuje, ze ma odpowiednig wiedze¢ 1 zasoby do jej
wykonania.

3 Dane dot. kontrahentow, ktorzy prowadza dziatalno$¢ gospodarcza w ramach spotki cywilne;.
4 Dane dot. kontrahenta, ktory jest osobg prawna lub jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej.

2
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Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane
polecenie Administratora danych.

W zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy zadnej ze Stron nie przystuguje
wynagrodzenie.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie niniejszej umowy
nastepujace dane 0SObOWEe:..............ceiiiininnn.. (nalezy wskaza¢ kategori¢ danych
osobowych, np. imiona, nazwiska, nr PESEL, nr telefonu, adres mailowy itp.)

Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bgda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wyltacznie w zwigzku i w celu wykonania umowy, o ktoérej mowa w § 1 ust.
1 1 w sposdéb zgodny z niniejszg umowa.

Dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy przy wykorzystaniu
systemow informatycznych lub w wersji tradycyjnej (papierowej), wylacznie w celu
prawidlowej realizacji umowy, o ktérej mowa w § 1 ust. 1.

Podmiot przetwarzajacy uprawniony jest do wykonywania na powierzonych danych
osobowych jedynie takich operacji, ktore sg niezbedne do wykonania umowy, o ktérej mowa
w§ lust 1, t.:

(nalezy opisa¢ jakie kategorie operacji Przetwarzajacy bedzie wykonywac na danych w celu
wykonania umowy o ktorej mowa w §1 ust. 1: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub
innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie).

§3

Sposéb wykonania umowy

. Podmiot przetwarzajacy w kazdym przypadku bedzie dokonywal przetwarzania

powierzonych danych osobowych wylacznie zgodnie z przepisami prawa, niniejszg umowa
oraz dobrymi praktykami, stosowanymi w dziedzinie ochrony danych osobowych. Strony
przez przepisy prawa rozumieja wszelkie akty prawa krajowego 1 europejskiego
obowigzujace Administratora danych i Podmiot przetwarzajacy teraz lub w przysziosci,
z uwzglednieniem ich ewentualnych zmian, ktére nastgpia w okresie obowigzywania
niniejszej uUMowy.

. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz prowadzi rejestr kategorii czynno$ci przetwarzania

oraz dysponuje odpowiednimi S$rodkami, w tym nalezytymi zabezpieczeniami,
umozliwiajacymi przetwarzanie danych zgodnie z RODO. Podmiot przetwarzajacy
zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych, do ich zabezpieczenia poprzez
podjecie $rodkéw technicznych i organizacyjnych, o ktéorych mowa w art. 32 RODO,
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
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z przetwarzaniem danych, w szczegdlnosci wynikajagcemu z przypadkowego lub
niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposob
przetwarzanych.

3. Do przetwarzania danych Podmiot przetwarzajacy dopusci jedynie osoby, ktore:

1) zostaty przeszkolone przez Podmiot przetwarzajacy z tematyki ochrony danych
osobowych;

2) posiadajg indywidualne upowaznienia do przetwarzania danych, nadane przez Podmiot
przetwarzajacy;

3) zobowigzaly si¢ w formie pisemnej do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych,
w tym do bezterminowego zachowania w tajemnicy tresci danych, jak rowniez sposobow
ich zabezpieczania, oraz o$§wiadczyly, iz znaja obowiazujace przepisy prawa w zakresie
ochrony danych osobowych.

§4

Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do przetwarzania danych wylacznie w celu
1 w zakresie okreslonym niniejszg umowa.

2. Podmiot przetwarzajacy bedzie prowadzit ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania
danych, w tym majacych dostep do systemow informatycznych, w ktorych przetwarzane sg
dane.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ nie ujawnia¢ osobom nieupowaznionym
informacji o danych, zwlaszcza o $rodkach ochrony i zabezpieczeniach stosowanych
w odniesieniu do danych przez Podmiot przetwarzajacy lub Administratora danych.

4. W razie potrzeby Administrator danych moze wyda¢ Podmiotowi przetwarzajagcemu
szczegOtowe zalecenia, dotyczace przetwarzania danych zgodnie z niniejszg umowa,
zwlaszcza dotyczace zabezpieczenia danych, a Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest
niezwlocznie zastosowac¢ si¢ do zalecenn Administratora danych.

5. W miar¢ mozliwo$ci Podmiot przetwarzajacy udzieli pomocy Administratorowi danych,
w zakresie niezbednym do odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, oraz
wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32 — 36 RODO.

6. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do:

1) udzielenia Administratorowi danych, na kazde jego zadanie, wszelkich informacji
niezbednych do wykazania spelnienia obowiazkéw Podmiotu przetwarzajacego,
wynikajacych z przepisoOw regulujacych ochrong¢ danych osobowych (w szczeg6lnosci
RODO), w terminie do 7 dni od dnia przyj¢cia zadania;

2) niezwlocznego, skutecznego poinformowania Administratora danych o:

a) kazdym przypadku naruszenia ochrony danych, tj. wszelkich sytuacjach stanowiacych
naruszenie przepisOw o ochronie danych osobowych lub niniejszej umowy, zwlaszcza

mogacych skutkowaé¢ odpowiedzialno$ciag Administratora danych lub Podmiotu
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przetwarzajacego na podstawie obowigzujacych przepisow prawa (w tym o naruszeniu
tajemnicy danych lub ich niewlasciwym wykorzystaniu), nie pdzniej jednak niz
w ciaggu 24 godzin od stwierdzenia danego zdarzenia. Powiadomienie powinno by¢
dokonane droga elektroniczng na nastepujace adresy e-mail:
1 opisywac charakter naruszenia oraz kategorie danych, ktoérych naruszenie dotyczy,

b) kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udost¢pnienia danych wtasciwemu organowi
publicznemu,

¢) kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktorej dane przetwarza,
w zakresie przetwarzania jej danych, powstrzymujac si¢ jednocze$nie od odpowiedzi
na zadanie, chyba ze zostanie do tego upowazniony przez Administratora danych,

d) jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania danych,

e) jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sa wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach,
dotyczacych przetwarzania danych, w szczegolnosci prowadzonych przez Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podmiot przetwarzajacy umozliwi upowaznionym pracownikom Administratora danych
dokonanie w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego sprawdzenia w formie audytu
stanu ochrony i1 bezpieczenstwa danych osobowych, w zakresie zgodnosci przetwarzania
z RODO oraz postanowieniami niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek wspotdziala¢ z pracownikami Administratora
danych w czynnoS$ciach sprawdzajacych, o ktérych mowa w ust. 7.

Podmiot przetwarzajacy udostgpnia Administratorowi danych wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkow, okreslonych w art. 28 RODO.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ poinformowa¢ swoich pracownikow
o obowiazkach wynikajacych z przepiséw regulujacych ochron¢ danych osobowych oraz

Z niniejszej umowy.

§5

Podpowierzenie przetwarzania danych

. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe do dalszego przetwarzania innemu

podmiotowi przetwarzajagcemu tylko po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Administratora danych.
Inny podmiot przetwarzajacy musi spetnia¢ te same gwarancje i obowiazki, jakie zostaty

natozone na Podmiot przetwarzajacy w celu wykonania niniejszej umowy.

. Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialno§¢ wobec Administratora danych za

niewywigazanie si¢ z obowigzkdéw spoczywajacych na innym podmiocie przetwarzajacym.
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4. Przekazanie powierzonych danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej moze nastgpi¢ tylko na pisemne polecenie Administratora danych.
W przypadku posiadania takiego obowigzku prawnego przez Podmiot przetwarzajacy,
powiadamia on o tym Administratora danych przed rozpoczgciem przetwarzania.

§6

Prawa i obowiazki Administratora danych

1. Administrator danych zobowigzuje si¢ poinformowa¢ Podmiot przetwarzajacy
o zamiarze przeprowadzenia audytu w formie pisemnej lub pocztg elektroniczng, na
przynajmniej 7 dni roboczych przed planowanym terminem takiego sprawdzenia.
Administrator danych dolozy staran, aby czynno$ci wykonywane w ramach audytu nie
zaklocaty dziatalno$ci Podmiotu przetwarzajacego.

2. Przedstawiciele Administratora danych sg uprawnieni do wstepu do pomieszczen, w ktorych
przetwarzane s3 dane osobowe oraz zadania od Podmiotu przetwarzajacego udzielania

informacji, dotyczacych przebiegu przetwarzania danych osobowych.

3. Na zakonczenie audytu, o ktérym mowa w ust. 1, przedstawiciel Administratora danych
sporzadza protokot w 2 egzemplarzach, ktory podpisujg przedstawiciele obu Stron. Podmiot
przetwarzajacy moze wnies¢ zastrzezenia do protokotu w ciggu 5 dni roboczych od daty jego
podpisania przez Strony. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dostosowac¢ do zalecen
zawartych w protokole, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajagcym, majacych na celu
usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, w terminie

wyznaczonym przez Administratora danych.

§7

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkod¢ Administratora danych
lub innych podmiotéw i 0sob, powstala w wyniku przetwarzania danych osobowych:
1) niezgodnie z RODO lub innymi przepisami, w zakresie dotyczagcym Administratora
danych, lub
2) niezgodnie z niniejszg umowa, lub
3) bez zgodnego z prawem polecenia Administratora danych albo wbrew takiemu poleceniu.
2. W zakresie, w jakim zgodnie z RODO za szkodg¢ osoby, ktorej dane dotycza, odpowiadaja
Administrator danych i Podmiot przetwarzajacy, ich odpowiedzialno$¢ wobec tej osoby jest

solidarna.

§8

Okres obowigzywania umowy i warunki zakonczenia wspolpracy
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1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ................dodnia .................
lub............ (nalezy wskazac okres obowigzywania umowy, o ktorej mowa w §1 ust. 1)

2. Administrator danych ma prawo rozwigza¢ niniejsza umow¢ bez zachowania terminu
wypowiedzenia, jezeli:

1) Podmiot przetwarzajacy wykorzystal dane osobowe w sposob niezgodny z niniejsza
umowa, w szczegolnosci udostepnit dane osobowe osobom nieupowaznionym;

2) Podmiot przetwarzajacy powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu
podmiotowi przetwarzajacemu bez uprzedniej zgody Administratora danych lub nie
poinformowat Administratora danych o przekazywaniu danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej;

3) w wyniku kontroli przeprowadzonej przez uprawniony organ zostalo stwierdzone, ze
Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe z naruszeniem przepisow
regulujagcych ochron¢ danych osobowych 1 Podmiot przetwarzajacy nie zaprzestal
niewlasciwego przetwarzania danych osobowych;

4) Administrator danych stwierdzit nieprawidlowosci w przetwarzaniu danych osobowych
lub naruszenie niniejszej umowy, a Podmiot przetwarzajacy w wyznaczonym przez
Administratora danych terminie nie usunat uchybien,

5) Podmiot przetwarzajacy zawiadomi o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania
niniejszej umowy, a w szczegolnosci o niespetnianiu wymagan okreslonych w § 3.

3. Po rozwigzaniu niniejszej umowy, Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie zwrdci
Administratorowi danych wszelkie materiaty lub no$niki z danymi osobowymi, ktore
pozostaja w dyspozycji jego i innych podmiotdw przetwarzajacych oraz podejmie
stosowne dziatania, majace na celu wyeliminowanie mozliwos$ci dalszego przetwarzania
danych osobowych, a ponadto usunie dane osobowe w sposob uniemozliwiajacy ich
odtworzenie z wszelkich posiadanych przez siebie 1 inne podmioty przetwarzajace
no$nikéw informacji (w tym rowniez z kopii zapasowych), z zastrzezeniem ust. 4.

4. W przypadku, gdy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja Podmiotowi
przetwarzajacemu lub innemu podmiotowi przetwarzajagcemu przechowywanie danych
osobowych przez okres wskazany w tych przepisach, Podmiot przetwarzajacy lub inny
podmiot przetwarzajagcy majg prawo przechowywa¢ dane osobowe wylacznie
w zakresie koniecznym do wykonania tego obowigzku prawnego.

5. Zwrot, o ktérym mowa w ust. 3, odbedzie si¢ na podstawie sporzadzonego przez Strony
w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach protokotu zwrotu, podpisanego przez ich
upowaznionych przedstawicieli. W protokole odnotowuje si¢ w jakim zakresie i przez jaki
okres wlasciwe przepisy prawa nakazuja Podmiotowi przetwarzajacemu przechowywanie
danych osobowych.
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§9
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora
danych 1 od wspotpracujacych z nim 0so6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (dane
poufne).

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie niniejszej umowy,
chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych
przepisow prawa lub niniejszej umowy.

§10
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie znajduja odpowiednie
przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, w tym przepisy Kodeksu cywilnego oraz
RODO, a takze inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy i jej rozwigzanie wymagaja zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

3. Jezeli jedno lub wigcej postanowien niniejszej umowy bedzie lub stanie si¢ niewazne lub
bezskuteczne, nie wpltywa to na waznos$¢ lub skutecznos$¢ pozostatych postanowien umowy.
Po podjeciu wiedzy w przedmiocie niewaznos$ci jakichkolwiek postanowien niniejszej
umowy, Strony niezwlocznie sporzadza pisemny aneks do umowy, ktérym uchyla wadliwe
postanowienia 1 w razie koniecznosci zastgpig je nowymi.

4. Wszystkie spory, nieporozumienia, czy roszczenia wynikle lub powstale w zwiagzku
z wykonywaniem niniejszej umowy, Strony bedg staraty si¢ rozwigza¢ polubownie. Gdy
polubowne rozstrzygnigcie nie zostanie osiagnigte, wszelkie spory wynikajace
z niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny wilasciwy miejscowo dla
siedziby Administratora danych.

5. Umoweg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Administratora danych i jeden dla Podmiotu przetwarzajacego.

ADMINISTRATOR PODMIOT
DANYCH PRZETWARZAJACY
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