Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 82 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 1 sierpnia 2019 r. w sprawie umow cywilnoprawnych

Wzoér umowy zlecenia zawieranej z osoba fizyczna
nieprowadzaca dzialalno$ci gospodarczej

(pieczgé jednostki zlecajace))

Finansowanie ze Srodkow ..........

(ElementPSP) (NumerZIecemaWSAP)
UMOWA ZLECENIA

(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)
zawarta W dniu .........ccceeeevveeeneeenne. w Warszawie pomigdzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibg w Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmiescie
26/28, 00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON 000001258, reprezentowanym przez

dzialajacego na podstawie petnomocnictwa Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia

................. , zwanym dalej ,,Dajacym Zlecenie”

a

................................................... e
PESEL/NI PASZPOTTU ...t n e eenans ,
7Y 0 o ,

zwanym dalej ,,Przyjmujacym Zlecenie”

- zwanymi dalej odr¢bnie ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

§1

Dajacy Zlecenie zleca, a Przyjmujacy Zlecenie zobowigzuje si¢ do wykonania nastgpujacych
czynnosci:

P ,

17 ,
zwanych dalej ,,Zleceniem”.
'Nr paszportu w przypadku nierezydenta Polski.
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10.

11.

12.

13.

14.

§2

. Zlecenie bedzie wykonywane w terminie od ........................ do i

(niepotrzebne skreslic): (dzien, miesigc, rok) (dzien, miesiac, rok)
1) w siedzibie Dajacego Zlecenie;

2) w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez Dajgcego Zlecenie;

3) uPrzyjmujacego Zlecenie;

4) W INNYM MICJSCU (WYMHEIMIC): + . uvtententtentententeententeteeneenteateeneeneeaneeeeneeaneanens
Integralng cz¢scia niniejszej umowy jest oswiadczenie Przyjmujacego Zlecenie dla celow
podatkowych i1 ubezpieczeniowych, stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.
Przyjmujacy Zlecenie zobowigzuje si¢ do wykonywania Zlecenia z nalezytg starannoscia.

§3
Za wykonane Zlecenie Strony ustalaja na rzecz Przyjmujacego Zlecenie wynagrodzenie
brutto platne miesigcznie wedtug umownej stawki godzinowej (godzina zegarowa)
W WYSOKOSCI: ettt zk(stownie: ...l
................................................................................................... ztotych).
Maksymalna liczba godzin wykonania Zlecenia nie przekroczy ...........................
OAZIN (STOWNIE: ...t e e ).
Maksymalne wynagrodzenie brutto nalezne Przyjmujacemu Zlecenie z tytutu wykonania
Zlecenia nie przekroczy kwoty ................ zh(stownie: ...
.......................................... ), wynikajacej z iloczynu umownej stawki godzinowej,
o ktorej mowa w ust. 1 oraz maksymalnej liczby godzin, o ktorych mowa w ust. 2.
Dajacy Zlecenie zastrzega sobie prawo niewykorzystania limitu godzin, okreslonego w ust.
2.
Strony ustalajg, ze z tytulu niewykorzystania przez Dajacego Zlecenie limitu godzin
Przyjmujacemu Zlecenie nie przystuguja zadne roszczenia.
W przypadku umow zawartych na czas dluzszy niz 1 miesigc, wyptaty wynagrodzenia
dokonuje si¢ co najmniej raz w miesigcu.
Zaptata wynagrodzenia nastgpi do 25 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni
obowigzywania umowy, na podstawie rachunku wystawionego przez Przyjmujacego
Zlecenie 1 dostarczonego Dajacemu Zlecenie do 3 dnia kazdego miesigca.
Rachunek, o ktorym mowa w ust. 7, w szczegélno$ci zawiera wskazang przez
Przyjmujacego Zlecenie faktyczng liczbe godzin wykonania Zlecenia w danym miesigcu,
potwierdzong przez osobe, o ktoérej mowa w § 4 ust. 1.
W przypadku opoznienia w przekazywaniu informacji o liczbie godzin wykonania Zlecenia
Dajacy Zlecenie wstrzyma si¢ z wyptata wynagrodzenia do czasu otrzymania tej informacji.
Od kwoty wynagrodzenia, okreslonej w ust. 1, potragcone zostang naleznosci
publicznoprawne, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
W przypadku niedostarczenia przez Przyjmujacego Zlecenie rachunku w terminie,
o ktéorym mowa w ust. 7, konsekwencje poOzniejszej wyptaty obcigzaja wytacznie
Przyjmujacego Zlecenie.
Wynagrodzenie przekazane bedzie przelewem na konto bankowe Przyjmujacego Zlecenie

wskazane w rachunku.

Przyjmujacy Zlecenie nie moze bez pisemnej zgody Dajacego Zlecenie przenies¢ na osoby
trzecie wierzytelno$ci wynikajacych z Umowy ani dokonaé potracenia wierzytelnosci
wlasnej z wierzytelno$cia Dajacego Zlecenie.

Oprécz wynagrodzenia, okreslonego w ust.l, Dajacy Zlecenie zobowiqzuje si¢/ nie
zobowiqzuje sie (niepotrzebne skresli¢) pokry¢é zwigzane bezposrednio ze Zleceniem
1 zatwierdzone przez Dajacego Zlecenie (niepotrzebne skreslic):
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15.

16.

4,

—_—

[\

1) koszty podrozy;

2) udokumentowane koszty zakwaterowania;

3) ryczattowe koszty zakwaterowania;

4) diety pobytowe;

5) koszty wiz
- w wysokosci nieprzekraczajacej stawek wynikajacych z przepiséw regulujacych zasady
rozliczania, wysoko$¢ oraz warunki ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrézy stuzbowej. Pokrycie powyzszych kosztéw przez Dajacego Zlecenie moze nastgpié
wylacznie po wypehieniu wszystkich obowigzujacych u Dajacego Zlecenie formularzy
1 przedtozeniu dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkow.
Przyjmujacy Zlecenie ponosi koszty wykonania Zlecenia. W przypadku wykonywania
zleconych czynno$ci w siedzibie Dajacego Zlecenie koszty zwigzane z wykonaniem
zlecenia ponosi Dajacy Zlecenie.
W przypadku rozwigzania lub wypowiedzenia umowy przed uptywem terminu okreslonego
w §2 ust. 1 z powodu okoliczno$ci niezawinionych przez Przyjmujacego Zlecenie,
Przyjmujacemu Zlecenie przyshuguje wynagrodzenie za godziny Zlecenia faktycznie
swiadczone 1 odebrane bez zastrzezen przez Dajacego Zlecenie.

§4
Do przyjecia wykonanego Zlecenia Dajacy Zlecenie upowaznia ..............ooeevevinein.n.
(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko)
Odbidr Zlecenia bez zastrzezen uwaza si¢ za dokonany z chwilg potwierdzenia wykonania
Zlecenia przez osobe, wskazang w ust. 1, na rachunku wystawionym przez Przyjmujacego
Zlecenie.

§5

. W przypadku nienalezytego wykonywania Zlecenia, Przyjmujacy Zlecenie zaptaci

Dajacemu Zlecenie kar¢ umowng w wysokosci ...... % wynagrodzenia brutto, okreslonego
w § 3 ust. 3, za kazdy przypadek nienalezytego wykonania umowy.

Dajacy Zlecenie moze dochodzi¢ od Przyjmujacego Zlecenie zaptaty odszkodowania
przewyzszajacego zastrzezong kar¢ umowng na zasadach ogdlnych.

Przyjmujacy Zlecenie wyraza zgode¢ na potracenie kar umownych z naleznego mu
wynagrodzenia, bez osobnego wezwania do zaptaty.

W przypadku niewykonywania Zlecenia przez Przyjmujacego Zlecenie, Dajacemu
Zlecenie przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
W takim przypadku Przyjmujacy Zlecenie zaptaci Dajacemu Zlecenie kar¢ umowng
w wysokosci ...... % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust. 3, przy czym stosuje
si¢ postanowienia ust. 2 1 3.

§6

Przyjmujacy Zlecenie os$wiadcza, ze zlozone przez niego oswiadczenia, zawarte
w stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszej umowy o$wiadczeniu Przyjmujacego Zlecenie
dla celéw podatkowych 1 ubezpieczeniowych dla (niepotrzebne skresli¢):

1) rezydentow;

2) nierezydentow
sg zgodne ze stanem faktycznym i jest Swiadomy odpowiedzialnosci karnej z tytutu podania
nieprawdziwych danych.

. Przyjmujacy Zlecenie zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Dajacego Zlecenie

o wszelkich zmianach w stosunku do danych zawartych w o§wiadczeniu, o ktérym mowa w
ust. 1, w terminie 3 dni od daty ich powstania, poprzez ponowne ztozenie tego oswiadczenia
z dopiskiem ,,Aktualizacja” i uzupehieniem tej czesci oswiadczenia, ktora ulegta zmianie
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wraz ze wskazaniem daty, w ktorej nastapila zmiana danych. Aktualizacja powyzszych
danych nie wymaga sporzadzenia przez Strony pisemnego aneksu do umowy. Jezeli
Przyjmujacy Zlecenie nie poinformuje Dajacego Zlecenie o zmianie danych,
o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, a spowoduje to koszty finansowe dla Dajacego
Zlecenie, Przyjmujacy Zlecenie zobowiazuje si¢ do ich pokrycia w pelnej wysokos$ci
z wlasnych $rodkow.

3. Imienny raport RMUA dla Przyjmujacego Zlecenie, ktory nie jest pracownikiem Dajacego
Zlecenie, o wysokosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne z tytutu
umowy zlecenia bedzie wydawany na wniosek Przyjmujacego Zlecenie w Kwesturze
Uniwersytetu Warszawskiego w Sekcji Prac Zleconych i Honorariow.

§7
1. Przetwarzanie danych osobowych Przyjmujacego Zlecenie, okreslonych w umowie, odbywa
si¢ na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje si¢ na stronie internetowej
www.odo.uw.edu.pl/obowiazek-informacyjny/.

3. Przyjmujacy Zlecenie niniejszym potwierdza, iz zapoznal si¢ z informacja dotyczaca
przetwarzania jego danych osobowych.

§8
Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazda ze stron za ....... — dniowym/tygodniowym
(niepotrzebne skresli¢) wypowiedzeniem albo rozwigzana w drodze porozumienia stron.

§9
Odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za wykonanie czynno$ci wynikajacych z niniejszej
umowy ponosi Przyjmujacy Zlecenie.

§10
Wszelkie zmiany umowy, jak réwniez jej rozwigzanie i wypowiedzenie wymagaja zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11
W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
- Kodeks cywilny.

§ 12

Wszelkie spory w zwigzku z umowag Strony zobowigzujg si¢ w pierwszej kolejnosci
rozwigzywa¢ polubownie. W przypadku, gdy okaze si¢ to niemozliwe, spory te zostang
poddane rozstrzygnieciu przez sad wlasciwy dla siedziby Dajacego Zlecenie.

§13
Umowe zawarto w trybie art. ............... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych.
Umowa zlecenia zawierana z osobgq fizyczng nieprowadzgcq dzialalnosci gospodarczej BP maj 2019

4



§14
Umoweg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Dajacego
Zlecenie 1 jeden dla Przyjmujacego Zlecenie.

Zataczniki do umowy:
1) zalacznik nr 1 - o§wiadczenie Przyjmujacego Zlecenie dla celow podatkowych i ubezpieczeniowych;
2) zalacznik nr 2 - o§wiadczenie pracownika Uniwersytetu Warszawskiego (jesli nie dotyczy skreslic);

3) zalacznik nr 3 - wzér rachunku.

Dajacy Zlecenie Przyjmujacy Zlecenie

Kwestor/Zastgpca Kwestora/Pelnomocnik Kwestora
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