UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)
zawarta W dniu ........ccceeeeveeeeneeenne, , w Warszawie, pomiedzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibg Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmiescie
26/28, 00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON 000001258, reprezentowanym przez

dziatajacego na podstawie pelnomocnictwa z dnia .......... , zZwanym dalej ,,Administratorem
danych”
a (wypeti¢ wlasciwe i skresli¢ niepotrzebne)
PN s ZAML e
(imig¢ i nazwisko)
PESEL/ organ wydajacy 1 nr paszportu lub innego dowodu tozsamosci osoby nie
posiadajacej numeru PESEL ...........................L. t
et e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e eeeerraar e aaeeeerrernnnn S ZAIML ottt
(imig i nazwisko)
NIP , REGON...........cooiiiiii ,  prowadzacym

dziatalno$¢ gospodarcza pod firma...............ooooiiiii
Wydruk z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej stanowi
zalacznik do niniejszej umowy,

N V42 1 1
(imig¢ i nazwisko)
......................................................................... NIP. o
REGON.................... , 1 ZAM.....oooiiiiiiiiiin,
(imig i nazwisko)

.................................... NIP.....oooviiiiiiee oo . . REGONL Lo,
prowadzacymi  dzialalno$¢ gospodarcza w  ramach spotki  cywilnej pod
L0 A HO Wt NIP............ ,
REGON.............. ,Sreprezentowanymi | VA7 A ,

(imig¢ i nazwisko)

Wydruki z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, dotyczace
wspolnikow spotki cywilnej stanowia zataczniki do niniejszej umowy

! Dane dot. kontrahenta, ktory jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej.
? Dane dot. kontrahenta, ktory jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarczg.
® Dane dot. kontrahentow, ktorzy prowadza dziatalno$é gospodarcza w ramach spotki cywilne;.
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wpisang przez Sad ReEJONOWY .....o.oiiiiiiiiii e

do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego pod nr............coevvvinennn.. ,

NIP (o ,

[EPIEZENTOWANG PIZEZ . neneeneneeneeneeneeeneeneanennenennn o et ertertee et eatereeaeaaaaanes ,
(imi¢ 1 nazwisko) (funkcja)

na podstawie odpisu ze wspomnianego KRS/ odpisu z KRS i pelnomocnictwa,
stanowigcego/ych zatgcznik do niniejszej umowy4,

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”

- zwanymi dalej odrgbnie ,,Strona”, a Iacznie ,,Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W zwigzku z realizacja umowy nr ........... z dnia ...l r., ktorej
PrZedmMiIOtEM JESE wevuiinieeereenrenreeeeeenrensenceecnsensancescnsensonsscnsansancnns , Administrator
danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, W trybie art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”, przetwarzanie danych osobowych, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie.

2. Administrator danych o$wiadcza, ze w rozumieniu RODO jest administratorem danych
osobowych, ktore powierza.

3. Powierzone dane =zawieraja informacje o ................. (nalezy wskaza¢ kategorie
podmiotéw danych, np. pracownicy, studenci itp.).

4. Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, ze profesjonalnie zajmuje si¢ dzialalno$cig objeta
zakresem niniejszej umowy oraz gwarantuje, ze ma odpowiednig wiedze i zasoby do jej
wykonania.

5. Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane
polecenie Administratora danych.

6. W zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy zadnej ze Stron nie przystuguje
wynagrodzenie.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

* Dane dot. kontrahenta, ktory jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej.
2
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1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie niniejszej Umowy
nastepujace dane O0SODOWE:...............coeevvnnnnnn. (nalezy wskaza¢ kategori¢ danych
osobowych, np. imiona, nazwiska, nr PESEL, nr telefonu, adres mailowy itp.)

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylacznie w zwigzku i w celu wykonania umowy, o ktérej mowa w § 1
ust. 1 1 w sposob zgodny z niniejszg umowa.

3. Dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy przy wykorzystaniu
systemOw informatycznych lub w wersji tradycyjnej (papierowej), wytacznie w celu
prawidlowej realizacji umowy, o ktoérej mowa w § 1 ust. 1.

4. Podmiot przetwarzajgcy uprawniony jest do wykonywania na powierzonych danych
osobowych jedynie takich operacji, ktore sg niezb¢dne do wykonania umowy, o ktorej
mowa w § 1 ust. 1, tj.:

(nalezy opisa¢ jakie kategorie operacji Przetwarzajacy bedzie wykonywaé na danych w
celu wykonania umowy o ktorej mowa w §1 ust. 1: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub
innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie).

3
Sposob wyionania umowy

1. Podmiot przetwarzajacy w kazdym przypadku bedzie dokonywal przetwarzania
powierzonych danych osobowych wytacznie zgodnie z przepisami prawa, niniejszg umowsg
oraz dobrymi praktykami, stosowanymi w dziedzinie ochrony danych osobowych. Strony
przez przepisy prawa rozumieja wszelkie akty prawa krajowego 1 europejskiego
obowigzujace Administratora danych i Podmiot przetwarzajacy teraz lub w przysztosci,
z uwzglednieniem ich ewentualnych zmian, ktére nastgpia w okresie obowigzywania
niniejszej umowy.

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz prowadzi rejestr kategorii czynno$ci przetwarzania
oraz dysponuje odpowiednimi $rodkami, w tym nalezytymi zabezpieczeniami,
umozliwiajacymi przetwarzanie danych zgodnie z RODO. Podmiot przetwarzajacy
zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych, do ich zabezpieczenia poprzez
podjecie srodkow technicznych i organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 32 RODO,
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych, w szczegdlnosci wynikajacemu z przypadkowego lub
niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb
przetwarzanych.

3. Do przetwarzania danych Podmiot przetwarzajacy dopusci jedynie osoby, ktore:

1) zostaly przeszkolone przez Podmiot przetwarzajacy z tematyki ochrony danych
osobowych;
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2) posiadaja indywidualne upowaznienia do przetwarzania danych, nadane przez Podmiot
przetwarzajacy;

3) zobowigzaly si¢ w formie pisemnej do przestrzegania zasad ochrony danych
osobowych, w tym do bezterminowego zachowania w tajemnicy tresci danych, jak
roOwniez sposoboéw ich zabezpieczania, oraz o$wiadczyly, iz znaja obowigzujace
przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

§4

Obowiazki Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych wylacznie w celu
i w zakresie okre§lonym niniejszg umowa.

2. Podmiot przetwarzajacy bedzie prowadzit ewidencje o0s6b upowaznionych do
przetwarzania danych, w tym majacych dostep do systeméw informatycznych, w ktorych
przetwarzane sg dane.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ nie ujawnia¢ osobom nieupowaznionym
informacji 0 danych, zwtaszcza o $rodkach ochrony i zabezpieczeniach stosowanych
w odniesieniu do danych przez Podmiot przetwarzajacy lub Administratora danych.

4. W razie potrzeby Administrator danych moze wyda¢ Podmiotowi przetwarzajagcemu
szczegdtowe zalecenia, dotyczace przetwarzania danych zgodnie z niniejszag umowa,
zwlaszcza dotyczace zabezpieczenia danych, a Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest
niezwlocznie zastosowac si¢ do zalecen Administratora danych.

5. W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy udzieli pomocy Administratorowi danych,
w zakresie niezbednym do odpowiadania na Zadania osoby, ktérej dane dotycza, oraz
wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32 — 36 RODO.

6. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do:

1) udzielenia Administratorowi danych, na kazde jego zadanie, wszelkich informacji
niezb¢dnych do wykazania spelnienia obowigzkow Podmiotu przetwarzajacego,
wynikajacych z przepisoOw regulujacych ochrong danych osobowych (w szczegdlnosci
RODO), w terminie do 7 dni od dnia przyjecia zadania;

2) niezwlocznego, skutecznego poinformowania Administratora danych o:

a) kazdym przypadku naruszenia ochrony danych, tj. wszelkich sytuacjach
stanowiacych naruszenie przepisOw o ochronie danych osobowych lub niniejszej
umowy, zwlaszcza mogacych skutkowac odpowiedzialno$cig Administratora danych
lub Podmiotu przetwarzajgcego na podstawie obowigzujacych przepisow prawa (w
tym o naruszeniu tajemnicy danych lub ich niewlasciwym wykorzystaniu), nie
poOzniej jednak niz
w ciggu 24 godzin od stwierdzenia danego zdarzenia. Powiadomienie powinno by¢
dokonane droga elektroniczng na nastepujace adresy e-mail:

1 opisywac charakter naruszenia oraz kategorie danych, ktorych naruszenie dotyczy,

4
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10.

b) kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostgpnienia danych wlasciwemu organowi
publicznemu,

€) kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktorej dane przetwarza,
w zakresie przetwarzania jej danych, powstrzymujac si¢ jednocze$nie od odpowiedzi
na zadanie, chyba ze zostanie do tego upowazniony przez Administratora danych,

d) jakimkolwiek postepowaniu, w szczegodlnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania danych,

e) jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sa wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach,
dotyczacych przetwarzania danych, w szczeg6lnosci prowadzonych przez Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Podmiot przetwarzajacy umozliwi upowaznionym pracownikom Administratora danych
dokonanie w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego sprawdzenia w formie audytu
stanu ochrony i bezpieczenstwa danych osobowych, w zakresie zgodnosci przetwarzania
z RODO oraz postanowieniami niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy ma obowiazek wspoéldziata¢ z pracownikami Administratora
danych w czynnos$ciach sprawdzajacych, o ktorych mowa w ust. 7.

Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi danych wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkow, okreslonych w art. 28 RODO.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ poinformowaé swoich pracownikéw
o obowiazkach wynikajacych z przepisow regulujacych ochrong danych osobowych oraz
Z niniejszej umowy.

§5

Podpowierzenie przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe do dalszego przetwarzania innemu
podmiotowi przetwarzajacemu tylko po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Administratora danych.

Inny podmiot przetwarzajacy musi spelnia¢ te same gwarancje i obowiazki, jakie zostaty
nalozone na Podmiot przetwarzajacy w celu wykonania niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych za
niewywigzanie si¢ z obowigzkow spoczywajacych na innym podmiocie przetwarzajacym.

. Przekazanie powierzonych danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej moze nastgpi¢ tylko na pisemne polecenie Administratora danych.
W przypadku posiadania takiego obowigzku prawnego przez Podmiot przetwarzajacy,
powiadamia on o tym Administratora danych przed rozpoczgciem przetwarzania.

§6

Prawa i obowiazki Administratora danych
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1. Administrator danych zobowiazuje si¢ poinformowa¢ Podmiot przetwarzajacy
0 zamiarze przeprowadzenia audytu w formie pisemnej lub poczta elektroniczna, na
przynajmniej 7 dni roboczych przed planowanym terminem takiego sprawdzenia.
Administrator danych dotozy staran, aby czynnos$ci wykonywane w ramach audytu nie

zaktocaty dziatalnosci Podmiotu przetwarzajacego.

2. Przedstawiciele Administratora danych sg uprawnieni do wstepu do pomieszczen, w
ktorych przetwarzane sg dane osobowe oraz zadania od Podmiotu przetwarzajgcego
udzielania informacji, dotyczacych przebiegu przetwarzania danych osobowych.

3. Na zakonczenie audytu, o ktorym mowa w ust. 1, przedstawiciel Administratora danych
sporzadza protokdt w 2 egzemplarzach, ktory podpisujg przedstawiciele obu Stron.
Podmiot przetwarzajacy moze wnie$¢ zastrzezenia do protokotu w ciggu 5 dni roboczych
od daty jego podpisania przez Strony. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢
dostosowac do zalecen zawartych w protokole, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym,
majacych na celu usunigcie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych, w terminie wyznaczonym przez Administratora danych.

§7

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode Administratora danych
lub innych podmiotéw 1 0s6b, powstala w wyniku przetwarzania danych osobowych:
1) niezgodnie z RODO lub innymi przepisami, w zakresie dotyczacym Administratora
danych, lub
2) niezgodnie z niniejszg umowa, lub
3) bez zgodnego z prawem polecenia Administratora danych albo wbrew takiemu
poleceniu.
2. W zakresie, w jakim zgodnie z RODO za szkode osoby, ktérej dane dotycza, odpowiadaja
Administrator danych i Podmiot przetwarzajacy, ich odpowiedzialnos¢ wobec tej osoby
jest solidarna.

§8
Okres obowigzywania umowy i warunki zakonczenia wspoélpracy
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ...............dodnia .................
lub............ (nalezy wskaza¢ okres obowigzywania umowy, o ktorej mowa w §1 ust. 1)

2. Administrator danych ma prawo rozwigza¢ niniejsza umoweg bez zachowania terminu
wypowiedzenia, jezeli:
1) Podmiot przetwarzajacy wykorzystal dane osobowe w sposob niezgodny z niniejsza
umowg, w szczegolnosci udostepnit dane osobowe osobom nieupowaznionym,;
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2) Podmiot przetwarzajacy powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu
podmiotowi przetwarzajacemu bez uprzedniej zgody Administratora danych lub nie
poinformowat Administratora danych o przekazywaniu danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowe;j;

3) w wyniku kontroli przeprowadzonej przez uprawniony organ zostato stwierdzone, ze
Podmiot przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe z naruszeniem przepisOw
regulujacych ochron¢ danych osobowych i Podmiot przetwarzajacy nie zaprzestat
niewlasciwego przetwarzania danych osobowych;

4) Administrator danych stwierdzit nieprawidtowosci w przetwarzaniu danych osobowych
lub naruszenie niniejszej umowy, a Podmiot przetwarzajacy W wyznaczonym przez
Administratora danych terminie nie usunat uchybien,

5) Podmiot przetwarzajacy zawiadomi o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania
niniejszej umowy, a w szczego6lnos$ci o niespelnianiu wymagan okreslonych w § 3.

3. Po rozwigzaniu niniejszej umowy, Podmiot przetwarzajacy hiezwlocznie zwroci
Administratorowi danych wszelkie materiaty lub no$niki z danymi osobowymi, ktore
pozostaja w dyspozycji jego i innych podmiotow przetwarzajacych oraz podejmie
stosowne dziatania, majace na celu wyeliminowanie mozliwo$ci dalszego przetwarzania
danych osobowych, a ponadto usunie dane osobowe w sposdb uniemozliwiajacy ich
odtworzenie z wszelkich posiadanych przez siebie i inne podmioty przetwarzajgce
no$nikow informacji (w tym réwniez z kopii zapasowych), z zastrzezeniem ust. 4.

4. W przypadku, gdy prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego nakazuja Podmiotowi
przetwarzajacemu lub innemu podmiotowi przetwarzajacemu przechowywanie danych
osobowych przez okres wskazany w tych przepisach, Podmiot przetwarzajacy lub inny
podmiot przetwarzajacy majag prawo przechowywa¢ dane osobowe wylacznie
w zakresie koniecznym do wykonania tego obowigzku prawnego.

5. Zwrot, o ktorym mowa w ust. 3, odbedzie si¢ na podstawie sporzadzonego przez Strony
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach protokotu zwrotu, podpisanego przez ich
upowaznionych przedstawicieli. W protokole odnotowuje si¢ w jakim zakresie i przez jaki
okres wlasciwe przepisy prawa nakazujg Podmiotowi przetwarzajagcemu przechowywanie
danych osobowych.
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§9
Zasady zachowania poufnosSci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatow, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od
Administratora danych i od wspolpracujagcych z nim o0sob oraz danych uzyskanych w
jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (dane poufne).

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwiazku z zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie niniejszej
umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z
obowigzujacych przepisdOw prawa lub niniejszej umowy.

§10
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie znajdujg odpowiednie
przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, w tym przepisy Kodeksu cywilnego oraz
RODO, a takze inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy i jej rozwigzanie wymagaja zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Jezeli jedno lub wigcej postanowien niniejszej umowy bedzie lub stanie si¢ niewazne lub
bezskuteczne, nie wplywa to na wazno$¢ lub skuteczno$¢ pozostatych postanowien
umowy. Po podjeciu wiedzy w przedmiocie niewazno$ci jakichkolwiek postanowien
niniejszej umowy, Strony niezwlocznie sporzadzg pisemny aneks do umowy, ktorym
uchyla wadliwe postanowienia 1 w razie koniecznosci zastgpig je nowymi.

4. Wszystkie spory, nieporozumienia, czy roszczenia wynikle lub powstate w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej umowy, Strony beda staraly si¢ rozwigzaé polubownie. Gdy
polubowne rozstrzygnigcie nie zostanie osiggnigte, wszelkie spory wynikajace
z niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla
siedziby Administratora danych.

5. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla
Administratora danych i jeden dla Podmiotu przetwarzajacego.

ADMINISTRATOR PODMIOT
DANYCH PRZETWARZAJACY
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