Komunikat Kwestora nr 4/2019
z dnia 22 marca 2019 r.

w sprawie not wewnetrznych w SAP

Na podstawie § 11 Regulaminu Organizacyjnego Administracji Uniwersytetu
Warszawskiego stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 5 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 21 lutego 2011 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Administracji Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2011 r. poz. 26 z pdzn.
zm.) postanawia sie co nastepuje:

§ 1

1. Noty wewnetrzne ksieguje jednostka przyjmujgcg note (obcigzana
kosztami). Noty nalezy ksiegowa¢ do miesigca, w ktorym zostaty wystawione. Jezeli
jednostka przyjmujaca note, nie zaksieguje noty we wiasciwym terminie, czyli za
dany miesigc do 5 dnia nastgpnego miesigca, woéwczas Kwestura automatycznie
zaksieguje ,otwarte” noty podczas zamykania miesigca.

2. W systemie SAP nie ma technicznej mozliwoéci wystawiania not
wewnetrznych do ,13" miesigca.

3. Wszystkie rozliczenia pomiedzy jednostkami UW nalezy zakonczyé
w 12 Okresie (tj. w miesigcu grudniu).

4. Ponizej zaprezentowano przyktadowy proces tworzenia noty
wewnetrznej.

§ 2
Jednostka tworzgca note wewnetrzng.
1. Proces tworzenia noty wewnetrznej rozpoczyna sie w transakcji VAO1

od utworzenia zlecenia noty wewnetrznej (probnej noty wewnetrznej). Po wpisaniu
kodu transakcji VAO1 pojawi sie ekran selekcji, na ktorym nalezy wskazaé rodzaj
zlecenia: ZNWE oraz Biuro Sprzedazy.

@ | V|« RO i

Tworzenie Zlecenia kfienta: Ekran poczatkowy

[0 Tworzenie z referenga 44 Spreeda A Przeglad pozydi  pa Zamawigiacy

Rodzaj zlecenia | ZNWE

| Dane organizacyjne

Dziat sprzedazy UWOlX Uniwersytet Warszaw,
| Kanat dystrybudji oo 0gélny
| Dziedzina loa| Ogdlna

| Biuro sprzedazy [5125]
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2. Po zatwierdzeniu klawiszem ENTER nastepuje przej$cie do kolejnego
ekranu, na ktorym nalezy wskaza¢ wiasciwe dane m.in. Zleceniodawce, warunki
ptatnoéci, indeks materiatowy.

(=g ERI{L)/ L0U I WOIZEINE L1. TIOLYy WEWINIQIIZNE);: rrzegiqga

@  +l«B aeae HNHhoH 980 o=
| Tworzenie ZI. noty wewnetrznej: Przeglad

H &8 L [ilzkcena

ZL. noty wewnetrz.. | Wartoé€ netto | a,0a
Zlacenlbdawe r @
Odbiorca mat. ﬁ

Numer mméwiena |  |Dstezamdwienia | |

‘Sprzedaz Przealad pozygi Szczeqdly porygi < Zamawigjacy © Nabycie Wysylka Powdd odrzucenia

7ad. data dost.  [0] [30.05.2017] Zaktad dost. ]

[CIKompletna dost. Waga calkowita | 0,000 |
Blokada dostawy ~| objetosc 0,000 |
Blokada faktury i——_'\ Data ust. ceny [30.05.2017]

Karta phtnicza [ 1T |wamedo [ |

Kod weryf. kar. {—1

Warunki pfatn, ZWeo
Incoterms [ [

| Wazystkie pozyge
| Paz.  Material Tlos¢ zlecenia ML Nazwa Element PSP Stawka Wal. Nr materia
102000069 1 {

0o

]

JOOHE

3. Po wcisnieciu klawisza ENTER pojawi sie mozliwo$¢ wyboru
wiasciwego schematu dla danego rodzaju noty:

1) Opcja "Noty wewnetrzne”- dotyczy wszystkich not wewnetrznych, rowniez
projektowych — tych, ktére nie posiadajg wyodrebnionych rachunkéw bankowych.

2) Opcja ,Noty wewnetrzne Projekt” — dotyczy tylko tych projektow, ktore
posiadajg wyodrebnione rachunki bankowe. Po wyborze tej opcji podczas
ksiggowania po stronie kosztéw pojawig sie automatycznie dodatkowe zapisy na
kontach 2770000000 oraz 2790000000.

4. Wyboru wtadciwego schematu noty dokonuje jednostka wystawiajgca;
jezeli zatem nota dotyczy projekiu i zaptata za nig nastgpi z wyodrebnionego
rachunku bankowego, to jednostka przyjmujaca note (obcigzana) musi wcze$niej
poinformowac o tym fakcie jednostke wystawiajgca, by jednostka wystawiajgca note
wybrata wtasciwg opcje tj. ,Noty wewnetrzne Projekt”; jezeli informacje nie zostanie
przekazana i nastapi wybor opcji "Noty wewnetrzne”-wowczas nalezy recznie dodac
zapisy na kontach 2770000000 oraz 2790000000.
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- < IUCRARSEE] L T
[ : < Ograniczena “ 7
Tworzenie ZI. noty wewnetiznej: Przeglad v
N =,
H &8 @£ (iizecenn

DSprz KDtr Dz SchK SchK ScKalC  RWar 0Oznaczenie

. noty wewnetrz_. | l Wartodé netto f uUwol 00 00 3 1 ZUWWPL ZNOT Noty

Scanibdaw !m uwol 00 00 & 1 ZUWWP2 ZNOT Noty wewnetrzne Projekt
dbiorca mat. f |
imer amdwienia | Data zamdwienia

/‘Spredas | Przeghd pozyGi ' Siczeqdly porydi | Zamawiajacy
: | Przeghd | rczegdly poryai |

7ad. datadost. 0] [30.05.2017) Zakbd dost. [
[(Konpletnz dost. Waga chkowia
Blokada dostawy | | objgres !
‘Blokada faktury i ~|Data ust. ceny 130.05.;
Karta pbtniza ] 'Waine do H
Kod wenf. bar. | |
Waninkiptn.  {2xa0]
Incoternms [ |
Wsaystkie pozyge
(Poz. Materdt los¢ Zlecenia M L Nazwa Kienta m
E 102000063 1 i} |
| 0 I
4 5] '
| O i
i 0
| = ‘

8. Po wyborze odpowiedniej opcji i kliknieciu ENTER system powrdci do
ekranu selekcji, na ktérym nalezy jeszcze wskazac kwote i element PSP. Zeby
wprowadzi¢ kwote nalezy zaznaczy¢ catg pozycje i klikng¢ na ikone monetki (na
ponizszym zrzucie zaznaczono na zotto).

' & 8 & & [ilzeceni

2. noty wewngiiz.. 1 VWartoéc netto | 3.500,00 [PLu |
Zlecenipdawa D114 | wydzit Biologi @
Odbior@ mat. D114 Wydziat Biologii

Numer zamdwienia | . |Data zZaméwienia

mawigjacy | Nabyce | Wysyba | Powdd odrzucenia |

_,f""Sprzedai ?r"Przet_E@ozy(ji " Szczegély pozygi ¢

f
! 7ad, data dost.  [p] [30.05.2017 Zaklad dost. ] |

‘ [“IKompletna dost. Waga cakowita olke | |

| Blokada dostawy | ) ~ | Objetosc ! 0,000 |

i Blokada faktury ! ) v !Data ust. ceny 30.05.2017

| Kertaphtnica [ [ | wazne do

| Kod wenf. kar.

f Warunki platn. M Rozliczenie wewngtrzne

| Incoterms [exw|[warszawa o 7] :

|
i‘ i Wszystkie pozyge

| Poz. Materil loéé Zecenia M L Mazwa Element PSP Stawka wal. e ma
(5 10102060069 1SZT || Ushuga PLa
! 0

i 0

[l ‘ 0

h (I

[ (]

= 0

I 0
= d

‘ « > []

f@ FEnlER
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6. Przejécie do ikony monety i na kolejnym ekranie uzupetnienie kwoty.

Tworzenie ZI. noty wewnetiznej: Dane pozycji
Har» M & @ BB B

PozyGa o Typ pozygi  |TAD | Uslga
Materiaf 102000069 | Ustiga

B ﬁ)rizediafz' Aif §p}z§daiB “Wysyka | Faktura  Warunki | Da(réta:g'a ] Linie harmohogrr_aimu P;i;tnér_i 4

Tosé ; 1|[szT] Netto | 3.500,00 |[PLu |
Podatek | 0,00 |

Elementy ceny
}V‘N.. R... Oznaczenie Stawka ‘Wal lcen IM Wartoi warunku  Wal.  Status Likw |
i [@znoT Cena noty 3.504, o PLI 1SZT 3.3500,00 PL 1!
‘7‘ Vifartosc noty 3.500,00 PLK 1SZT 3.500,00 FLH 1
=]
[

7. Kolejnym krokiem jest przejscie do zaktadki Dekretacja i wskazanie

elementu PSP.

Tworzenie ZI. noty wewnetiznej: Dane pozycji

P T B R E s

Pozyga [ﬂl ! Typ pozygi TAD | Ustuga
Materiat [102000069 | Ustuga

 (Somada A ) Sonsta b\ Ve | Fakiua V Wannid MADSREEERIIL e hamonegrans ) 7
‘ anunki

| Dekretaga - |
|| Dziat gospod. (D125
Mr zlecenia ] ‘.
‘ [ Centrum zysku | - Obiekt wynikowy i
| Element PSP [7Xx-D125-1250000 | l
!
| Dane wchodzace do rachunku kosztdw |
| Schemat kakubicen | ‘
| Kluecz narzutu ! }
! i il ) |
§3

Elementy PSP.
1. Wszystkie jednostki: 7XX-DXXX-XXXXXXX.

2. W  przypadku wystawiania not wewnetrznych za  ustugi
telekomunikacyjne:
8 W odniesieniu do rozmow telef. - nalezy wybiera¢ grupe dekretacji "82”

- z opisem - OW ust. telekom. rozm 4020170000" i element PSP taki jak przy
ksiegowaniu faktury zakupowej dotyczgcej ustug telekomunikacyjnych.
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4. W odniesieniu do abonamentu - nalezy wybiera¢ grupe dekretacji "78” -
z opisem - OW ust. telekom.abon 7900090000" i element PSP rozpoczynajacy sie od
7XX*.

5. Jezeli na wydruku noty powinna pojawi¢ sie okreslona tres¢ wowczas
nalezy przej$¢ do zaktadki TEKSTY i wpisa¢ potrzebne dane.

Tworzenie ZI. noty wewnetrznej: Dane pozycji
M4 >» M T BB H S

Pozyqga 110 j Typ pozydi |20 | ushiga
Material [102000069 | Ustuga

_ . Sprzedaz A - SprzedazB - Wysylka < Faktura ‘lAlgrqph . Dekretaga Linie harmonogramu  * Partner .~ Teksty ‘-;Dﬂe zméwienia - Status | ;

RodzTek vk [S)DE B @EE

» [2 Tekst sprzedazy ma;

prace badawaze w ramach...

6. Po uzUpe{nieniu danych do ekranu pierwotnego powracamy z uzyciem
ikonki @.
7. W przypadku koniecznosci wprowadzenia dodatkowych informaciji

nalezy wejs¢ w nagtowek dokumentu (ikona zaznaczona na zotto na ponizszym
zrzucie z SAP), a nastepnie przej$¢ do zaktadki TEKSTY i w polu UWAGI wpisac
potrzebng informacje.

I WOTLEINE £1. HIULY WEWNIGCU LIS Ficeyigu

421 &) & @ £ [l Zlecenia

Zl. noty wewnetrz.. | | Wartoé¢ netto | 3.500,00 |PLH |
Zeceniodawe (D114 | wwyiziat Biokogi (D)
Qdbiorca mat. {D114 | Wiydriat Biologi

Humer zamdwienia ' | Data zaméwienia | ! |@

_/Spraedsz | Puegiad poryai | Sucreqdly poryai | Zamawiiacy - Nabyce | Wysyka | Powéd odreucenia |

| Zad.datadost.  [p| [30.05.2017 Zaldad dost.

| [“JKompletna dost. Waga catkowita ollks | ’
Blokada dostawy | ~ | objetose [ o000 1]
Blokada faktury | ~|Data ust. ceny 30.05.2017 !
Karta phtnicza [ Il | wazne do L
Kod weryf. kar.
Warunki platn. ’M} Rozliczenie wewnegtrzne
Incoterms [}"-X—WH Warszawa - ] :
[
|| Wezystkie pozyge
J‘» ‘Poz. Materiat Tlos¢ zlecenia M L Nezwa Element PSP Stawka
[} 10102000069 18ZT [] Ustugas TXX-D125-1250000 3.500,00
| O
] 0
‘ ‘ l 0
| n
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Tworzenie ZI. noty wewnetrznej: Dane naglfowka

&

ZI noty wewnetrznej | | Nrzmmdwienia [
Zleceniodawea D114 Wydzial Biologii
| ot Vi i vt TR e s ) )

Sprzedar | Wyspka | Faktura [ Karty phtnicze

| RodaTek sk | [SJDIE) @)E) @I

: [% g:izgtiek dochiodow Przelanie érodkéw na rachunek bankowy numer:

+ [ Data kursu przelicze

|
|

8. Do ekranu pierwotnego powracamy klikajgc @. Nastepnie klikamy
w zaktadke Edycja, potem Protokot niekompletnoéci. Jezeli wszystkie potrzebne
dane zostaty uzupetnione zapisujemy zlecenie z uzyciem symbolu Dyskietki.

| -4

[ pogument sprzedaty [Edyga | Skokdo  Dodatd  Otoczenie  System  Pomac

Q !— Z3kges wyswiathna » Q ‘3@ @ @
Szybka zmana »
Tworzenie ZI. nc s nermen pond)
Dalze funkdge »
4488 es Ustalanie parti ctieF2
ZUnoty wewnstrz. | Hanmonogramoweanie cake) sech 3.500,00 PN |
Ziscaniodawes 114 Praypsanie kontraktu ) @
Odbiorea mat, {p11¢ Kontrot teward riabe ey
Mumer zamdviang | Kontrola dostepnoscl dokumantu reFd H @
Howe ustalinie cen w dokumence  Culif6
_ _<‘Spradar | Posghc  Protokdtniekomphinodd Q8 yor | Wysda [ Powdd odoucea | - o -
1 : Zanichank F12 [T o - - -
23d. data dost. rl—ﬂ 130.05.2017 Zakhd dost. 1 T
IKormpletna dost. Vg clowts | ohs |
Bokadadostawy | ~|Objgoi - o,0001 |
Shiads faktury ~lpataust. ceny  130.05.2017
Krmaphtnca | | |Wame do ]
Kedwentbar. [ |
Warunkipttn.  [27600] Reozkezenie wewnztne R
hatenms [Eowarmava ] -
i wazysthie pazycie
il Poz. Materid Boid secenia M L Nawa Element PSP Sawka Wal  Nr rraterih ienta m3
j Erlﬂzﬁﬂ‘.‘ﬂsﬁ a iszr (O Ushiga R~ 251250000 3.500,00 F1i
| 1S Jq E”
| jm}
| s
i 0
=1 o
! i a
i 0O a
il (] -
i 1
SV =Y 3 T O T N 5
sand DOVAOL T saperdl WS =y
% 5 2 0z e , <y
9. W transakcji VAO3 mozemy note wyswietlic i wydrukowac by sprawdzic¢

poprawno$c¢ danych. Jezeli zajdzie potrzeba dokonania zmian, mozna to zrobic¢
poprzez transakcje VAO2.

10. Jezeli wszystkie dane na nocie sg poprawne przechodzimy do
transakcji VFO1 w celu utworzenia noty wewnetrznej. Nalezy wskaza¢ numer
zlecenia i klikng¢ ENTER.
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Qo «H @@ ® ANND O0 @m

i

3 Tworzenie f;vktuiy

& S paPretwarzanie listy faktur  5APrzeglad faktur [ Rwiybér pozygi & B

’ Dane standardowe 7 - |
' Rodzaj faktury | - pemwykud [ ] |
!IDaGfaktury | ] Data ust. ceny - f
[ deurﬁenty do przetworz. —_—
~ Dokument  Poz.  Typ dokumentu SD ‘Status przetwarzania oM
o -
|
|
=
\ l
|
o=}
[
|
L
=
|
L
B -

11.  Pojawi sie ekran prezentujgcy pozycje noty, nalezy w nie wejsé

(klikajac) i wskaza¢ odpowiednig Grupe dekretacji materiatu (dla obrotow
wewnetrznych).
@ | "l«H e@@e NN HE0 @

! Nota wewnetrzna (ZFI‘IW) Tworzenie: Przeglad pozycji fakturowania

i [iil] Faktury &)

[ZFW Nota wewnetr. v|s000000001]  Wartoéc netto | 3.500,00 e |

Platnik |D114 Wydziat Biologi

Data faktury [30.05.2017

B Poz.  Nazwa Hoé¢ zafakt. 1M | Wart.netto Materiat Koszt rozlicz. [

[ 1a Usluga 1877 3.500,00 1020000869 0,00 C
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& paktura  Edyga  Skokdo Otoenie  System  Pomac w

(] “l«d @ae HE 0F

| Nota (ZFNW) Ti ie: Dane pozycji

| o

| AkPoayqe faktury

i

Pozyda a1 Utworzone przez  |A.GLAB

Typ pazyci i1 URworzono dn.  130.05.2017] Godena  (10:36:43)
Matersd 102000069 ushiga

Patia f

_A(Seceg. perysh | Patnerparyd | Warunki | Hendel /o | Teloty posye | Dame mamw.

| Zaked zuca]
Dreddn foo!  Ogdina Dok. spradaty (22000003810 o | & 2
Skiad [ Dokument refer.  [2200000381) 1 | &
|.Dane ceny
Data ust. ceny  [30.05.2017] Pocz. okr. roz. ]
! MatwrstCen | Datawyk usk. [30.05.2017]
| Reamamm. ceny  [A Preeprowadzona reana zmana ceny ¥} Kurs 100000 |
Ustatani= cen [X Ustabinie cen standard ~]
wiart, statyst. | System prekopige pazyde dosm <
Zwiot [ Folder woyiécowy -
Gr. cenowa mat.  {US Usiga -

Gupa mhatéw | ~|
g |
Grupa prowiji i A ¢

Grupa mat. fn3 1
—_—
Herarch. prod.

Kssgowost
K ] K podate. 1 YUY T
Dibfgospod.  [0125] Podst. skan.
L .

Gupadekrmat.  BOERYY [~

73 OW ushigi transport.

74 OW ushigi polgra,

75 OW ushigl badawez.

76 OW ushigi wyn. pok. 4

77 QW ushigi gastronom. ~

g

12.  Zapisanie czynnos$ci z uzyciem symbolu Dyskietki.

§4

Jednostka przyjmujgca note.
1. W  celu zaksiggowania noty wewnetrznej jednostka przyjmujgca
uruchamia transakcje zfi_noty_wewn. E’ojawi sie ekran selekcji, na ktorym nalezy

wskazac¢ numer noty i klikngé symbol @

Ksiegbwanfe not u}ewm;b;n ych

 ® (B

Poprawne przeprowadzone ksiggowania _ i -
‘Numery not wewnstrznych [6125000035] do @—
Rodzaj dokurnentu [ ] do | | g
@vilsgz;o-.\irarnia noty [ 1 do ﬁ[ l g

| Wystawoy [ ] do f—\ IB

| Obcizany | do [ ] g

Data utworzenai noty do | IE

1 Poprawne przeprowadzone ksiegowania
() Niezaksiegowane

() Zaksiegowane w SD

() Zaksiggowane w SD i FI

(¥) Wszystkie

2. Pojawi sie wskazana nota, ktérg nalezy zaksiegowac.
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EEIE=

Nr noty Rodzaj faktury Buro sprzedaly wyst Buro sprzadazy  Obcizéany Obcigzany Nr dok. ksi. SD Data ksiegowania SD Data utworzenia SD!Nr dok. kei. FI Element PSP Data ksizgowania FI Wartoé¢ noty ' Status faktury! Ksiegowar
6125000035 ZFNW 5125 Wyd Psychologi D114 Wydziat Biologi 31.05.2017 31.05.2017 3.500,00 Otwarta &
3 Podczas ksiggowania pojawiajg sie ,okienka”, w ktorych nalez

wskaza¢ wiasciwe dane, m.in. elementy PSP, co prezentuje ponizszy zrzut
z systemu SAP: Pole 1 — Elem. PSP FI (791*) i Pole 2 — Elem. PSP Fl (4*). Pole nr 1
wskazuje element PSP dla kont 791* | natomiast pole nr 2 dla kont 4*.

4. W przypadku gdy strong kosztowg jest Wydziat/Dom Studenta: w polu 1
nalezy poda¢ element PSP techniczny tj. 7XX-DXXX-XXXXXXX, w polu 2 5XX-
DXXX-XX-XXXXXXX dla elementéw PSP ,administracyjnych” (500-01, 500-02,
500,03, 500-07, 500-10, 500-11, 500-12, 530, 531, 535, 550,551)

Numer noty wewnetrznej 6125000031

Rodzaj dokumentu ZFNW

Elem PSP FI (791%) /l P

Nr dziennika [

Data ksisgowania FI [23.05.2017]

Konto [ ]

Status noty Otwarta

Elem PSP FI(4*) 2__, ! ]

Ksipgowaniz

5. W przypadku gdy nota wewnetrzna dotyczy projektu: w polu 1 Elem
PSP FI (791*) i w polu 2 Elem PSP Fl (4*) — nalezy poda¢ element PSP danego
projektu 5XX-DXX-XX-XXXXXXX.

§5
1. Nota wewnetrzna ksiegowana przez jednostke organizacyjng UW
przyjmujgcg note.
1) W  przypadku gdy strong kosztowag jest jednostka organizacyjna (np.
Wydziat/Dom Studenta): w polu 1 nalezy poda¢ element PSP techniczny 7XX-DXXX-
XXXXXXX, w polu 2 = 5XX-DXXX-XX-XXXXXXX.
2) Przyktad: Ksiegowanie noty wewnetrznej wystawionej przez Wydziat/Dom
Studenta(DG) na inny Wydziat/Dom Studenta (DG).
a) Nota zostata wystawiona przez D125 na D114.
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Lista not wewngtrznych

(=,
Nr noty Rodzaj faktury Buro sprzedaty wyst Buio sprzadady  Obciztany Obciatany Nr dok. ksi. SD/Data kéiegowanka SD Data utworzenia SO Nr dok. ksi. FU Element PSP Data ki FI Wartosé noty Status faktury Ksiegowank
6125000033 ZFNW 5125 Wyd Psychologi D114 Wydaiat Biologi 29.05.2017 29.05.2017 4.500,00 Otwarta '-

(E/ LA Lo oo wspneliryn

Numer noty wewnetrznej 6125000033

o

|

Rodzaj dokumentu 2FHR :

Elem PSP FI(791%) [xx-o114-1140000 |

i diennda [1143030002 [

Data ksikgowania FI {29.05.2017 I

Konto [ |

Status noty Otwarta I
Elern PSP FI(4*) [soo-prit-12-1140000 |

f

b) Nota zostata wystawiona przez D112 na D701.

| Lista not wewnetrznych
[F=)=)
Nr noty Rodzzj faktury Buro sprzadazy wyst Biiro sprzedazy Obciazany Obciazany Nr dok. ksi. 5D Data ksi 5D Data SO N dok. ksi. FI Blement PSP Data ksisgo FI Warto$c noty Status faktury Ksiegowanie
6112000074 ZFHW s112 Wyd. Chermi D701 DSO1 28.01.2019 28,01.2019 1,000,00 Otwarta [ ]
T B - o)
LESER LIS L 505 Abidanint o
e |
Numer noty wewnetrzne] 6112000074 |
Rodzaj dokumentu 280 |
Elem PSP FI (791%) ’7x§~b7m~7omono
Nr dziennica 7013070001 |
Data ksisgowania FI [26.01.2019] |
Konto — ‘ '
Status noty Otwarta '
Elem PSP FI(4™) [s30-0701-00-7010000 1 l
|
§
2. Nota za ustugi telekomunikacyjne ksiegowana przez jednostke

organizacyjng UW.
1) W  przypadku gdy strong kosztowa jest jednostka organizacyjna (np.
Wydziat/Dom Studenta): w polu 1 nalezy poda¢ element PSP techniczny 7XX-DXXX-
XXXXXXX, w polu 2 = 5XX-DXXX-XX-XXXXXXX.
2) Przyktad:

a) Nota wystawiona przez D940 na D114

| Lista not wewnetiznych
FEE)E=)
Nr noty. Rodaaj faktury Biuro sprzedaly wyst Buro sprzedady Obchiany Obogzany Nr dok. ksi, SD'Data ksizg SO/ Data utworzeni SD Nr dok. ksl. FI Element PSP Data ks FI Wartosc noty Status faktury:
6940000085 ZFNW 5940 Dzidl Telskomun. UW D114 Wydsal Biologi 29.05.2017 25.05.2017 670,00 Otwaita ]
R s st SessiStan SR
Numer noty wawnetrzne) 6940000085
Rodza dokumanty nm
£l2m PSP FI(791%) (IXX-D114-1140000 |
Nr driennta 1143030002
Datz ksisgowania FI (25.05.2017!
Konto 1
Status noty Otwarta
Elem PSP Fi{4%) [s51-p114-00-1140000 ]
Kelegoweanie

b) Nota wystawiona przez D940 na D701

5940000091 ZFHW S840 UwW p7a1 Dsol 30.01.2019 30.01.2019 2.510,00 Otwarta ™

15 ERTS a6 colls nol wywinngth

! Numer noty wewngtiznej 6940000091

Rodzzj dokumentu ZFNW
Elem PSP F1 (791%) [7o-p701-7000000 |
Nr dziennia m

Data kskgowania F1 f30.01.2019]

Konto. 1

Status noty Otwarta

Elem PSP FI(4%) [530-0701-00-7010000
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3. Nota wewnetrzna w projekcie.
W przypadku gdy nota wewnetrzna dotyczy projektu: w polu 1 Elem PSP FI

(791*) i w polu 2 Elem PSP FI (4*)- nalezy poda¢ element PSP danego projektu
S5XX-DXXX-XX-XXXXXXX.

Lista not wewneliznych
[
Nr noty Rodzaj faktury Biiro sprzedazy wyst Buiro sprzedady ObciyZany Obciazany iNr dek. ks 5D Data k B S0 Data 5D Nr dok. ki, F1 Element PSP Data ksiggowania F1 Wartod€ noty Status faktury, Ksigg(
6112000056 Z0W__ S112 _ Wyd.Chemi D114 WydzelBologi 29.05.2017 29.05.2017 — 6.500,00 Otwarta §
l Numer noty wewnetrns] 6112000056
| Rodzaj dokumentu m
| Elem PSP FI (791%) [so1-prii-73-coso2s7r
| Nr dziennia [1143030002!

| Data ksizgowani FI [2s.05.2m7!
i Kanta f ]

| status noty Otwarta

| Elem PSP FI{4*) fsoipi1e-7a-cocozar |

§6

Nalezy zwracac szczegolng uwage na prawidtowo$¢ udokumentowania kwoty,
ktora obcigza koszty projektu.

§7

Integralng czes¢ niniejszego komunikatu stanowi zatgcznik \Wzér zamowienia
do noty wewnetrznej”.

§8

Tracg moc komunikaty Kwestora nr 4/2018 z 11 maja 2018 roku w sprawie
zmian w komunikacie nr 4/2017 z 8 czerwca 2017 roku w sprawie not wewnetrznych
w SAP oraz komunikat Kwestora nr 4/2017 z 8 czerwca 2017 roku w sprawie not
wewnetrznych w SAP tekst jednolity z 11 maja 2018 roku.

§9

Komunikat wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ET WARSZAWSKI
ESTOR
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