Komunikat dla Nauczycieli SzJO w sprawie nowej formuty ankiety

Drodzy Panstwo,

w biezgcym roku akademickim Jednostki Prowadzgce Lektoraty (w tym
Szkota Jezykéw Obcych UW), w porozumieniu z Panig Petnomocnik mgr
Jolantg Urbanikowa, podjety decyzje w sprawie wprowadzenia ankiety
przygotowanej przez Pracownie Ewaluacji Jakosci Ksztatcenia UW (w skrdcie
PEJK). Jednoczesnie zrezygnowano z wprowadzenia ankiety internetowe,;.
Wigze sie to z wyjgtkowo niskg zwracalnoscig tego typu ankiet.

W dniu 25 kwietnia br. Zespdt Zapewniania Jakoéci Ksztatcenia SzJO
wprowadzit ponizsze daty ankietyzacji zatwierdzone przez Dyrekcje SzJO.

od 14 maja (poniedziatek) do 25 maja (pigtek) — odbior kopert i formularzy
ankiet z Sekretariatu ds Pracowniczych

od 14 maja (poniedziatek) do 10 czerwca (niedziela) — przeprowadzenie
ankiety

od 14 maja (poniedzialek) do 15 czerwca  (pigtek)— oddawanie
wypetnionych ankiet wytgcznie do Sekretariatu ds Pracowniczych.

Wskazowki dotyczace procedury przeprowadzenia ankiety

l. od 14 maja (poniedziatek) do 25 maja (pigtek) mogg Panstwo odbiera¢ w

Sekretariacie ds Pracowniczych nastepujace materiaty:

a) koperty (ich liczba rowna jest liczbie Panstwa grup). Koperty zawierajg
naklejke, na ktérej widnieje kod przedmiotu, nazwa przedmiotu, typ zajec,
numer grupy zajeciowej, PRZYPISANY GRUPIE ZAJECIOWEJ KOD,
Panstwa imie i nazwisko.

b) do kazdej koperty zostanie dotgczona odpowiadajgca jej tzw. karta
przewodnia z kodem grupy. Karta ta utatwi identyfikacje grupy w czasie
skanowania. Karta ma pozosta¢ w kopercie. PROSZE NIC NA NIEJ NIE
PISAC. Wyjeta zostanie dopiero w czasie skanowania.

c) formularze ankiet (przyktadowy arkusz znajdg Panstwo w zatgczniku).
Jesli to mozliwe, prosze podacC realng liczbe potrzebnych formularzy a
takze zapotrzebowanie na ankiety w jezyku angielskim, jesli majg Panstwo
w swoich grupach studentow obcojezycznych.

TYM RAZEM NIE ODBIERAMY OLOWKOW.

. Od 14 maja (poniedziatek) do 10 czerwca (niedziela) przeprowadzamy

ankietyzacje.




a) Na zajecia przynosimy koperte wraz ze znajdujgcg sie w niej kartg
przewodnig, a takze formularze ankiet. PAMIETAJMY, ABY SPRAWDZIC,
CZY DANE Z KOPERTY ODNOSZA SIE DO GRUPY, KTORA MA ZOSTAC
PODDANA ANKIETYZACJI. Upewnijmy sie co do kodu przedmiotu i numeru
grupy zajeciowe.

b) Wytaniamy przedstawiciela studentow (Wytania nauczyciel, nie studenci).

c) Udzielamy studentom instrukcji wypetniania ankiety. Na odwrocie
formularza ankiety znajdujg sie wszystkie potrzebne informacje. Wystarczy je
studentom przeczytac.

d) Podajemy studentom kod grupy zajeciowej. Zapiszmy go prosze na
tablicy, aby unikng¢ pomyiek.

NIE PODAJEMY KODU PROWADZACEGO, WYSTARCZY KOD GRUPY
ZAJECIOWEJ.

JAK PANSTWO ZAUWAZA, KOD GRUPY MOZE SIE ZMIENIAC W
ZALEZNOSCI OD POZIOMU GRUPY. NIE MA JEDNEGO PRZYPISANEGO
KODU DLA WSZYSTKICH PROWADZONYCH PRZEZ NAS GRUP.

e) Informujemy studentéw, ze kody i odpowiedzi kodowane sg czarnym
(ewentualnie granatowym) kolorem przy pomocy dtugopisu, flamastra lub
miekkiego otowka.

Prosze poinformowac studentéw, ze kratki majg by¢ w catosci zaczernione.
Jakiekolwiek zakreslanie, stawianie krzyzykow, a takze zginanie formularzy i
pisanie na ich marginesach spowoduje, ze ankiety nie zostang zeskanowane.

f) Informujemy przedstawiciela studentéw, aby po zakonczonej ankietyzacji w
kopercie umiescit wylgcznie WYPELNIONE ANKIETY i aby zakleit koperte
za pomocg samoprzylepnej tasmy znajdujgcej sie na kopercie. W miejscu
zaklejenia koperty student musi sie czytelnie podpisac.

Student musi réwniez zapisaé na kopercie liczbe wypetnionych ankiet.
Przy tej informacji musi koniecznie si¢ podpisaé.

Ankiety w niepodpisanych i (lub) Zle zaklejonych kopertach nie beda
skanowane

g) Informujemy przedstawiciela studentow, ze koperta z ankietami musi
zosta¢ przez niego zaklejona i podpisana w obecnosci grupy.

h) Na czas ankietyzacji przeznaczamy okoto 10 minut na poczatku lub pod
koniec zajec.

Nie ma Scistych wytycznych dotyczgcych opuszczania sali przez
prowadzgcego w czasie ankietyzacji, niemniej Zespot Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia SzJO zaleca zapewnienie studentom mozliwosci



nieskrepowanego wypetnienia ankiety, w zaleznosci od warunkow jej
przeprowadzania.

i) Jesli ankiete przeprowadzamy w Starej Szkole, koperte z ankietami i
niewypetnionymi formularzami dostarcza sam student do Sekretariatu ds
Pracowniczych. W pozostatych przypadkach (dotyczy to réwniez zajeé¢ w
Nowej Szkole) sami zwracamy koperty z ankietami do Sekretariatu ds
Pracowniczych.

Pamietajmy, aby odebra¢ od studenta niewypetnione formularze, ktére
zwrécimy do sekretariatu.

Zwré¢émy koniecznie uwage:

- czy student czytelnie sie podpisat w miejscu zaklejenia koperty

- czy nanidést na kopercie informacje z liczbg wypetnionych ankiet wraz
ze swoim podpisem.

[1.Od 14 maja (poniedziatek) do 15 czerwca (pigtek) oddajemy koperty z

wypetnionymi ankietami a takze niewypetnione formularze wylacznie do
Sekretariatu ds Pracowniczych.

Nie musimy oddawac ankiet z dnia na dzien. Pamietajmy jednak, ze dzien 15
czerwca stanowi ostateczng date dostarczania kopert z ankietami.

Prosze zauwazyc, ze odbior ankiet, przeprowadzenie ankiety i dostarczenie
ankiet do sekretariatu rozpoczyna sie z dniem 14 maja. Sama ankietyzacja
musi zostac¢ przeprowadzona do 10 czerwca wtgcznie. Dysponujemy zatem
wystarczajgcg iloscig czasu, aby ustali¢ date przeprowadzenia ankiety, a
takze z wyprzedzeniem powiadomi¢ studentéw o terminie ankietyzaciji.

W razie jakichkolwiek pytan, Zespot Zapewniania Jakosci Ksztatcenia SzJO
stuzy Panstwu pomoca.

pozdrawiam serdecznie
Karol Stepien
przewodniczgcy ZZJK SzJO UW



