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Instrukcja pomocnicza 
Zasady wprowadzania do USOS przedmiotów ogólnouniwersyteckich 

 
Poniższa instrukcja zawiera zasady,  jakimi należy się kierować podczas wprowadzania 
przedmiotów ogólnouniwersyteckich do USOS.  
 
Wszystkie przedmioty, w tym także przedmioty ogólnouniwersyteckie, są wprowadzane do 
USOS na formularzu  Przedmioty w module Przedmioty 

 
 
oraz  na formularzu Grupy przedmiotów w module Przedmioty 

 
 
1. Kod i nazwa przedmiotu 
Należy pamiętać, że przedmiot ogólnouniwersytecki powinien zostać zakodowany według 
poniższej stosowanej na Uniwersytecie Warszawskim zasady.  
 
4-cyfrowy kod jednostki oferującej-kombinacja znaków -OG 
 
Przykłady:  
1000-00FN1-OG 
2200-1CV32-OG 
4219-AW005-OG 
3001-APW-OG 
2400-INTER-DEM-OG 
Limit znaków wynosi 20. 
 
Nazwa przedmiotu - należy ją wprowadzić bez drukowanych liter.  
Limit znaków w tym przypadku wynosi 200. 
 
2. Przedmiot dla jednostki  - należy wypełnić 00000000 (kod Uniwersytetu Warszawskiego) 

 
 
3. Rodzaj przedmiotu - należy wybrać z dostępnej listy ogólnouniwersyteckie 
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4. Grupy przedmiotów w cyklu  
- Jednostka wybiera kod grupy przedmiotów 0000-OG (przedmioty ogólnouniwersyteckie na  
Uniwersytecie Warszawskim) oraz wypełnia pole „Od kiedy” i opcjonalnie pole „Do kiedy”. 
Te dane informują od i do którego cyklu dydaktycznego przedmiot znajduje się w grupie 
0000-OG. Zaleca się wprowadzanie cykli rocznych. 
- Jednostka wybiera kod grupy przedmiotów ogólnouniwersyteckich danej jednostki. Jest nim 
4-cyfrowy kod jednostki oferującej-OG (XXXX-OG) oraz wypełnia pole „Od kiedy” i 
opcjonalnie pole „Do kiedy”.  

 
 
Jeżeli kod grupy przedmiotów ogólnouniwersyteckich danej jednostki (XXXX-OG) nie został 
zdefiniowany, jednostka może to zrobić na formularzu Grupy przedmiotów. 

 
 
Zdefiniowane grupy przedmiotów ogólnouniwersyteckich: społeczne, humanistyczne oraz  
ścisłe i spoza UW przydziela dla danego przedmiotu Biuro Spraw Studenckich. Jednostka nie 
ma do tego uprawnień.  

 
 
Jeżeli przedmiot ogólnouniwersytecki jest prowadzony w języku obcym i może być 
udostępniony także dla studentów - cudzoziemców, jednostka powinna przydzielić dla takiego 
przedmiotu dodatkowo zdefiniowaną grupę 0000-FOREIGN-OG (Courses in foreign 
languages) oraz wypełnić pole „Od kiedy” i opcjonalnie pole „Do kiedy”.  
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5. Punkty w cyklach 
Poza przypisaniem dla danych zajęć ogólnouniwersyteckich punktów ECTS należy przypisać 
także punkty typu OGUN (0000-OGUN). Zasada jest następująca: dla zajęć 30 godzinnych 
należy przypisać 1 punkt tego typu (jak poniżej). Odpowiednio więc dla zajęć 60 godzinnych 
będą to 2 punkty tego typu. 

 
 
Należy zwrócić uwagę, czy liczba godzin danych zajęć nie zmienia się w zależności od 
kolejnych cykli dydaktycznych. Na przykład w roku akademickim 2012/2013 dane zajęcia 
były 60 godzinne, zaś od roku akademickiego 2013/2014 zajęcia prowadzone są w wymiarze 
30 godzin. Poniższy rysunek przedstawia taką właśnie sytuację.  

 
Uwaga: Okresy przydzielania punktów muszą być rozłączne. Jednostka powinna pamiętać o 
tej zasadzie podczas zgłaszania zajęć do oferty ogólnouniwersyteckiej. 
 
Reasumując: 
 
Prawidłowo zdefiniowany przedmiot ogólnouniwersytecki: 

1. Jest poprawnie zakodowany 
2. Dla Rodzaju przedmiotu ma przydzieloną wartość z listy: ogólnouniwersyteckie 
3. Znajduje się w grupie przedmiotów 0000-OG z odpowiednim cyklem dydaktycznym 
4. Ma przydzielony kod typu punktów 0000-OGUN wraz z odpowiednią wartością i 

cyklem dydaktycznym 
 

Spełnione wyżej warunki usprawnią automatyczny proces rozliczania studentów, dla których 
zostały zdefiniowane wymagania etapowe. 
Ponadto przedmioty ogólnouniwersyteckie będą łatwiej identyfikowane przez użytkowników, 
nauczycieli akademickich i studentów.  
 
 
 
  
 


