Procedura ztozenia pracy dyplomowej
dla studentow Katedry Biatorutenistyki

Krok 1.

Student w porozumieniu z osoba kierujaca praca dyplomowa ustala temat pracy
dyplomowej sporzadzajac formularz zgtoszeniowy tematu pracy (wzér formularza patrz
nizej). Formularz zgtoszeniowy podpisany przez studenta i osobe kierujaca praca, student
sktada w sekretariacie katedry. Tematy prac dyplomowych zatwierdzane sa na zebraniu
katedry zwykta wiekszoscig gtosow. Wszelkie zmiany zatwierdzonego tematu pracy
dyplomowej wymagaja akceptacji pracownikow katedry uzyskiwanej w taki sam sposob,
jak w przypadku zgtaszania tematu pracy.

Krok 2.

Pracownik sekretariatu z chwilg zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej wprowadza do
USOS nastepujace dane: imie i nazwisko autora pracy, temat pracy, jednostke dydaktyczna
wydajaca dyplom, date zatwierdzenia tematu pracy, imie i nazwisko osoby kierujacej
praca, rodzaj dyplomu, o ktory ubiega sie student (licencjat lub magisterium),
kierunek/specjalnos¢, program studidw i nazwe seminarium w ramach ktérego powstaje
praca.

Krok 3.
Student na 14 dni przed przewidywanym terminem obrony pracy dyplomowej sktada
w sekretariacie (pokoj 423):

+ TRZY jednakowe egzemplarze pracy podpisane wtasnorecznie przez studenta
i kierujacego praca, przeznaczone dla kierujacego praca, recenzenta i do akt

studenta. Egzemplarz do akt musi by¢ drukowany dwustronnie oraz by¢ w miekkiej
oprawie;
+ elektroniczng wersje pracy na nosniku CD-ROM z plikami w formacie Word oraz
w formacie PDF, z ktorego dokonano wydruku.
Pliki z praca majaq nazwe:
Dla kierunku studia nad stowianszczyzna wschodnia:

3221-MGR-SSW-BIAL-PESEL - dla prac magisterskich
3221-LIC-SSW-BIAL-PESEL - dla prac licencjackich

Dla kierunku filologia:
3221-MGR-FL-BIAL-PESEL - dla prac magisterskich
3221-LIC-FL-BIAL-PESEL - dla prac licencjackich

PESEL jest numerem PESEL studenta (lub sztucznego numeru PESEL w przypadku
obcokrajowcow). Nazwy maja by¢ zapisane duzymi literami, nie moga zawiera¢ zadnych
odstepow ani polskich znakow, maja miec rozszerzenia .pdf oraz .doc.

Na przyktad: 3221-MGR-FL-BIAL-12345678901

Krok 3.

Kierujacy praca drukuje z sytemu APD (https://apd.uw.edu.pl/pl/) Whniosek o powotanie
komisji _egzaminacyjnej, wypetnia go i sktada w sekretariacie. Komisje dyplomowa
powotuje kierownik katedry.

Krok 4.

Pracownik sekretariatu wprowadza do USOS date ztozenia pracy, kod dziedziny pracy
w standardzie Socrates-Erasmus, srednig ze studiow oraz sktad komisji egzaminacyjnej,
a nastepnie otwiera studentowi dostep do APD.




Krok 5.

Student wprowadza do APD streszczenie' (w jezyku polskim), stowa kluczowe (w jezyku
polskim), tytut pracy (w jezyku angielskim) i inne wymagane dane, po czym zatwierdza
zmiany; nastepnie taduje do APD plik z praca w formacie PDF?. Informuje o tym
kierujacego praca, aby ten zatwierdzit wprowadzone zmiany i zarchiwizowat prace.

Krok 6.
Kierujacy praca sprawdza wprowadzone dane (takze plik z praca), przekazuje do poprawy
lub akceptuje (dopiero wtedy praca staje sie zarchiwizowana).

Krok 7.

Student sprawdza, czy kierujacy praca zatwierdzit prace w APD. W przypadku przestania
pracy do poprawki na koncie studenta ponownie ukaze sie zadanie: ,,Wprowadz szczegoty
pracy”. Nalezy wtedy wprowadzi¢ uzgodnione z promotorem korekty powtarzajac w APD
kroki od 5 do 7.

Krok 8.

Kierujacy praca i recenzent wpisuja tres¢ recenzji, zatwierdzaja, drukuja i podpisana
recenzje przekazuja do sekretariatu najpdzniej w dniu planowanego egzaminu
dyplomowego.

Krok 9.

Wyznaczenie terminu obrony - po publikacji recenzji w systemie APD kierownik katedry
w porozumieniu z cztonkami komisji egzaminacyjnej wyznacza termin egzaminu
dyplomowego. Ustalony termin egzaminu dyplomowego pracownik sekretariatu wprowadza
do systemu APD najpdzniej na dzien przez tym terminem. Egzamin dyplomowy moze sie
odbyc¢ jedynie pod warunkiem wprowadzenia wszystkich koniecznych danych do systemu
APD.

Krok 10.
Student najpdzniej 1 dzien przed obrong pracy dyplomowej (NIE W DNIU OBRONY):
4+ wnosi wszelkie optaty za studia (wznowienie, powtarzanie, za obrone po terminie)
oraz optate za dyplom w jezyku polskim 60 zt [dla chetnych - 40 zt za odpis
dyplomu w jezyku angielskim]. Wszelkie optaty nalezy dokonac¢ na indywidualne
konto studenta wygenerowane przez USOSweb (https://usosweb.dak.uw.edu.pl/).
+ sktada w sekretariacie:
»  dowody wptaty,
»  wyrazna kserokopia dowodu osobistego - na jednej stronie (oryginat do
wgladu),
ankiete absolwenta (wzor patrz nizej)
legitymacje studencka,
karte obiegowa (znajduje sie na stronie Katedry www.kb.uw.edu.pl)
4 fotografie 4,5 x 6,5 cm
dla chetnych - podanie o wydanie odpisu dyplomu w jezyku angielskim
+ 1 zdjecie 4,5 x 6,5 cm
podpisuje oswiadczenia

V. VVVVYY

" Uwaga! Przy wypetnianiu poszczegdlnych pol edycji nalezy szczegélnie uwazac, jesli wkleja sie gotowy tekst
z innego edytora np. Worda, poniewaz system nie czyta wprowadzonych w ten sposdb znakéw specjalnych np.:
[T [,] [’] [-]. W efekcie po zapisaniu zmian we wspomnianych miejscach widnieja niezrozumiate ciagi cyfr,
mimo ich poprawnego wyswietlania przed zapisaniem. Aby tego unikna¢ nalezy wypetnia¢ pola edycji
bezposrednio z klawiatury, lub przynajmniej, po wklejeniu gotowego teksu, zastapi¢ wszystkie znaki specjalne
odpowiednikami bezposrednio z klawiatury (mimo ich pozornego poprawnego wyswietlenia).

2Ze wzgledu na ochrone danych osobowych, numer PESEL znajdujacy sie w nazwie pliku zostanie
automatycznie zastapiony numerem indentyfikacyjnym. Nastapi to w momencie przestania pracy do APD.



»  podpisuje Karte pracy dyplomowej



Praca powinna zawierac

1 strona: Strona tytutowa pracy w jezyku polskim

2 strona: Strona tytutowa pracy w jezyku biatoruskim

3 strona: Oswiadczenia studenta i kierujacego praca

4 strona: Streszczenie (w jezyku polskim), stowa kluczowe (w jezyku polskim), okreslenie
dziedziny pracy oraz tytut pracy w jezyku angielskim
Streszczenie nie powinno zawierac¢ wiecej niz 800 znakow (okoto 16 wierszy), powinno
by¢ napisano w jezyku polskim.
Stowa kluczowe (maksymalnie 10), tworzone przede wszystkim na podstawie tytutu
i streszczenia, powinny by¢ formutowane w mianowniku liczby pojedynczej. Nalezy je
zapisa¢ w wierszu, oddzielone przecinkami.

Kryteria pracy dyplomowej

Praca licencjacka:

1. Praca licencjacka moze byc napisana w jezyku polskim lub biatoruskim.

2. Praca powinna zawierac streszczenie o objetosci 3-5 stron w jezyku biatoruskim
(w przypadku prac pisanych w jezyku polskim) lub w jezyku polskim (w przypadku
prac pisanych w jezyku biatoruskim).

3. Sugerowana minimalna liczba stron pracy licencjackiej - 40 (72_tys. znakdéw ze
spacjami).

Praca magisterska:

1. Praca magisterska moze by¢ napisana w jezyku polskim lub biatoruskim.

2. Praca powinna zawierac streszczenie o objetosci 6-9 stron w jezyku biatoruskim
(w przypadku prac pisanych w jezyku polskim) lub w jezyku polskim (w przypadku
prac pisanych w jezyku biatoruskim).

3. Sugerowana minimalna liczba stron pracy magisterskiej - 60 (108 tys. znakéw ze
spacjami).

Zasady egzaminu dyplomowego

Egzamin licencjacki:

Na egzaminie licencjackim student dokonuje prezentacji zatozen pracy
licencjackiej oraz omawia uzyskane wyniki. Otrzymuje co najmniej trzy pytania:

1. jedno dotyczace zagadnien zwiazanych bezposrednio z praca licencjacka;

2. dwa pytania z zakresu zagadnien bardziej ogélnych odnoszacych sie do wybranej
specjalnosci (jezykoznawstwo, literaturoznawstwo, kulturoznawstwo).

Egzamin magisterski:

Na egzaminie magisterskim student dokonuje prezentacji zatozen pracy
magisterskiej oraz omawia uzyskane wyniki. Otrzymuje co najmniej trzy pytania:

1. jedno dotyczace zagadnien zwiazanych bezposrednio z praca magisterska;

2. dwa pytania z zakresu zagadnien bardziej ogélnych odnoszacych sie do wybranej
specjalnosci (jezykoznawstwo, literaturoznawstwo, kulturoznawstwo).

Znormalizowany format stron:

Tekst podstawowy:

v

v
v
v

czcionka - 12 pkt Times New Roman (odstepy miedzy literami normalne, a nie
rozstrzelone!!!)

interlinia - 1,5 wiersza

tekst justowany

marginesy: lewy - 3,5 cm; prawy - 1,5 cm; goéra, dot - 2,5 cm



v numeracja stron - na srodku
Przypisy - na dole strony:
v czcionka - 10 pkt Times New Roman
v interlinia - pojedyncza
v zob. plik pt. Zasady sporzqdzania przypisow bibliograficznych
Nagtowki:
v tytut rozdziatu - 18 pkt Times New Roman Bold, wyréwnanie do srodka (prosze nie
pisa¢ nazw rozdziatow na odrebnej stronie)
v’ tytut podrozdziatu - 16 pkt Times New Roman Bold, wyrownanie do srodka



FORMULARZ ZGLOSZENIOWY
TEMATU PRACY LICENCJACKIEJ / MAGISTERSKIEJ

Imie i nazwisko
studenta

Proponowany temat
pracy licencjackiej /
magisterskiej

Podpis studenta

Imie i nazwisko osoby
kierujacej praca

Data / Podpis osoby
kierujacej praca

Data / Podpis
kierownika katedry




ANKIETA ABSOLWENTA STUDIOW | STOPNIA

10N LI I 4 T= 474 ] (o T
Adres do KOreSPONAENCIi «..uuueeeeitttiiiiieiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeernnnnnssnsssssseeeessesannnnns
NUMEE LELETONU ..eeii et ettt e et e eeeeaas
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Czy zamierza Pan / Pani kontynuowad NaUKE? .......coiuiiiiiiiiiiitiiiiiiiiiieeireeieeaiaeananns
Wyrazam zgode na umieszczenie moich danych w spisie absolwentow Wydziatu Lingwistyki

Stosowanej i kontaktowanie sie ze mnq przedstawicieli Wydziatu w celu aktualizacji
danych dotyczqcych karier absolwentow.

Data, podpis

ANKIETA ABSOLWENTA STUDIOW Il STOPNIA
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Wyrazam zgode na umieszczenie moich danych w spisie absolwentow Wydziatu Lingwistyki

Stosowanej i kontaktowanie sie ze mnq przedstawicieli Wydziatu w celu aktualizacji
danych dotyczqcych karier absolwentow.

Data, podpis



Uniwersytet Warszawski
Wydziat Lingwistyki Stosowanej
Katedra Biatorutenistyki

Anna Maria Nowak [poda: rowniez drugie img]
Nr albumu: 123456

Tytut pracy
dyplomowej

Praca magisterskab Praca licencjacka
na kierunkufilologia
w zakresidilologii biatoruskiej
lub na kierunkustudia nad stowi@szczyzp wschodny
w zakresidilologii biatoruskiej

Praca wykonana pod kierunkiem
prof. dra hab. Mikalaja Khausovicha.
Katedra Biatorutenistyki UW

Warszawa, maj 201 dpowiada dacie zi@nia pracy w sekretariacie]
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Oswiadczenie kierujacego prag
Oswiadczam, ze niniejsza praca zostala przygotowana pod moim

kierunkiem 1 stwierdzam,ze spetnia ona warunki do przedstawienia jej
w postpowaniu o nadanie tytutu zawodowego.

Data Podpis kieragego prag

Oswiadczenie autora pracy

Swiadom odpowiedzialn@i prawnej éwiadczam, ze niniejsza praca
dyplomowa zostata napisana przeze mnie samodzielme zawiera tréci
uzyskanych w sposob niezgodny z obgamiacymi przepisami.

Oswiadczam réwnig ze przedstawiona praca nie byla waHej
przedmiotem procedur zgaanych z uzyskaniem tytutu zawodowego wzBae|
uczelni.

Oswiadczam ponadtae niniejsza wersja pracy jest identyczna azairn
wersp elektroniczg.

Data Podpis autora pracy



Streszczenie

Krétkie (maksymalnie 800 znakdw) streszczenie (vagazyku polskim)

Stowa kluczowe

Wykaz maksymalnie 10 stow swobodnie wybranychzfyky polskim)

Dziedzina pracy (kody wg programu Socrates-Erasmug)— ten tytut
zostawiamy]

09200 — Literaturoznawstwo ogolne i porbwnawcze
lub

09300 — Lingwistyka

Tytut pracy w | ezyku angielskim[<«— ten tytut zostawiamy]



