Zasady sporzadzania przypiséw bibliograficznych

We wszystkich publikacjach stosuje sie tradycyjny system przypiséw, ktore nalezy zamieszczac
u dotu strony.

Podstawowe elemen

Nazwa autora

e Nazwe autora zapisujemy, podajac w pierwszej kolejnosci inicjat / inicjaly imienia,
a nastepnie nazwisko. Pomiedzy inicjatami imienia nie stawiamy spacji; stawiamy ja dopiero
pomiedzy inicjatem/inicjalami imienia i nazwiskiem. (np.: J.I. Kraszewski, A.A. KaBa/ibcki,
B. Brikay).

e Jesli autorow jest dwoch lub trzech, nalezy wymieni¢ wszystkie nazwiska.

e Jesli dzieto ma wiecej niz trzech autoréw, podajemy tylko pierwsze nazwisko oraz dodajemy
skrét w nawiasach kwadratowych i in. [i in.].

e Jesli publikacja nie ma jasno okreslonego autorstwa, opis bibliograficzny nalezy rozpocza¢
od tytutu, po tytule po przecinku nalezy poda¢ redaktora / redaktoréw / autora wyboru /
opracowania itd. w jezyku oryginatu danej publikacji zgodnie z informacjg zamieszczong na
stronie tytutowej dzieta i zapisywac za pomocg ogodlnie przyjetych skrétéw: pod red. (=pod
redakcjg), red. nauk. (= redakcja naukowa), oprac. (= opracowat), przet. (= przetozyl),
przekt. (= przektad) itd. W opisach publikacji obcojezycznych stosuje sie skroty wiasciwe dla
danego jezyka, przyjete z kart tytutowych, np. paz., yknaa., kameHT., npazm.

Tytut i podtytut

e Tytut jest elementem obowigzkowym - nie nalezy dokonywac jego skrotu, jesli powotujemy
sie na dang publikacje po raz pierwszy. Tytut zapisujemy kursywa.

e O ile dana publikacja jest opatrzona podtytutem, po tytule nalezy zapisa¢ jego pelne
brzmienie (réwniez kursywa), oddzielajac od tytutu kropka.

Numer wydania

e Numer wydania nalezy oznaczy¢ skrotem wyd. i zapisa¢ cyframi arabskimi, niezaleznie od
tego, jak zostat zapisany w publikacji.

e Jesli publikacja zostata wydana po raz pierwszy, nie nalezy podawac¢ numeru wydania.

e Jesli w publikacji podano, ze wydanie jest rozszerzone, zmienione, uzupeinione, poprawione,
nalezy podac taka informacje w przypisie w formie skréconej (rozsz., zm., uzup., popr.).

Wydawnictwo
e W zapisach bibliograficznych nie podajemy wydawnictw (wyjgtek: przy recenzji nalezy
poda¢ wydawnictwo recenzowanej ksigzki).

Miejsce wydania

e Jesli w publikacji wyszczego6lniono wiecej niz jedno miejsce wydania, to stosujemy takg sama
zasade, jak i w przypadku nazwisk autoréw (powyzej trzech miejsc wydania nalezy podac
nazwe umieszczong na pierwszym miejscu oraz doda¢ skrot w nawiasach kwadratowych
iin. [iin.]).

e Gdy w publikacji nie podano miejsca wydania, wéwczas w nawiasie kwadratowym
zapisujemy skrét [b.m.] (= bez miejsca wydania).

e Miejsca wydania nalezy podawac bez skrétéw, np. Minck, Bapmasa (a nie: M., B.)).

Rok wydania

e Roknalezy zapisywac cyframi arabskimi.

e W przypadku braku w opisywanej publikacji informacji o roku wydania zaleca sie w jego
miejsce poda¢: date przypuszczalng w nawiasie kwadratowym, poprzedzong skrotem



ok. (= okoto), catkowitg niemoznos$¢ ustalenia roku wydania oznaczamy skrétem w nawiasie
kwadratowym [b.r.] (= bez roku).

Strona (strony)

e Podajemy numer strony lub zakres stron, na ktorych znajduje sie cytowany tekst -
w przypadku zakresu stron liczby rozdzielamy mys$lnikiem bez spacji.

e Dla polskojezycznych pozycji stosujemy skrot s., dla cyrylicznych - c., dla anglojezycznych - p.
Jezeli przywotujemy przedziat stron, po skrocie ,s.” stawiamy spacje.

Inne elementy przypisow bibliograficznych

Artykul w pracy zbiorowej

e Jesli artykut, na ktéry sie powotujemy, opublikowano w ksiazce, to w tekstach
polskojezycznych przed tytutem ksigzki umieszczamy przyimek [w:], a w innych -
obcojezyczne odpowiedniki polskiego przyimka, np. [y:], [B:], [in:]. Przyimek [w:] jest
zapisywany z dwukropkiem i ujmowany w nawias kwadratowy; nie trzeba go wowczas
poprzedzac przecinkiem.

Artykul w wydawnictwach ciagtych (czasopismach, seriach wydawniczych itd.)

e Jesli artykul, na ktéry sie powotujemy, opublikowano w czasopi$Smie, to tytut czasopisma
podajemy drukiem prostym w cudzystowie - rozpoczynamy cudzystow znakiem ( , ),
koficzymy znakiem ( ” ). Po tytule czasopisma umieszczamy rok wydania, nastepnie
stawiamy przecinek, a po nim podajemy tom, piszac z matej litery skrot t. [chyba ze jest
wyraznie okre$lone, iz jest to numer (nr), zeszyt (z.) lub rocznik (R.)] oraz cyfre arabska
oznaczajaca tom czasopisma, po przecinku podajemy strony. (Wyjgtek: w przypadku
rocznika skroét R. piszemy z duzej litery).

e W przypadku wystepowania podwoéjnej numeracji czasopisma, przytaczamy obydwie
numeracje [np., nr 12(28)].

e Nie podajemy miejsca wydania czasopisma.

e Tytul czasopisma nalezy podawac¢ bez skrotéw, np. ,Acta Baltico-Slavica” (a nie: ABS).

Artykul z gazety

e Jesli artykut, na ktdéry sie powotujemy, opublikowano w gazecie, to tytut gazety podajemy
drukiem prostym w cudzystowie (, ”). Po tytule umieszczamy rok ukazania sie gazety,
w ktorej opublikowano artykut, po przecinku nalezy poda¢ dzien i miesigc (stownie), po
przecinku umieszczamy numer gazety, stosujac skrot nr oraz strony.

e Tytut gazety nalezy podawac bez skrétow, np. ,Jlitapatypa i mactranrsa” (a nie: JIiM).

Ogolne zasady cytowania dziel

e C(Cytujac dang publikacje po raz pierwszy, nalezy umie$ci¢é w przypisie pelny opis
bibliograficzny.
Przyklad: 1! A. Bapuusycki, Teopyst 6enapyckaza aAimapamypHaza pyxy V Iloabuwiybl
1958-1999, Minck 2001, c. 20-23.

e Odwotujac sie ponownie do tego samego miejsca w tej samej publikacji, nalezy w kolejnym
przypisie stosowac¢ zapis skrocony, uzywajgc skrotu: Ibidem (kursywgq) - bez podawania
numeru strony.

Przyklad: 1! A. Bapuusycki, Teopysl 6enapyckaza aimapamypuaza pyxy y Ioabuybt
1958-1999, Miunck 2001, c. 20-23.
2 Jbidem.



e Odwotujac sie w kolejnym przypisie do innego miejsca, tej samej publikacji, r6wniez nalezy
uzy¢ skrétu: Ibidem (kursywq) - oraz poda¢ numer/zakres stron, z ktérych dany cytat zostat
zaczerpniety.

Przyklad: 1! A.Bapuusycki, Teopyst 6esapyckaza aimapamypHaza pyxy y Ilonsuybl
1958-1999, Minck 2001, c. 20-23.
2 ]bidem, c. 40-41.

e Jezeli cytujac, powolujemy sie na te samg pozycje danego autora, a inne jego prace nie sg
przytaczane, nalezy podac¢: nazwe autora, dodajac skrot tacinski kursywa: op. cit.
Przyklad: 10 A.Bapuusycki, op. cit., c. 15.

e Jesli czesciej niz raz powotujemy sie na rézne pozycje tego samego autora, to podajemy
nazwe autora, pierwszy wyraz (niekiedy dwa wyrazy) tytutu oraz (po wielokropku
i przecinku) strone.
Przyklad: ! B. Brikay, [Ipaydaii adsinaii. /limapamypHas kpsimbika, nyb6aiybicmulka,
iHmaps’, Minck 1984, c. 4.
2 B. Beikay, Boyuas 32pas. Anogecys, Minck 1984, c. 25.

6 B. Beikay, lIpaydaii adsinaii..., c. 30.

e Poszczegodlne elementy opisu bibliograficznego nalezy oddzielaé¢ przecinkami z wyjatkiem
tytutu i podtytuty, ktére musza by¢ oddzielone kropka.

e Przypis bibliograficzny zawsze nalezy zakonczy¢ kropka.

e Tresci wyodrebnione nawiasem kwadratowym, np.. [w:], [online] nie wymagaja
poprzedzania dodatkowymi znakami interpunkcyjnymi.

Wzory opisow bibliograficznych réznych typéow dokumentow

Praca autorska - | Szablon:

praca majgca Inicjat (inicjaty) imienia i nazwisko autora (autoréow), Tytut. Podtytut,
jednego, dwoch oznaczenie wydania, miejsce i rok wydania [bez przecinka], strony.

lub trzech

autorow. Przyktady:

e M. Timoszuk, Jezyk a teoria lingwistyczna, Warszawa 2005, s. 20.

e T. Jasinska, A. Bartoszewicz, Kieszonkowy stownik biatorusko-polski,
polsko-biatoruski, wyd. 2 zm., Warszawa 2007.

e M.A. TerubiHa, Yac nposvl. JlimapamypHa-Kpblmbl4HbLA apmblKy/abl, MiHCK

1988, c. 15.
Praca zbiorowa | Szablon:
(wiecej niz Inicjat (inicjaty) imienia i nazwisko pierwszego autora [i in.], Tytuf
trzech autoréw) | Podtytut, oznaczenie wydania, miejsce i rok wydania [bez przecinka],
strony.
Przyklady:

e N. Barszczewska [i in.], Sfownik nazw terenowych pétnocno-wschodniej
Polski. A-N, Warszawa 1992, s. 123.

e M.IL Kacuok [i inuL.], Hapbicst eicmopulti beaapyci y 2-x wacmkax, 4. 1,
MiHck 1994, c. 34.

e C.B. JlanuHa [u ap.], Kyaemypoaoeus. Yue6Hoe nocobue 0414 8y308, 2-e
u3n., Munck 2004, c. 400.




Praca zbiorowa

Szablon:

(pod redakcja) Tytut. Podtytut, red. inicjal (inicjaly) imienia i nazwisko redaktora /
redaktoréw, oznaczenie wydania, miejsce i rok wydania [bez przecinka],
strony.

Przyktady:

o Tradycje Cyryla i Metodego w jezykach i literaturach stowiarskich, red.
A. Bartoszewicz i R. Pawtowa, Warszawa 1988, s. 22-23.

e Beaapycka-nosascki caoyHik, paf. T. Xeuisak-Upagap, 4. [ayumkoyckas-
Bab6iukas, T. fAcinbckas-Coxa, Bapmasa 2012.

Czes¢ ksiazki Szablon:

wielotomowej Nazwa dziela wielotomowego zgodnie z zasadami opisanymi wyzej (czy
praca autorska, czy praca zbiorowa), po przecinku mata literg piszemy
skroét tomu lub czesci (t. / cz.) i numer tomu liczbg arabskg, po przecinku
Tytut. Podtytut wlaSciwego tomu, oznaczenie wydania, miejsce i rok
wydania konkretnego tomu, a nie catosci, strony.

Przyktady:

e JL.Teniromwm, 360p meopay y 2 mamax, T. 2, [Ipo3a, sicmoet, Minck 2010, c. 7.

e A. Barszczewski, Historia literatury biatoruskiej, cz. 2, Okres Rusi
Kijowskiej i Wielkiego Ksiestwa Litewskiego, Warszawa 1981, s. 15.

Artykul w pracy | Szablon:

zbiorowej lub Inicjat (inicjaty) imienia i nazwisko autora (autoréw) artykutu, Tytut

fragment ksiazki | artykutu. Podtytut [w:] Tytut catosci pracy zbiorowej. Podtytut, red. inicjat
(inicjaly) imienia i nazwisko redaktora / redaktoréw, oznaczenie wydania,
miejsce i rok wydania [bez przecinka], strony.

Przyktady:

e M. XaycroBiy, AH bBbapwusycki i seouwv ,llaaxyiy 3asanvHsa” [y:]
A. bapuruaycki, lllasxyiy 3asanvHs, abo beaapycb y ¢paHmacmsiuHbIX
anassdamusx, Bapmasa 2012, c. 9-135.

e M. BargmanoBiu, Cayykis mkausixi [y:] M. bargaHosid, [IoyHbl 360p
meopay y 3 mamax, T. 1, Bepuibl, nasmvl, nepakaaosl, HACAe0ABAHHI,
YapHasewbls Hakidwl, 2-e BblA., MiHnck 2001, c. 340.

e RR. Schjerve, Codeswitching as an indicator for language shift? Evidence
from Sardinian-Italian bilingualism [in:] Codeswitching Worldwide, ed.
R.Jacobson, Berlin-New York 1998, p. 247.

Artykul z Szablon:

czasopisma Inicjat (inicjaty) imienia i nazwisko autora (autoréw) artykutu, Tytut
artykutu. Podtytut, ,Tytut czasopisma. Podtytul” rok wydania, tom/numer/
zeszyt, strony.

Przyklady:

e N.Barszczewska, Jezyk biatoruski w Polsce - historia i stan obecny, ,Acta
Polono-Ruthenica” 2009, t. 14, s. 340.

e ]. Ziemczonok, Konstanty Tyzenhauz (1786-1853): twdrca i mecenas
polskiej ornitologii, ,Kwartalnik Historii Nauki i Techniki” 2006, R. 51,
nr 3/4,s.151-152.

e H.Tinesiy, Pasvkaop i npabaema HapodHacyi simapamypul, ,IlonbiMa”
1980, Ne 10, c. 210.

Artykutl z gazety | Szablon:

Inicjat (inicjaty) imienia i nazwisko autora (autoréow) artykutu, Tytut
artykutu. Podtytut, ,Tytul gazety. Podtytul” rok, dzien miesigc stownie,




nr czasopisma, strony.

Przyktlady:

e ]. Gadomski, Na kresach stowiarnskich, ,Tygodnik Ilustrowany” 1888,
14 stycznia, nr 263, t. 11, s. 20.

e A Mapos, XVII 6eaapyckas animnisida, ,HiBa. TeiHEBIK Gesapycay
y Hospmrybr” 2011, 20 cakaBika, N2 12(28611), c. 1.

e 4. Cxpwiran, Addanacys, ,JliTapatypa i mactanTBa” 1983, 23 BepacHs,
Ne 38(3188), c. 10.

Tekst
opublikowany w
Internecie

Inicjat (inicjaty) imienia i nazwisko autora (autoréw) artykulu, Tytut
artykutu. Podtytut [online], pelny adres strony internetowej bez
podkreslenia [dostep: dzien.miesigc.rok].

e K. YopHusl, llowyki 6ydyusiHi. PamaH y d3eox wacmkax, 4. 1, YkpadseHae
ManeHcmaa [online], http://old.knihi.com/corny/posuki.html [gocTymn:
12.12.2012].

e CXK. Norwid, Fortepian Chopina [online], http://wolnelektury.pl/katalog/
lektura/fortepian-chopina.html [dostep: 12.12.2012].




