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Zasady kompozyciji pracy licencjackiej i magisterskej

|. Wyglad strony

- czcionka Times New Roman o rozmiarze 12;

- interlinia 1,5;

- margines lewy 3,5, prawy 1,5;

- margines goérny i dolny po 2,5;

- numer strony na dole poodku;

- justowanie lewostronne;

- przypisy na dole strony (uwagaie stosujemy przypiséw skroconych, czyli tzw.tegsu
harvardzkiego);

- automatyczne wecie (akapity — 0,5).

ll. Informacje techniczne

- nie stosujemy numerowania na stronach z tytutaadziatéw ani na tzw. stronach
wstepnych (zatem w praktyce numerowanie zaczynamy eadvsizej stronyVsepu);

- objetos¢ przypisOw musi b§ znacznie mniejsza hbbjetos¢ tekstu gltdwnego na danej
stronie;

- hazwy gazet i czasopism podajemy normalrcionky, w cudzystowie;

- wszystkie tytuty (artykutdw, ksiek, filmow, spektakli teatralnych, wystaw itp.)
podajemy kursyw (bez cudzystowu!);

- przy tekstach autoréw obcych, ktére zostaty pumeticzone nacgyk polski —
obowiazkowo podajemy nazwisko ttumacza;

- dlugas¢ poszczegolnych rozdziatow pracy powinng lymiar wyrownana;

- objetos¢ pracy powinna miei¢ sic w przedziale 70-120 stron dla pracy magisterskiej,
pracy licencjackiej w przedziale 40-100.

- prag skladamy w min. 3 jednakowych egzemplarzach (wjgaen musi by drukowany
dwustronnie) oraz w wersji elektronicznej w formeaBiDF.

[ll. Uktad i tre §¢ pracy

1. Uktad
- strona tytutowa,
- strona zawierafa gwiadczenia: kierujcego prag oraz dyplomanta;
- strona zawieraga streszczenie (maks. 800 znakow) oraz stowa éuegmaks. 10 stow
kluczowych, ew. haset);
- Spis tréci;
- alfabetyczny wykaz zytych w pracy skrotow (np. OSW —$fdek Studiow
Wschodnich (opcjonalnie, 3eli temat pracy tego wymaga);
- Wsep
zawiera:
a) cel i przedmiot pracy
b) zalazenia metodologiczne
c) stan bada(wyjasni¢, czy byty prowadzone jubadania w zakresie
wybranego tematu? dletak, to prosz przedstawd ich stopié zaawansowania i
zatazenia badawcze); okfkenie przedmiotu badawv danej pracy licencjackiej, czy
magisterskiej na tle stanu badg@raca podejmuje temat nie badany lub
niedostatecznie zbadany do tej pory lubfgeaca zawiera noweggie tematu w
swietle nowych badazrodtowych i/lub zataen teoretycznych).
d) terminologi (wyjasnienie najwaniejszych pagé uzywanych w pracy)



e) zawart@ pracy (poszczegoélnych rozdziatow)
Uwaga: OprociVsepu (ktéry nie powinien b§ zbyt dtugi) na ogét potrzebny jest
rozdziat zatytutowany
- Wprowadzenid¢ub Podstawy teoretyczne takim wypadku szersze omowienie
stanu badai prezentag aparatu pejciowego (terminologia) zawieramy w tym
wiasnie rozdziale
- rozdzialy (analiza badawcza podpgdkowana zatbonemu celowi pracy);
- Zakoiczenig(podsumowanie: wnioski i konkluzje wpigag wyniki pracy w szerszy
kontekst; perspektywy badawcze — otwarte problemy);
- Aneksy(opcjonalnie, j&i temat pracy tego wymaga);
- Bibliografia

2. Numerowanie rozdziatow

Mamy do wyboru dwie madiwosci:

- numeracja eigta wielostopniowa (rozdziaty, podrozdziaty, podpmtiziaty) wyhcznie
cyframi arabskimi:

1. Wstp

2. Wprowadzenie (opcjonalnie a doda tytut rozdziatu, jéli to stuzy jasniejszemu
przedstawieniu)

3. (tytut rozdziatu)

3.1. (tytut podrozdziatu)

3. 1.1. (tytut podpodrozdziatu) itd.

- tytuty rozdziatéw poprzedzone cyfrzymsk, tytuty podrozdziatéw poprzedzone
cyframi arabskimi, numeracja aghma wewntrz rozdziatow (nie stosujemy okitenia
,rozdziat’); w tej opcji nie mana stosow&numerowania ,gitrowego”, lecz ména stosowa
dla wyr&nienia podpodrozdziatéw np. litery (numeracjaghta wewntrz podrozdziatu).

Numerujemy wszystkie ¢xci pracy z wyjtkiem Spisu tréci orazWsepu (w opcji
pierwszej).

3. Jezyk

- powinien spetni@wymogi naukowsci, tzn. zawier&d wyraznie i precyzyjnie
sformutowane gy i opinie;

- zaleca si stosowanie formy bezosobowej, ewentualnie 1 asnbgiej;

- harracja 1-osobowa nie powinnakstosowana;

- W pracy powinny pojawiasic zwroty i sformutowania wiiwe jezykowi dyskursu
naukowego;

- niezlednym elementem dyskursu naukowego jest (nie tyleowstpnych partiach, ale
zwtaszcza w rozdziatach gtéwnych) referowanie iguarywanie gsdow zawartych w
literaturze przedmiotu, odwotywanieegio wynikow bada zawartych w literaturze
przedmiotu, a tate odsytanie do literatury przedmiotu, w ktérejzna znale¢ wigcej
informacji na temat referowany w teke; wigze st z tym stosowanie odpowiednich
odsytaczy.

4. Kompozycja

- uktad pracy musi kiylogiczny, tzn. poszczegdlne rozdziaty powinny tayérzwart,
catas¢, podporadkowary przyjetej na wstpie tezie;

- tytut pracy powinien odpowiadgej zawartdci, a jednoczénie naley go tak
sformutowa, aby doktadnie informowat o el pracy;

- nalezy zwrdock uwag; na to, by zawart@ Wsepu nie pokrywata si z informacjami
zawartymi wZakoiczeniu.



Prace licencjackie i magisterskie g pracami naukowymi, dlatego te& powinny
zawiera¢ wlasne koncepcje i pomysty autora; nie magogranicza si¢ jedynie do
kompilacji dostepnych na dany temat materialdw. Prace licencjackiémagisterskie — na
wiasciwym sobie poziomie — tworg nowa wiedze naukowa (sa innowacyjne) na
podstawie wiasnej analizy badanego zjawiska.

IV. Przypisy i Bibliografia

1. Przypisy

A. Monografie

- imi¢ (petne za pierwszym razem, przy powtorzeniu iticjpazwisko autora (autorow —
oddzielone przecinkiem), tytut (kursyy wydawnictwo (opcjonalnie), miasto (przy
wydawnictwach zagranicznych w formie spolszczongk wydania, stronaly (przy cytatach
lub wskazaniu konkretnego miejsca wsek):

Florian ZnanieckiSpoteczne role uczonydPWN, Warszawa 1984, s.25.

Ryszard K. PrzybylskiStowo i obraz w komiksies: Pogranicza i korespondencje sztuk
Studia pod red. Teresy Gi&owskiej i Janusza Stawskiego, Ossolineum, Wroctaw 1980.

B. Tomy zbiorowe

- imi¢ i nazwisko redaktora (redaktorow; przy kilku rettalech nazwiska oddzielamy
przecinkiem), w nawiasie (red.), tytut (kursyywydawnictwo, miasto i rok wydania,

- prace w tomach zbiorowych:

imi¢ I nazwisko, tytut (kursyw), w: (petne dane tomu zbiorowego j. w.), s. ...(ed do
catego tekstu) oraz stronaly (przy cytatach lubazskiu konkretnego miejsca w gele)

C. Artykuty w czasopismach i gazetach

- przy gazetach podajemy datydania

Tomasz BieleckiDziesi¢ wieczorow z ButhakowenGazeta Wyborcza” 13.01.2006

- przy czasopismach podajemy numer i rok oraz gtrod — do”

Bogustaw MuchaAdam Mickiewcz i ,przyjaciel Moskal” Siemion Chlirst,Przeghd
Humanistyczny” 6/2005, s. 1-12, strona (przy cythtab wskazaniu konkretnego miejsca w
tekscie).

D. Recenzje

- imig i nazwisko autora recenzji, (po przecinku) skett y naspnie imig i nazwisko
autora oraz tytut recenzowanej dédii, nastpnie dane pracy, w ktorej zamieszczono recenzj
(wg zasadyB i C powyzej).

E. Archiwalia

- skrdt nazwy archiwum, sygnatura (wzngch archiwach jest inny rodzaj sygnatury) , opis
dokumentu, data i stronagsjgjest podana na dokumencie

CDIAL, f. 178, op.2, spr.1249, Starostétkwi do c.k. Namiestnictwa we Lwowie,
Z06tkiew, 25.01.1905, s. 18.

AGAD, sygn. 7 u, Sprawozdanie z zagadrjigzykowych w szkole, 15.04.1887.

(CDIAL — skrot nazwy archiwum: Centralnyj D=wnyj Archiw Lwowa,

AGAD - Archiwum Gtéwne Akt Dawnych)

F. Przytaczanie prac wczéniej cytowanych

- tamze, s.241 (j&i odwotujemy s¢ do poprzedniego przypisu),

Florian Znaniecki [opcjonalnieSpoteczne. - pocatek tytutu, o ile wczéniej przytaczana
wigcej niz jedna pozycja autora], op. cit., s.7ljedwotujemy s¢ do utworu ju
umieszczonego w przypisach, ale wghej).



- ponadto w przypisach stosujemy skréty: por. (povdj), por. take, por. m.in., na ten
temat por..

Uwaga: W przypisach umieszczamy nie tylkadta cytatdw, lecz tale wszelkie inne
odestania do literatury przedmiotu lub innych dzwetym poszerzagych i
uszczegotowiaicych podane w tékie informacje hdz zawierajcych poghdy
przeciwstawne — lub pokrewne — do omawianych wdiek(s to informacje rozszerzge w
stosunku do dyskutowanych w fele raznych poghdow na dany temat). Tutaj tak
zamieszczamy (dodatkowe lub stangs@ swego rodzaju dygre$jwiasne uwagi na
omawiany temat.

2. Bibliografia

- umieszczona na ostatnich stronach pracy obejmyl@z catej literatury przedmiotu,
jaka pojawita s w przypisach dolnych.

Uwaga: w Bibliografii (inaczej iiw przypisach dolnych) nazwisko poprzedzagimi

A. Literatura przedmiotu

- zawiera monografie, prace zbiorowe, prace w tdnzorowych, artykuty i recenzje
utozone alfabetycznie wg nazwisk autorow

B. Archiwalia

- zawiera wykaz archiwow ew. bibliotek §Jekorzystano z ¢kopiséw] oraz
przyporadkowanych im sygnatur i zespotow

C. Zrodia internetowe

- peten adres strony;sieteksty s opatrzone nazwiskiem autora i tytutem, aglge
wiaczy¢ do spisu alfabetycznego prac z podaniem stromyrietowej w miejsce danych
bibliograficznych.

Uwaga:

W zaleznoéci od treci pracy mog pojawic sic dodatkowe elementy bibliografii, np.:

Wykaz analizowanych dziet

- osobny dziat (na poatku) zawieragcy analizowane dzieta literackie lub inne dzieta
sztuki (filmy itp.);

Wykaz artykutdw prasowych

- poddanych analizie przedmiotowej w pracach typloraz Biatorusi na tamach...”

Zgodnie z regulaminem studiow Uniwersytetu Warszawsego oraz prawm ochrong
wiasndsci intelektualnej wykorzystywanie fragmentow cudzy® prac jest zabronione i
grozi konsekwencjami zgodnie z Kodeksem Prawa Karmg®. Promotor pracy ma prawo
do zgtoszenia plagiatu oraz zatrzymania procedury apuszczenie pracy do obrony



